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ATO DO PRESIDENTE N° 640, DE 15 DE SETEMBRO DE 2026

Institui Comissao Técnica para realizacdo de estudos
destinados a reestruturacdo administrativa da
Camara Municipal de Santa Isabel, especialmente
quanto a estrutura da area juridica e a criacdao de
cargo de provimento efetivo de Procurador Juridico
ou denominacdo equivalente, e d& outras
providéncias.

Anderson Chagas Rebelo, Presidente da Camara Municipal de Santa Isabel,
no uso das atribuicdes que |he sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio e pelo Regimento
Interno da Camara Municipal; e

considerando que compete ao Presidente da Camara exercer as funcoes
administrativas e diretivas das atividades internas do Poder Legislativo;

considerando a necessidade de permanente aperfeicoamento da estrutura
administrativa da Camara Municipal, visando a eficiéncia, a economicidade, a continuidade dos
servicos publicos e a adequada distribuicdo das atribuicdes entre seus 6rgaos e servidores;

considerando a necessidade de avaliacdo peridodica da estrutura
organizacional, do quadro de pessoal, das atribuicdes dos cargos existentes e das demandas
atuais e futuras do Poder Legislativo;

considerando a relevancia das atividades de consultoria, assessoramento e
representacdo juridica da Camara Municipal e a necessidade de se avaliar a estrutura
atualmente existente para o desempenho dessas funcgdes;

considerando a conveniéncia de realizagdo de estudos técnicos especificos
guanto a viabilidade e adequacdo da criacdo de cargo de provimento efetivo de Procurador
Juridico, mediante concurso publico, observadas as competéncias institucionais do Poder
Legislativo, a legislacdo aplicavel, os principios da Administracdo Publica e a disponibilidade
orcamentaria e financeira;

considerando que eventual reestruturagdo administrativa, criagdo,
transformacdo ou extincdo de cargos deverdo observar a competéncia legislativa propria, ndo
competindo a Comissdo instituida por este Ato deliberar definitivamente sobre essas matérias;

RESOLVE:

Art. 19, Fica instituida a Comissao Técnica de Estudos para Reestruturacao
Administrativa da Camara Municipal de Santa Isabel, com a finalidade de realizar
levantamento, anadlise e apresentacdao de propostas destinadas ao aperfeicoamento da
estrutura administrativa e funcional do Poder Legislativo, especialmente quanto a estrutura da
area juridica e a criacdo de cargo efetivo de Procurador Juridico ou denominagdo equivalente.

Art. 20, A Comissdo tera natureza técnica, consultiva, temporaria e
preparatéria, ndo possuindo competéncia deliberativa para criacdo, transformacgao ou extingdo
de cargos, alteracdo de vencimentos, modificacdo da estrutura administrativa ou
implementacao direta das medidas eventualmente sugeridas.
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Paragrafo Unico. As conclusdes da Comissao serdo submetidas
a Presidéncia e a Mesa Diretora para conhecimento e adogdo, no ambito de suas respectivas
competéncias, das providéncias administrativas ou legislativas eventualmente cabiveis.
Art. 39, Compete a Comissao:
I - realizar diagndstico da atual estrutura administrativa da

Camara Municipal;

II - analisar o quadro de cargos efetivos, cargos em comissao e
fungOes de confianga existentes;

III - examinar as atribuicdes, competéncias e distribuicdo de
atividades entre os setores administrativos;

IV - identificar eventual sobreposicdo, deficiéncia, lacuna ou
necessidade de redistribuicdo de atribuicdes;

V - avaliar a adequacgao quantitativa e qualitativa do quadro de
pessoal as necessidades atuais do Poder Legislativo;

VI - analisar a necessidade de criacao, transformacgao, extingao ou
adequacdo de cargos, sempre em carater propositivo e mediante fundamentagao técnica;

VII - avaliar a estrutura e o funcionamento da area juridica da
Camara Municipal, considerando as demandas de consultoria, assessoramento, controle de
legalidade, acompanhamento de processos administrativos e judiciais e demais atividades
juridicas proprias do Poder Legislativo;

VIII - realizar estudo especifico acerca da necessidade, do
guantitativo e da viabilidade da criacdo de cargo de provimento efetivo de Procurador Juridico
ou denominagao equivalente, a ser provido mediante concurso publico de provas ou de provas
e titulos;

IX - analisar, quanto ao cargo referido no inciso VIII:

a) a necessidade administrativa e institucional de sua
criacdo;

b) as atribuicdes que deverao ser desempenhadas;

c) a escolaridade e os requisitos necessarios para ingresso;

d) a carga horaria;

e) a quantidade de cargos necessaria;

f) o nivel de responsabilidade e complexidade das
atribuicOes;

g) a compatibilidade das atribuiches propostas com as
atividades juridicas préprias do Poder Legislativo;

h) a relacdo entre as atribuicdes do cargo efetivo a ser
proposto e aquelas atualmente desempenhadas por cargos, fungdes ou unidades existentes;

i) @ necessidade de reorganizagdo da estrutura da Assessoria
Juridica ou de unidade equivalente;

j) os impactos administrativos e organizacionais decorrentes
da eventual criagao do cargo.

X - propor, se necessario, nova estrutura organizacional,
organograma, descricao de unidades administrativas e distribuicdo de competéncias;

XI - considerar, nas propostas apresentadas, os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, planejamento
e continuidade administrativa;
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XII - considerar a disponibilidade orcamentaria e financeira da
Camara Municipal, os limites constitucionais e legais de despesa com pessoal e as exigéncias
da legislacdo fiscal e orgamentaria; e

XIII - elaborar relatério técnico conclusivo contendo diagndstico,
conclusdes, justificativas e propostas de providéncias.

Art. 49, A Comissao sera composta pelos seguintes servidores:

I - Maricélia dos Santos, cargo: Secretaria Administrativa, que
exercera a funcdo de Presidente;

IT - Joyce Michele Ferreira Machado, cargo: Assessora Juridica;

IIT - Mara Regina Borges, cargo: Assessora Administrativo-
Contabil;

IV - Alexandre Di Pietra, cargo: Chefe da Contabilidade; e

V — Mateus Lima Carvalho, cargo: Assistente Legislativo.

§ 19, A Comissdo podera solicitar a participacdo, em reunides
especificas e sem direito a voto, de servidores, técnicos, assessores ou profissionais cuja
colaboragao seja considerada necessaria a adequada instrugdo dos estudos.

§ 20, A participacdo na Comissdo sera considerada servico publico
relevante e ndo ensejara remuneracao adicional.

Art. 50 Os 6rgdos e setores administrativos da Camara Municipal deverado
prestar a Comissdo as informacdes, fornecer os documentos e assegurar o apoio técnico
necessarios a execucao dos trabalhos, observados os prazos por ela estabelecidos.

Art. 6°. Caso a Comissdo identifique, de forma fundamentada, a
necessidade de apoio técnico especializado para a adequada realizagao dos trabalhos, inclusive
nas areas juridica, administrativa, organizacional, contabil, orcamentaria ou financeira, podera
elaborar e encaminhar a Presidéncia o respectivo Documento de Formalizacdo de Demanda -
DFD, com vistas a contratacdo de assessoria ou consultoria especializada.

§ 19, O Documento de Formalizacdo de Demanda devera indicar,
no minimo, a necessidade administrativa a ser atendida, a justificativa para o apoio externo, a
demonstracdo da insuficiéncia ou indisponibilidade de recursos técnicos internos, o escopo
preliminar dos servigos e os resultados pretendidos.

§ 20, A apresentacdo do Documento de Formalizacdo de Demanda
ndo implica autorizacdo automatica da contratacdo, cujo prosseguimento dependera de decisdo
da Presidéncia, da demonstracdo da disponibilidade orcamentaria e financeira, da regular
instrucdo do processo administrativo e da observancia da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, e das demais normas aplicaveis.

§ 39. O apoio técnico eventualmente contratado terd natureza
auxiliar e ndo afastard a competéncia da Comissdo para conduzir os estudos, examinar os
elementos produzidos e apresentar o relatério final a Presidéncia.

Art. 79. A Comissdo devera concluir seus trabalhos no prazo de 60
(sessenta) dias, contado da publicacdo deste Ato.

Paragrafo Unico. O prazo podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, mediante justificativa apresentada pela Comissdo e autorizacdo da
Presidéncia.

Art. 89, Ao final dos trabalhos, a Comissdao apresentara Relatério Técnico
Conclusivo, contendo, no minimo:

I - diagnostico da estrutura administrativa atual;

II - identificacdo dos principais problemas e necessidades
observados;

IIT - andlise do quadro de pessoal;

IV - propostas de adequacdo ou reestruturagdao administrativa;

V - manifestacdo especifica quanto a viabilidade da criacdao de
cargo efetivo de Procurador Juridico;

VI - proposta preliminar de atribuices, requisitos, jornada e
demais caracteristicas do cargo, caso seja recomendada sua criagdo;
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VII - indicacdo dos possiveis impactos administrativos,
orgcamentarios e financeiros;
VIII - indicagdo das alteragdes legislativas e regulamentares
eventualmente necessarias; e
IX - recomendacbes para prosseguimento da matéria.
Art. 99, Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo.
Santa Isabel, 15 de setembro de 2026.

ANDERSON CHAGAS REBELO
Presidente

Registrado e publicado nesta Secretaria Administrativa, na data supra.

MARICELIA DOS SANTOS
Secretaria Administrativa
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