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• Identificador da classe;
• Nome da classe;
• Código da classe;
• Subordinação da classe;
• Indicação de 
• Indicação de classe ativa/inativa.
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• atribuição de um código numérico ou 

• atribuição de um termo que identifique cada 

• gerar relatório completo do plano de 
• gerar relatório parcial do plano de classificação a 

• gerar relatório dos documentos ou 

• gerar relatório de do
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• identificador da 
• prazo de guarda na idade corrente:
• evento que determina o início de contagem do 

• prazo de guarda na idade intermediária;
• evento que determina o início de contagem do 

• destinação final;
• observações.

• apresentação dos documentos para reavaliação 

• 
• exportação para transferência;
• exportação para recolhimento (guarda 

• abertura de processo/dossiê;
• arquivamento de processo/dossiê;
• desarquivamento de processo/dossiê;
• inclusão de documento sigiloso em um

“cinco anos a contar da data de aprovação das 
contas”, quando não puderem ser detectados 
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• um número inteiro de meses ou
• um número 
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• gerar relatório completo da tabela de 

• 

• gerar relatório dos documentos ou 

• identificar as inconsistências existentes entre a 

• identificador do tipo de processo/dossiê;
• descrição do tipo de processo/dossiê;
• autor;
• classificação arquivística;
• status para poder atribuir numeração automática 

• grupos de usuários com permissão para abertura 

• grupos de usuários com permissão para autuação 

• status para autorizar abertura de 

• suporte do processo/dossiê
• tipo de assinatura: Digital ou Eletrônica;
• número mínimo de assinaturas;
• grau de sigilo legal.

• identificador do tipo de documento;
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• descrição do tipo de documento;
• autor;
• classificação arquivística;
• status de transmissão: minuta, original ou cópia;
• status para poder atribuir numeração automática 

• grupos de usuários com permissão para abertura 

• suporte do documento: digital ou não digital;
• tipo de assinatura: Digital ou Eletrônica;
• número mínimo de assinaturas;
• grau de sigilo legal.
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• registrar

• registrar e gerenciar todos os documentos 

• classificar todos os documentos de acordo com o 

• controlar e validar a intr

• captura de documentos produzidos dentro do 

• captura de documento digital produzido fora do 
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• nome do arquivo digital;
• id do documento (identificador do documento 

• data de produção;
• data e hora de transmissão e recebimento;
• data e 
• título;
• classe (classificação de acordo com o 

• prazos de guarda (idade corrente e idade 

• autor (pessoa física ou jurídica);
• redator (se diferente do autor);
• originador;
• destinatár
• indicação de anotação;
• indicação de anexos;
• indicação de versão;
• níveis de acesso;
• registro das migrações e data em que ocorreram.
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• ser gerado automaticamente, sendo vedada sua 

• ser atribuído pelo usuário e validado pelo 
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• registrar todas as versões do documento como 

• registrar uma única versão do documento como 

• registrar cada uma das versões do documento, 

• tornar acessível ao usuário somente o 

• indicar as últimas classificações feitas

• indicar dossiês que contenham documentos de 

• indicar classificações possíveis a partir dos 
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• indicar classificações possíveis a partir do 

• tratar o documento como uma unidade indivisível, 

• preservar a integridade do documento, mantendo 

• garantir a integridade do documento quando de 

• gerenciar a destinação de todos os componentes 

• permitir a importação de transações predefinidas 

• registrar automaticamente cada um dos 

• permitir e controlar a edição do registro dos 

• validar a integridade dos metadados.
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• identificar, através de consulta, os documentos ou 

• in

• possibilitar a alteração do prazo ou destinação 
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• proceder à ação de destinação quando confirmada 
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• confirmação p

• produção de um relatório especificando os 

universidade estará associada ao dossiê “Concurso 
doutorado 2005” e aos dossiês de cada aluno 
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• identificador; 
• título;
• assunto; 
• datas;
• interessado; 
• autor/redator /origi
• classificação de acordo com plano ou código de 

dos operadores booleanos “e”, “ou” e “não”.

processos/dossiês com prazo da atividade “vencido” 
ou “a vencer”.
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como, por exemplo, “semana 
anterior”, “mês corrente”.

uma consulta, como “favoritos”, para pesquisas 

• visualizar os documentos e processos/dossiês 
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• redefinir os 

• no formato de “lista”, contendo a atividade, ação, 

• no formato de “linha do tempo”, contendo a 

• preserve as características de exibição visual e de 

• exiba todos os componentes do documento digital 
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• formato .XLS; 
• formato .CSV; 
• formato .

d) Classificação: o requisito será classificado em: (O) “Obrigatório” e (AD) 
“Altamente Desejável”.
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Caso seja vencedora apresentará os documentos elencados no item 8.5 letra “e” 
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1. 

a) 

b) 

c) 

d) 

eletrônico do “Cadastro Corporativo TCESP – CadTCESP”, nos termos 
“Declaração(ões)

Cadastral”
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razão deste instrumento, doravante denominadas simplesmente “Informações 
Confidenciais”. 
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