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Palacio Vereador Levy de Oliveira Lima

Paraiso da Grande S3o Paulo

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 05/2024

Contratante: CAMARA MUNICIPAL DE SANTA ISABEL

Objeto: Contratacao de Empresa Especializada em Desenvolvimento de Sistema
Informatizado para Gestao Arquivistica de Documentos — SIGAD, para modernizar
o acervo de documentos da Cadmara Municipal de Santa Isabel, conforme condicdes
técnicas descritas no Termo de Referéncia do Edital.

Valor Total Estimado da Contratacao: R$ 135.200,00 (cento e trinta e
cinco mil e duzentos reais)
Reservado na dotagdo orcamentaria 02.01.01.01.0310050.2038.3.3.90.39.00

Data e Horario da Sessao Publica
Dia 09/10/2024 as 11h00 (horario de Brasilia)

Local de Realizagao:
Plataforma de LicitacOes Eletronicas Licita Mais Brasil
www.licitamaisbrasil.com.br

Modo De | Critério De Licitacao Reseva de Exige Instrumento
Disputa | Julgamento | Exclusiva |Cota Me/EPP| Amostra Contratual
e Lances Me/EPP Ou
Prova de
Conceito
Aberto Menor Prego Nao Nao Prova de Contrato
Global Conceito
Lances:
intervalo
minimo de
0,5%

DISPONIBILIZACAO DA INTEGRA DO EDITAL Plataforma de LicitacSes
Eletrénicas Licita Mais Brasil, www.licitamaisbrasil.com.br.

DOCUMENTOS E DETALHAMENTO Conforme as Clausulas contidas neste Edital.

DOS ESCLARECIMENTOS OU DA IMPUGNACAO AO ATO CONVOCATORIO: Até
as 1lhoras do dia 04/10/2024, terceiro dia util anterior a data fixada para o
recebimento das propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos,
providéncias ou impugnar o ato convocatério do pregdo, nos termos do art. 164, da
Lei 14.133/2021, através da Plataforma Licita Mais Brasil, conforme clausula 13
deste Edital.
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PREGAO ELETRONICO N° 05/2024
Processo Administrativo n® 9289/2024

Data do Recebimento das Propostas: Até as 11h0OOmin horas do dia
09/10/2024.

Data de Abertura e avaliacao das propostas: Dia 09/10/2024 a partir das
11h01min

Inicio da sessdo publica de disputa de precos: Dia 09/10/2024 a partir das
11h01min apds a avaliagao das propostas pelo (a) Pregoeiro (a).

A Camara Municipal de Santa Isabel, sediada na Pcga. Prefeito Hyerdclio Eloy Pessoa
de Barros, 33, Jd. Monte Serrat, Santa Isabel - SP, CEP 07500-000, TORNA PUBLICO
que realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de
acordo com as condicOes estabelecidas neste Edital.

. DO OBJETO E DOTACAO ORCAMENTARIA

1.1. O objeto da presente licitagao € a Contratagcao de Empresa Especializada
em Desenvolvimento de Sistema Informatizado para Gestdao Arquivistica de
Documentos - SIGAD, para modernizar o acervo de documentos da Camara
Municipal de Santa Isabel, conforme condicbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. Para execugao dos servigos foi efetuada a reserva orgamentdria na dotagdo
02.01.01.01.0310050.2038.3.3.90.39.00 no valor de R$ 135.200,00 (cento e trinta e
cinco mil e duzentos reais).

. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGCAO E CADASTRO NA PLATAFORMA

3.1. Poderdo participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente
credenciados na Plataforma de LicitagGes Eletronicas Licita Mais Brasil.

3.1.1. Os interessados deverao realizar o cadastro junto a Plataforma com
antecedéncia, evitando a perda dos prazos.

3.1.2. A Plataforma analisa os cadastros realizados no prazo maximo de 24 horas
Uteis. Dessa forma é importante se antecipar, evitando ficar de fora do processo
devido a perda dos prazos.

3.1.3. A Plataforma possui duas opgdes de cadastro:
Pagina 2 de 98

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmsantaisabel.1doc.com.br/verificacao/93AE-D5F9-AF52-779C e informe o codigo 93AE-D5F9-AF52-779C

Assinado por 1 pessoa: NEURISVAN LUCIO DE AZEVEDO

=



Gﬁmm %MWM de S anta gwgﬂ,ﬂ

Palacio Vereador Levy de Oliveira Lima

Paraiso da Grande S3o Paulo

3.1.3.1. Cadastro Simples: Que é totalmente gratuito, e permite que o usuario
acesse 0s processos publicados, acompanhe a sala de negociacao, solicite
esclarecimentos, realize impugnacodes e participe de dispensas e leildes.

3.1.3.2. Cadastro Completo: Nessa opcao é cobrada uma taxa fixa de
utilizacdo, e além de todas as funcbes do cadastro simples, o licitante podera
participar de todos os processos publicados na Plataforma.

3.1.4. O licitante que tiver interesse em somente consultar os processos publicados
na Plataforma, podera fazé-lo através do link https://licitamaisbrasil.com.br/editais.
Esse acesso nao exige qualquer tipo de cadastro.

3.1.5. Para participar desse processo o licitante devera aderir ao Cadastro Completo.

3.1.6. Mais detalhes sobre as possibilidades de cadastro e os valores de
ressarcimento no link: https://licitamaisbrasil.com.br/sobre-o-sistema

3.1.7. Caso surjam duvidas em relacdo ao cadastro e utilizacdo da Plataforma. Licita
Mais Brasil, o usuario poderda entrar em contato através de um dos canais de
atendimento da Plataforma. Telefone 08005916173, WhatsApp (11)4040-8714 e
E-mail contato@licitamaisbrasil.com.br.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor da plataforma ou do érgao ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos o6rgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitagao.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, conforme Lei Complementar n® 123 de 2006. E para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.% 8.538,
de 2015.

3.6. Nao poderao disputar esta licitacao:

3.6.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
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3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi
imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econO6mica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcdao na licitacdo ou atue na fiscalizagdao ou
na gestdao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n©
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

3.6.8. agente publico do érgdo ou entidade licitante;
3.6.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.6.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao;

3.6.11. Ndo poderad participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execucdo do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9°2 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado ao licitante
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderao participar no
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apoio das atividades de planejamento da contratacao, de execucgao da licitacdao ou de
gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
orgdo ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdmico.

3.10. O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 nao impede a licitacdo ou a contratacao de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboracao do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execugao.

3.11. Em licitagdes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo poderda participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos
termos da Lei n° 14.133/2021.

3.12. A vedacao de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a
conducgao da contratacdao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

4. DAS FASES DO PROCESSO E AS ACf)ES NECESSARIAS DOS
PARTICIPANTES NA PLATAFORMA (* Devera ser observado as clausulas com
o detalhamento)

4.1. Recebimento das propostas iniciais

4.1.2 Recebimento das propostas iniciais

4.1.2.1 A proponente deverda elaborar sua proposta considerando a tabela de
precos, sendo desclassificada a proponente que ultrapassar os valores aqui
propostos;

4.1.2.2 Considerando o artigo 58 da Lei n° 14.133/2021, a proponente interessada
em participar do certame devera juntamente com a proposta de precos apresentar,
eletronicamente, na plataforma em que sera realizada a licitacdo a comprovacao do
recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, como requisito de pré-
habilitacao:

a. A garantia de proposta deve ser de 1% (um por cento) do valor estimado para a
contratagao;

b. A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias

Uteis, contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada
a licitagao;
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C. Implicard execucdo do valor integral da garantia de proposta a recusa em
assinar o contrato ou a nao apresentagao dos documentos para a contratagao;

d. A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que trata o § 1°
do art. 96 da referida Lei;

e. A garantia de proposta ndao se confunde com a garantia de contrato a qual sera
exigida, nos moldes previsto neste Edital.

4.1.2.3 A garantia da proposta podera, por opcao da proponente, ser prestada
por meio das seguintes modalidades:

a. Caucao em dinheiro;

b.  Titulos da Divida Publica Federal;
C Seguro-garantia;

d Fianca bancaria.

4.1.2.4 A garantia da proposta devera ter prazo minimo de 6 (seis) meses a
contar da data de entrega da proposta.

4.1.2.5 Cabe ao pregoeiro e equipe de apoio analisar a regularidade e efetividade
das garantias das propostas.

4.1.2.6 As proponentes deverao, ainda, observar as seguintes condicdes quando
do oferecimento da garantia da proposta:

4.1.2.6.1 No caso de caucao em dinheiro, a garantia da proposta devera ser
prestada em moeda corrente nacional por meio de depodsito identificado, em conta
bancéria de titularidade da Camara Municipal de Santa Isabel, a seguir indicada,
devendo a descricdo, no documento comprobatério do depdsito, constar o niumero e
ano da licitacdo a que se refere a garantia.

4.1.2.6.2 CAMARA MUNICIPAL DE SANTA ISABEL, CNPJ: 51.254.803/0001-03
Banco: 104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL - Agéncia: 1199 - OPERACAO 006 CONTA
CORRENTE 4-9.

4.1.2.6.3 0O comprovante de depdsito devera ser apresentado na forma do subitem
2.13.1.6.1, sob pena de ineficacia da prestacdo da garantia e consequente
inabilitacao do licitante proponente.

4.1.2.6.4 A garantia da proposta, apresentada nas modalidades seguro-garantia e
fianca bancaria, deverd seguir a padronizagdo tipica de cada documento, apolice
emitida por seguradora ou carta de fianca emitida por instituicdo bancaria, e
apresentada na forma do item 9.1, sob pena de ineficacia da prestacdo da garantia e
consequente inabilitacdo do licitante proponente.

4.1.2.6.5 A garantia de proposta apresentada na forma de fianca bancaria devera
ser contratada junto a instituicdes bancarias que cumpram os requisitos e as demais
exigéncias para sua regular atuagdo, devidamente autorizadas pelo Banco Central do
Brasil.

Pagina 6 de 98

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmsantaisabel.1doc.com.br/verificacao/93AE-D5F9-AF52-779C e informe o codigo 93AE-D5F9-AF52-779C

Assinado por 1 pessoa: NEURISVAN LUCIO DE AZEVEDO

=



Gﬁmm %MWM de S anta gwgﬂ,ﬂ

Palacio Vereador Levy de Oliveira Lima

Paraiso da Grande S3o Paulo

4.1.2.6.6 Na hipotese de a garantia da proposta ser prestada na modalidade de
Seguro-garantia, devera ser emitida por companhia seguradora nacional, ou
estrangeira autorizada a funcionar no Brasil, nos termos da legislacdo vigente a
época de sua apresentacdo, e sera comprovada pela apresentacao da apdlice de
seguro-garantia, acompanhada de comprovante atualizado de pagamento do prémio
pelo segurado, bem como de Certiddo de Regularidade Operacional expedida pela
Superintendéncia de Seguros Privados - SUSEP, em nome da seguradora que emitir
a apolice, sendo que a apodlice devera estar de acordo com o disposto na Circular
SUSEP n© 477/2013.

4.1.2.6.7 Caso a garantia de proposta apresentada na modalidade de seguro-
garantia contemple qualquer clausula incompativel com as disposicdes editalicias,
inclusive clausulas limitadoras ou de isencdo de responsabilidade, deverd a
proponente apresentar endosso, emitido pela companhia seguradora, informando a
inaplicabilidade de tais clausulas a presente licitacdo, bem como a validade do
seguro-garantia a todas as hipdteses previstas no item 9.7 deste documento.

4.1.2.6.8 Na hipotese de a garantia da proposta ser prestada em titulos da divida
publica, estes deverdao ser emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidacao e custdédia autorizado pelo Banco Central do
Brasil.

4.1.2.6.9 Se a proponente for Consércio, a garantia da proposta podera ser
apresentada em nome de uma ou mais consorciadas, devendo constar da garantia o
nome do Consércio. 9.6. Encerrada a licitacdo, as garantias das propostas de cada
proponente e da adjudicatdria serdao devolvidas em até 10 (dez) dias apds a
assinatura do Contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitacao,
conforme previsto no §2° do art. 58 da Lei n© 14.133/2021.

4.1.2.7 O inadimplemento total ou parcial das obrigagbes assumidas pelas
proponentes em decorréncia de sua participacao na licitacdo dara causa a execucao
da garantia da proposta, mediante notificacdo pelo 6rgdo licitante a proponente
inadimplente, sem prejuizo das demais penalidades previstas neste documento, ou
na legislagdo aplicavel.

4.1.2.8 Na hipétese de desisténcia da proposta comercial apresentada ou de
recusa injustificada em assinar o Contrato, a proponente sofrerd multa equivalente
ao valor integral da garantia da proposta.

4.1.2.9 A garantia da proposta respondera pelas penalidades e indenizagoes
devidas pelas proponentes durante a licitacdo, até a assinatura do Contrato, até o
limite do seu valor.

4.1.2.10 Caso o valor da garantia da proposta seja insuficiente para fazer
frente as penalidades e/ou indenizacbes impostas, a proponente ficara obrigada a
pagar pelos valores remanescentes no mesmo prazo indicado para pagamento da
penalidade ou indenizagao a ela imposta.

4.1.2.11 A garantia de proposta, prestada em qualquer das modalidades
previstas neste documento, devera ser incondicional e ndo podera conter clausula
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excludente de quaisquer responsabilidades contraidas pela proponente e/ou pelos
emitentes das garantias, relativamente a participacdo da proponente nesta licitacao.

4.1.2.12 Justifica-se a exigéncia da garantia de proposta, prerrogativa da
Administracdo Publica prevista no art. 58 da Lei n® 14.133/2021, para fins de
comprovacao de que o proponente licitante possui capacidade de cumprir as
condicOes, custos e prazos assumidos ao participar do Processo Licitatorio, bem
como cobrir, no todo ou em parte, eventuais prejuizos causados ao 6rgao licitante,
na hipotese de desisténcia da proposta comercial apresentada pelo adjudicatario, ou
de recusa injustificada em assinar o Contrato, quando o mesmo sofrera multa
equivalente ao valor integral da garantia, respondendo esta, ainda, pelas
penalidades e indenizacbes devidas pelos proponentes durante a licitacdo, até a
assinatura do Contrato, até o limite do seu valor.

4.1.3 Durante essa fase os licitantes interessados em participar do processo em
guestao deverdao obrigatoriamente:

4.1.3.1 Preencher no sistema os valores da proposta inicial;
4.1.3.2 Preencher a marca de seus produtos (se solicitada);
4.1.3.3 Anexar o arquivo da Proposta Inicial;

4.1.4 Os licitantes que assim desejarem, poderdao previamente anexar a Plataforma
os documentos de habilitacdo solicitados nesse edital.

4.2 Sessao publica iniciada

4.2.3 Durante essa fase, os licitantes deverao aguardar as acdoes do Pregoeiro, que
ira informar através do chat de mensagens, como sera a conducdo do processo.

4.3 Fase de lances
4.3.1 Durante a fase de lances, os licitantes poderao cadastrar novas ofertas.

4.3.2 Os licitantes poderao cancelar seu ultimo lance cadastrado, uma Unica vez por
Lote/Item, desde que:

4.3.2.1 Ainda ndo tenham se passado 15 segundos desde o envio
do lance;

4.3.2.2 Nao seja o lance inicial cadastrado na Plataforma;

4.3.2.3 Ndo esteja utilizando a ferramenta de lance automaticos

oferecida pela Plataforma.

4.3.3 O Pregoeiro também podera cancelar o ultimo lance do licitante, desde que o
cancelamento seja justificado e as regras citadas no item anterior sejam respeitadas.

4.3.4 Encerrada a fase de lances, os valores apresentados ndao poderdao mais ser
cancelados.

4.4 Negociacao e julgamento das propostas
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4.4.1 No inicio dessa fase o Pregoeiro, devera negociar o valor final com o licitante
primeiro colocado, que podera oferecer uma oferta melhor que seu ultimo lance
cadastrado.

4.4.2 Em seguida sera analisada a proposta inicial anexada durante o cadastro da
Proposta Inicial.

4.4.3 Se a proposta apresentada estiver de acordo com o edital, o Pregoeiro
solicitara ao licitante primeiro colocado que encaminhe o arquivo da proposta
reajustada ao valor final do Lote/Item, dentro do prazo estipulado nesse edital.

4.4.4 Durante essa fase, os licitantes que assim desejarem ja poderdo indicar
interesse em interpor recurso referente ao julgamento da proposta realizado no
lote/item.

4.5 Habilitacao

4.5.1 Assim que iniciada a fase de habilitacdo, o Pregoeiro, abrira o prazo de envio
dos documentos de habilitagdo para o primeiro colocado.

4.5.2 O Licitante primeiro colocado devera anexar seus arquivos na Plataforma e
seleciona-los para que o Pregoeiro e seus concorrentes possam ter acesso aos
documentos apresentados.

4.5.3 O Licitante que tenha previamente anexados seus arquivos a Plataforma
durante o cadastro da proposta inicial, podera anexar novos arquivos, para em
seguida seleciona-los e encaminha-los para a analise do Pregoeiro.

4.6 Recursos

4.6.1 Ao iniciar a fase de Indicacao de Interesse em Interpor Recursos, os licitantes
terdo uma nova chance de interpor recurso referente a habilitacdo realizada no
lote/item.

4.6.2 Na presenca de recursos, o Pregoeiro iniciara a fase de Recebimento de
Recursos.

4.6.2.1 Encerrada a fase de Recebimento de Recursos, o Pregoeiro verificard se o
arquivo de recurso foi anexado ao sistema, e em seguida devera iniciar a fase de
Recebimento das Contrarrazdes.

4.6.2.2 Encerrado o prazo de envio de contrarrazdes, o Pregoeiro avangara o lote/
item para a fase de Julgamento de Recursos.

4.6.2.3 Encerrado o julgamento, dependendo do resultado, o Pregoeiro podera
retornar o lote/item para uma fase anterior, ou encaminhar o lote/item para a
adjudicacao da Autoridade Competente.

4.6.3 Na auséncia de recursos, o Pregoeiro encaminhard o lote/item para a
adjudicacao da Autoridade Competente.
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4.7 Adjudicacao

4.7.1 Ao se iniciar a fase de adjudicacdo, a Autoridade Competente ira analisar as
acoes do Pregoeiro, podendo assim, retornar o lote/item para uma fase anterior, ou
avangar o lote/item para a fase de homologacgao.

4.8 Homologacao

4.8.1 Durante essa fase a Autoridade Competente realizard uma ultima andlise no
processo, podendo retornar o processo para uma fase anterior, ou entao, homologar
o processo, dando fim a licitagao.

4.9 Caso a fase de habilitacdao anteceda a fase de lances, os licitantes deverao
obrigatoriamente anexar e encaminhar seus documentos de habilitacdo, durante o
cadastro da proposta inicial.

4.10 Somente participarao da fase de lances, os licitantes que forem habilitados
pelo Pregoeiro.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sera realizada depois das fases
de lances e de julgamento.

5.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
a proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessdo publica.

5.3 Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagao de propostas
e lances, os licitantes encaminhardao, na forma e no prazo estabelecidos no item
anterior, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco
ou o percentual de desconto.

5.4 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo
proprio do sistema, que:

5.4.1 Declaro que estou ciente e concordo com as condicdes
contidas no edital e seus anexos, bem como de que cumpro plenamente
os requisitos de habilitacao definidos no edital.

5.4.2 Declaro sob as penas da lei, que até a presente data
inexistem fatos impeditivos para a minha habilitacdo no presente processo
licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

5.4.3 Declaro para fins do disposto na Lei 14.133, de 01 de abril de
2021, acrescido pela Lei n®9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a
partir de 14 (quatorze) anos, na condicdao de aprendiz, nos termos do
inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicao Federal.
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5.4.4 Declaro que a proposta apresentada para essa licitagao foi
elaborada de maneira independente, de acordo com o que é estabelecido
na Instrugao Normativa n°® 2 de 16 de setembro de 2009 da SLTI/MP.

5.4.5 Declaro que nao possuo, em minha cadeia produtiva,
empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constituicao Federal.

5.4.6 Declaro que, conforme disposto no art. 93 da Lei n®8.213, de
24 de julho de 1991, estou ciente do cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que, se aplicado ao niumero de funcionarios da minha
empresa, atendo as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

5.4.7 Declaro que as propostas econdmicas apresentadas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

5.5 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa devera assinalar a seguinte declaragao:

5.5.1 Declaro que no ano-calendario de realizacdo da presente
licitacdo, ndo celebrei contratos com a Administracao Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

5.6 Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a ndo assinalacdo do campo impedira o prosseguimento no certame,
para aqueles itens;

5.7 Nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a ndo assinalacdo do campo apenas produzird o efeito
de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar
no 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

5.8 A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 ou 3.4.1 sujeitara o
licitante as sangdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.9 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a
fase de habilitacdao anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

5.10 N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e
dos documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.
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5.11 Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdao de propostas, apos a fase de
envio de lances.

5.12 O licitante que assim desejar, podera utilizar a Ferramenta de Lances
Automaticos, parametrizando o seu valor final minimo ou o seu percentual de
desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecerd as seguintes
regras:

5.12.1 a aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em
relacao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

5.12.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.13 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo
vedado:

5.13.1 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e

5.13.2 percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

5.14 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
na forma do item 3.12 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para
o 6rgao ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

5.15 Ao optar por utilizar a ferramenta de lances automaticos, o licitante ainda
podera reduzir o valor do seu lance final minimo, porém ndo podera aumentar o
valor ou diminuir o percentual de desconto.

5.16 Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operacdes no sistema eletréonico durante o processo licitatério e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

5.17 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato
bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento,
no sistema eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1 valor unitario ou percentual de desconto inicial;
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6.1.1 valor unitario ou percentual de desconto final (se optar pela ferramenta
de lances automaticos);

6.1.2 variacdo entre lances automaticos (se optar pela ferramenta de lances
automaticos);

6.1.2.1 a variacdo entre lances deverd respeitar a variacdo minima
definhada pelo 6rgao comprador;

6.1.3 marca (se solicitada);
6.1.4 anexar obrigatoriamente o arquivo da proposta inicial.

6.2 Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o
licitante.

6.2.1 O licitante NAO poderd oferecer proposta em quantitativo
inferior ao maximo previsto para contratacao.

6.3 Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.

6.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

6.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

6.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.7 Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte
poderao se beneficiar do regime de tributacdao pelo Simples Nacional.

6.8 A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.8.1 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60
(sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacgao.

6.8.2 Os licitantes devem respeitar os precos maximos
estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes publicas federais,
quando participarem de licitagdes publicas;
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6.8.3 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o
preco ja decorrente da aplicagao do desconto ofertado devera respeitar os
precos maximos previstos neste edital.

6.9 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragao por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura
de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do
contrato.

6.10 Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de
dedicacao exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos,
convengoes coletivas ou sentencas normativas que regem as categorias profissionais
que executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na
Classificacao Brasileira de Ocupacgdes - CBO.

6.11 Em todo caso, deverd ser garantido o pagamento do salario normativo
previsto no instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for
maior.

6.12. DA VISTORIA TECNICA

6.12.1 - As licitantes poderao, a seu critério, realizar visita técnica, que devera ser
previamente agendada pela licitante, através do telefone 11.4656.2144, com a
Secretaria Administrativa, Maricélia dos Santos, em até dois dias Uteis antes da
realizacdo do certame, da 10h as 16h horas, de segunda a sexta feira, na sede da
Camara Municipal Santa Isabel /SP, que esta localizada na Praga Prefeito Hyeroclio
Eloy Pessoa Barros,33 CEP: 07500-000, Bairro — Jardim Monte Serrat.

6.12.1.1 - Tendo em vista a faculdade da realizagao da vistoria, os licitantes
ndao poderao alegar o desconhecimento das condicdes e grau de dificuldade
existentes como justificativa para se eximirem das obrigacdes assumidas em
decorréncia deste Pregao.

6.12.1.2 - Nao serdo atendidas Licitantes que nao efetuarem o agendamento.

6.12.2 - No ato da vistoria devera ser entregue declaragao da empresa devidamente
assinada constando a nomeacgdo do representante técnico da licitante que fara a
visita, e dos dados da licitagcdo, bem como documento de identidade do nomeado.

6.12.3 - Caso a licitante faca a opcdo de realizar a visita técnica, serd fornecido
Atestado de Visita Técnica, conforme anexo VII, que obrigatoriamente devera ser
apresentado junto com a documentacgao de habilitagao.

6.12.4 - Caso a licitante opte por nao realizar a visita técnica devera apresentar

junto com a documentacao da habilitacao, Declaragdo de Nao Comparecimento de
Visita Técnica, conforme anexo VIII.
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6.12.5 - A visita Técnica tem a finalidade de permitir que as licitantes dirimam todas
as duvidas que porventura venham a surgir, ndao sendo admitida posterior alegacao
de desconhecimento dos servigos a serem prestados, bem como pleito de acréscimos
de custos ou de prazos.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1 A abertura da sessdo sera realizada pelo pregoeiro responsavel, por meio
de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até o
encerramento do recebimento das propostas iniciais.

7.3 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.6 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.7 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdao a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,5% do valor do objeto,
correspondente a R$ 676,00 (seiscentos e setenta e seis reais).

7.8 O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance
inconsistente ou inexequivel.

7.9 O procedimento seguird de acordo com o MODO DE DISPUTA ABERTO.

7.10 No modo de disputa “Aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogagoes.

7.10.1 A etapa de lances da sessao publica terd duragdao de dez
minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema
guando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracgdo da sessao publica.

7.10.2 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrerad sucessivamente sempre
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gue houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no
caso de lances intermediarios.

7.10.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema
ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacdo.

7.10.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a
proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por
cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicao das demais colocagdes.

7.10.5 Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serao
convocados para apresentar lances intermediarios.

7.11 Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.12 Serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.13 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdao informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

7.14 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances.

7.15 Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagdo.

7.16 Caso o licitante ndo apresente novos lances, concorrera com o valor de sua
proposta inicial.

7.17 Do direito de preferéncia das microempresas e empresas de pequeno
porte

7.17.1 Encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada para o fim de aplicar-se
o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

7.17.2 Nessas condicoes, as propostas de microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por
cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao consideradas
empatadas com a primeira colocada.

7.17.3 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o
direito de encaminhar uma (ltima oferta para desempate,
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obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao
automatica para tanto.

7.17.4 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndao se manifeste no prazo estabelecido, serao
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.17.5 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas € empresas de pequeno porte que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd levado em
consideracao o momento de cadastro da proposta, sendo que empresa
gue cadastrou sua oferta primeiro podera apresentar uma melhor oferta.

7.17.6 N3o se aplicara o desempate de que tratam os arts. 44 e 45
da Lei Complementar n® 123/2006, quando a primeira colocada também
tiver se declarado microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.17.7 Havendo empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate serd aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021,
nesta ordem:

7.17.7.1 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacdo, realizada
automaticamente pelo sistema;

7.17.7.2 avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a
qual deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para
efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

7.17.7.3 desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme do art. 5, § 1° do
Decreto n© 11.430, de 2023;

7.17.7.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.17.8 Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

7.17.8.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito
Federal do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica estadual ou
distrital licitante ou, no caso de licitagcdo realizada por érgao ou entidade
de Municipio, no territéorio do Estado em que este se localize;

7.17.8.2 empresas brasileiras;
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7.17.8.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.17.8.4 empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da
Lei n° 12.187, de 29 de dezembro de 2009.S56 podera haver empate entre
propostas iguais (nao seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.18 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipdtese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do pregco maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratacao, o pregoeiro podera negociar condicdes mais
vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

7.18.1 A negociacao podera ser feita com os demais licitantes,
segundo a ordem de classificacao inicialmente estabelecida, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracao.

7.18.2 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.18.3 O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes
e anexado aos autos do processo licitatério.

7.19 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, em campo
proprio do Sistema, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
guando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.19.1 Na proposta readequada o valor do ultimo lance ofertado devera ser
diluido em todos os itens, ndo sendo aceitas propostas com a redugdo concentrada
em um Unico item.

7.20 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacao
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.21 Apds a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a aceitacao e julgamento da
proposta.

8. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicbes de participagdo
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagao correlata
e no item 3.6 do Edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:
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8.1.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sdcio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da
Lei n°® 8.429, de 1992.

8.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN
n% 3/2018, art. 29, caput)

8.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n©
3/2018, art. 29, §19).

8.3.2 O licitante serad convocado para manifestacdo previamente a
uma eventual desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §29).

8.3.3 Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado
inabilitado, por falta de condigao de participacao.

8.4 Na hipotese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso
atendidas as condigdes de participacao, sera iniciado o procedimento de habilitacao.

8.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz
jus ao beneficio, em conformidade com os itens 2.5.1 e 3.4.1 deste edital.

8.6 Verificadas as condicbes de participagao e de utilizagdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacdao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
artigo 29 a 35 da IN SEGES n© 73, de 30 de setembro de 2022.

8.7 Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.7.1 contiver vicios insanaveis;
8.7.2 ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de

Referéncia;

8.7.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do
preco maximo definido para a contratacdo;
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8.7.4 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido
pela Administracao;

8.7.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias
deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

8.8 No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela
Administracao.

8.8.1 A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sé sera
considerada apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:

8.8.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

8.8.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto
da oferta.

8.9 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.10 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em
seus respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de
Precos elaborada pela Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

8.10.1 Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela
Administracdo como referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial
de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, o licitante devera
apresentar a respectiva comprovagao de exequibilidade;

8.10.2 Os licitantes poderdao apresentar produtividades diferenciadas
daquela estabelecida pela Administracdao como referéncia, desde que nao
alterem o objeto da contratagdao, nao contrariem dispositivos legais
vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de
produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

8.10.3 Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequagao técnica
da metodologia empregada pela contratada, visando assegurar a
execucao do objeto, desde que mantidas as condicdes para a justa
remuneragao do servigo.

8.11 Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracao do preco e que se
comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacdo;

8.11.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;
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8.11.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
corregao a indicagcdao de recolhimento de impostos e contribuicbes na
forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

8.12 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdoes do
objeto, poderd ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou
da area especializada no objeto.

9. DA FASE DE HABILITACAO

9.1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagao, serao
exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de
2021.

9.2 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdao atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.3 Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fim de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos,
os documentos exigidos para a habilitacdo serdao traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.4 Do prazo para apresentacao dos documentos

9.4.1 O licitante primeiro colocado tera o prazo de 2 (duas) horas
para anexar e encaminhar ao pregoeiro o0s seus documentos de
habilitagao. A Plataforma Licita Mais Brasil, permite que o licitante deixe
seus documentos previamente salvos na Plataforma, sendo necessario
somente confirmar o envio dos arquivos durante a fase de habilitagao.

9.5 A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econémico-financeira, serd composta pelos seguintes documentos:

9.5.1 Habilitacao Juridica

9.5.1.1 Ato Constitutivo (contrato social, estatuto social ou requerimento
de empresario)e todas as alteragdes ou consolidagao do Ato Constitutivo

9.5.1.2 Procuragdo dos respectivos representantes nas licitagdes, caso
nao sejam os representantes legais.

9.5.1.3 Documentos dos Sdcios
9.5.1.4 Documentos do Procurador, caso haja.

9.5.1.5 Prova de Administracdo ou Diretoria (dependo do tipo
empresarial)
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9.5.1.6 Decreto de Autorizacao de Funcionamento (no caso de empresas
estrangeiras que funcionam no Brasil)

9.5.2 Habilitacao Fiscal e Trabalhista

9.5.2.1 1Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.5.2.2 Inscricdo municipal ou alvard, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
9.5.2.3 Certidao negativa conjunta de débitos Federais
9.5.2.4 Certidao negativa de débitos Estaduais
9.5.2.5 Certidao negativa de débitos Municipais
9.5.2.6 Certidao negativa de débitos Trabalhista
9.5.2.7 Certidao negativa de débitos do FGTS
9.5.2.8 Certidao regularidade perante a Justica do Trabalho;
9.5.3 Qualificagao Economico-Financeira
9.5.3.1 Balanco patrimonial
9.5.3.2 Indices Contébeis
9.5.3.3 Capital social ou patrimonio liquido
9.5.3.4 Certidao negativa de Faléncia e Concordata
9.5.4 Qualificagao Técnica
9.5.4.1 Atestado(s) de Capacidade Técnica Operacional comprovando que
a licitante ja executou no minimo 50% da carga hordria solicitada no termo de

referéncia anexo I.

9.5.4.1.1 No(s) atestado(s) devera constar: dados de identificacdo da
instituicdo emitente (carimbo e/ou papel timbrado, CNPJ], endereco, telefone, e-
mail); local e data de emissdao; nome, cargo, assinatura e identificacdo do
responsavel; descricdo dos servicos executados/fornecimentos prestados e
comprovacao de capacidade de fornecimento compativel com a quantidade
apresentada no Termo de Referéncia e dados do contrato (periodo de
fornecimento/prestacdo de servico, data de inicio e fim do contrato) se for o caso.
Esta descricdo devera conter dados que permitam o amplo entendimento dos
trabalhos realizados para comparacao com o escopo licitado e exigido nos
respectivos atestados.
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9.5.4.1.2 A(s) certiddao(0es) / atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s)
em papel timbrado original ou codpia reprografica autenticada, assinado(s) por
autoridades ou representante de quem o expediu, com a devida autenticacdao ou
outro meio capaz de confirmar sua autenticidade.

9.5.4.1.3 Documentos em lingua estrangeira deverdo estar acompanhados
da traducdo para a lingua portuguesa.
9.5.4.1.4 Admitir-se-&a o somatoério dos quantitativos consignados em
atestados que comprovem a simultaneidade de fornecimento do objeto desde que
seja, no mesmo periodo de prestacdo dos servicos.
9.5.4.1.5 Da Empresa
9.5.4.1.5.1 Para demonstrar a prova de qualificacdo técnica da
empresa, os licitantes deverao apresentar em conjunto:
a) Comprovacao de aptidao da LICITANTE em prestacdo de
Servigos de Licenciamento, Implantacao e Suporte do Software ofertado com as
caracteristicas e quantidades do objeto deste Termo de Referéncia através da
apresentacao de, pelo menos, 01 (um) atestado de desempenho atual ou anterior,
fornecido por organizagao publica ou privada, comprobatério da capacidade técnica.
9.5.4.1.5.2 Os atestados de capacidade técnica exigidos tém por
objetivo garantir a capacidade da empresa LICITANTE de executar o contrato e
entregar os objetos licitados de forma satisfatéria, dentro de parametros minimos de
qualidade e prazo, recaindo as exigéncias de atestacdo somente em atividades
comuns, genéricas e frequentes de contratos de mesma natureza -
desenvolvimento, implantacao, suporte e manutencdo de sistemas - nao se
tratando, portanto, de atividades deveras especificas. Outrossim, os atestados
solicitados versam sobre a qualidade e capacidade de implantacdo do préprio
software ofertado pela LICITANTE, que deve ser amplamente aderente ao disposto
neste Termo de Referéncia.

9.5.5 Declaragoes
9.5.5.1 Declaragao de Cumprimento de Exigéncias Legais - Unificada

9.5.5.2 Declaragao de enquadramento de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte.

9.6 Somente haverd a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao digitais quando houver duvida
em relacao a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o
exigir. (IN n® 3/2018, art. 49, §19, e art. 6°, §49).

9.7 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
na Plataforma Licita Mais Brasil e manté-los atualizados junto aos d&rgaos
responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.
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9.7.1 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacao no momento da habilitagao.

9.8 A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

9.9 A exigéncia de envio e verificacdo dos documentos de habilitacdo somente sera
feita em relacao ao licitante vencedor.

9.9.4 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do
Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante
mais bem classificado.

9.9.5 Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade
fiscal, quando a fase de habilitacdao anteceder as fases de apresentacdao de
propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do
presente subitem ocorrerd em relagao a todos os licitantes.

9.10 Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a
substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para:

9.10.4 complementacao de informacOes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e

9.10.5 atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a
data de recebimento das propostas;

9.11 Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

9.12 Na hipdétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital.

9.13 A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e nao
como condigao para participagao na licitagcdo (art. 4° do Decreto n© 8.538/2015).

9.14 Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo caberd exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo,
salvo em razao de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.
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10. DA PROVA DE CONCEITO

10.1 Sera aplicada a Prova de Conceito - POC, conforme especificagdes abaixo, cuja
finalidade é avaliar a eficiéncia e atendimento ao Termo de Referéncia, anexo I deste
Edital, terd carater eliminatério.

10.2 A Licitante provisoriamente vencedora, ja habilitada, deverd comprovar que
atende a todas as simulagdes propostas na prova de conceito, conforme item 10.7 e
subitens, que trata dos procedimentos da POC, sob pena de desclassificacdo, e sera
eliminada do processo licitatéorio, passando a avaliagdo da comissdao a segunda
colocada. Esse processo se repetird até que uma das licitantes seja considerada
habilitada pelas equipes técnicas que julgardao a POC.

10.2.1 A Licitante provisoriamente vencedora, terd um prazo de 02 (dois) dias
Uteis, a contar do primeiro dia util seguinte a convocacao pelo pregoeiro, para
preparar um piloto/amostra do produto, deixando-o em plenas condigOes
operacionais de avaliacao.

10.2.2 As realizagdes das demonstracdes da POC deverao ocorrer a partir do
terceiro dia atil, a contar do primeiro dia util seguinte a convocacdo pelo pregoeiro,
devendo a Licitante provisoriamente vencedora se apresentar a Equipe Técnica de
Avaliagao do piloto/amostra nas datas e horarios da convocacao.

10.3 A Prova de Conceito consiste na apresentacao do produto final em pleno
funcionamento pela licitante provisoriamente vencedora, permitindo a averiguacao
pratica das funcionalidades e caracteristicas do produto, devendo ser acompanhada
por uma Equipe Técnica de Avaliagdo nomeada pela Camara Municipal de Santa
Isabel, conforme item 10.8 e subitens.

10.4 Para a realizagdo da Prova de Conceito, a licitante provisoriamente vencedora
devera fornecer todos os insumos necessarios a analise do piloto/amostra da solugdo
apresentada, tais como ambiente Unico com a solugdo devidamente instalada,
configurada e parametrizada, rede e equipamentos préoprios, pessoal técnico
necessario, etc. Todas as licengas, toda a infraestrutura e todos os equipamentos
necessarios (Ex.: rede, nobreak) deverdao ser providenciados pela licitante
provisoriamente vencedora e ser devidamente instalados e configurados na solucao
proposta. Caberd a Contratante a disponibilizacdo de acesso a Internet e
equipamento para projegao.

10.4.1 Se a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar nao
comparecer a sessao da Prova de Conceito, serd desclassificada e sera convocada a
segunda colocada e assim sucessivamente.

10.4.2 A licitante provisoriamente vencedora que for reprovada na Prova de
Conceito ndo tera direito a qualquer indenizagao.

10.5 Antes de comecar a POC, a Contratante podera verificar a conformidade dos
softwares e equipamentos fisicos no ambiente de instalagdo para nao haver
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quaisquer duvidas quanto a integridade, conformidade e confiabilidade do processo,
podendo a licitante provisoriamente vencedora ser reprovada, automaticamente, se
verificada alguma irregularidade, até mesmo antes de iniciar a POC.

10.6 Poderao participar da Prova de Conceito até 03 (trés) representantes
credenciados da licitante provisoriamente vencedora, até 01 (um) representante
credenciado de cada uma das demais LICITANTES, os membros da Equipe Técnica
de Avaliacdo e da equipe de licitacdo da Camara Municipal de Santa Isabel.

10.7 Os requisitos a serem avaliados na POC, estdo descritos na Tabela de
Requisitos Técnicos do Software abaixo, que foi formulada em consonancia com as
orientagdes do CONARQ - CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - MODELO e-ARQ.

TABELA DE REQUISITOS TECNICOS DO SISTEMA SIGAD
ID Categoria Requisito Class.
O Software devera ser do tipo “aplicacdo web”,
acessado pelos usudrios através de navegadores
(cliente) e executada em servidores de aplicacao
centralizados(servidor).
O Software deve ser compativel com, no minimo,
2. |Aspectos Gerais | 0s navegadores Edge,Google Chrome e Mozilla 0]
Firefox.
O Software deve utilizar protocolo SMTP para
3. |Aspectos Gerais |integragdo com servigos de correio eletronico, com O
autenticacao por meio de usuario e senha.
O Software devera utilizar Banco de Dados
4. |Aspectos Gerais |Relacional para armazenamento e gerenciamento 0]
da base de dados produzida.
O Software tem que permitir que os
administradores, de maneira controlada e sem
esforgo excessivo, recuperem, visualizem e O
reconfigurem os parametros do sistema e os
atributos dos usuarios.
E altamente desejavel que toda mensagem de erro
produzida pelo Software deve ser clara e
significativa, de modo a permitir que o usuario se
recupere do erro ou cancele a operagao.
E altamente desejavel que a interface do Software
7. Usabilidade siga padroes preestabelecidos e consolidados como AD
boas praticas de projeto grafico.
E altamente desejavel que o Software empregue
um conjunto simples e consistente de regras de
interface, privilegiando a facilidade de aprendizado
das operacodes pelos seus usuarios.

1. |Aspectos Gerais

Funcoes
administrativas

6. Usabilidade AD

8. Usabilidade AD
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Usabilidade

O Software deve permitir que sua estrutura de
classes e dossiés/processos possa ser visualizada
em diferentes formas de apresentacgao.

10.

Usabilidade

E altamente desejavel que o Software permita a
realizacao de transacdes ou tarefas mais
frequentemente executadas com um pequeno
numero de interagdes (por exemplo, cliques de
mouse) e sem mudancgas excessivas de contexto.

AD

11.

Usabilidade

E altamente desejavel que o Software permita a
definicdo e utilizacdo de referéncias cruzadas entre
documentos arquivisticos digitais correlacionados.

AD

12.

Usabilidade

E altamente desejavel que o Software disponibilize
pelo menos dois papéis de acesso diferenciados,
um para usuario final e outro para administrador de
sistema.

AD

13.

Usabilidade

E altamente desejavel que o Software fornecga a
usuarios finais e administradores fungdes intuitivas
e faceis de usar, que requeiram poucas acgoes para
completar uma tarefa padrao.

AD

14,

Usabilidade

O Software tem que restringir o acesso as
funcionalidades administrativas e impossibilitar sua
visualizagao pelo usuario final.

15.

Seguranca da
Informacao

O Software ndo devera permitir que exista
identificadores de usuarios(login) inscritos em
qualquer parte do cddigo do programa ou arquivos
auxiliares, a excegao dos logs de acesso e agbes no
sistema(trilha de auditoria).

16.

Seguranca da
Informacao

O Software devera apresentar a funcionalidade de
controle de acesso por perfil de usuario com o
objetivo de gerenciar e monitorar todas as
operagoes do sistema.

17.

Seguranca da
Informacgao

E altamente desejavel que o Software bloqueie o
acesso a usuarios nao autorizados tenham qualquer
acesso, formal (entrada através da pagina de
login)ou informal (tentativa de acessar URL
diretamente pelo browser).

AD

18.

Seguranca da
Informacao

O Software tem que garantir que as senhas de
acesso nao poderao estar escritas em qualquer
parte do cédigo do programa ou arquivos
auxiliares.

19.

Seguranca da
Informacao

O Software tem que garantir que usuarios que nao
tenham acesso a determinado conteudo, que os
mesmos nao sejam mostrados em resultados de
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pesquisas, por exemplo, listas eindices.

Seguranca da

O Software tem que garantir que os dados da trilha
de auditoria estarao protegidos contra falsificacdo e

20. Informacao acesso nao autorizado, ndao sendo permitida
qualquer modificacao nos registros.
O Software tem que assegurar a integridade e a
confidencialidade das informacgdes dos dados,
monitorando por meio de registros deoperacgdes na
trilha de auditoria, armazenando as seguintes
informacoes:
Identificacdodousuario.
o Identificacaodaestacaodetrabalho(IPeagentedon
Seguranca da
21. Informacio avegador). ) ) i
o Identificagcaodotipodatransacao(inclusao,consult
a,alteracao,exclusao, etc.).
o Identificacdo da funcionalidade do sistema
queprovocou aoperacao;
e Data, hora e detalhes de eventos-chave,
como,por exemplo, horario de entrada (logon) e
saida(logoff)do sistema.
O Software tem que incluir e ser compativel com o
plano de classificacao da Contratante, e permitir o
Configuracio e registro das seguintes informagdes:
administragao ¢ Identificador da classe;
22. do plano de
e~ e Nome da classe;
classificagao no .
Software e Codigo da cNIasse;
e Subordinacao da classe;
¢ Indicacao de permissao de uso;
¢ Indicagao de classe ativa/inativa.
O Software tem que garantir a criagao de classes,
Configuragao e |subclasses, grupos e subgrupos nos niveis do plano
administracdo |de classificacdo de acordo com o método de
23. do plano de codificacdo adotado. Por exemplo, quando se
classificacdo no |adotar o método decimal para codificacdo, cada
Software classe pode ter no maximo dez subordinagoes, e
assim sucessivamente.
Configuracgao e
24 a(cjl:npr;;srf(r)agzo O Software tem que permitir a usuarios autori’zados
e~ acrescentar novas classes sempre que necessario.
classificagao no
Software
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Configuragao e
administracao

O Software tem que registrar a data de abertura de

25. do plano de . 0]
e~ uma nova classe no respectivo metadado.
classificagao no
Software
Configuracao e
administracao .
s O Software tem que registrar a mudancga de nome
26. do plano de e . 0]
e~ de uma classe ja existente no respectivo metadado.
classificagao no
Software
, ~ O Software tem que permitir o deslocamento de
Configuracao e S ,
o o uma classe inteira, incluidas as subclasses, grupo,
administragao -
subgrupos e documentos nela classificados, para
27. do plano de e~ . 0]
e o outro ponto do plano de classificagao. Nesse caso, é
classificagao no .. .
necessario fazer o registro do deslocamento nos
Software e
metadados do plano de classificagao.
Configuracao e
administracdo |E altamente desejavel que o Software permita que
28. do plano de usuarios autorizados tornem inativa uma classe em AD
classificagdao no | que ndao sejam mais classificados documentos.
Software
Configuracao e
administragao . ‘s
G O Software tem que permitir que um usuario
29. do plano de . oL 0]
e autorizado apague uma classe inativa.
classificagao no
Software
. o O Software tem que impedir a eliminagao de uma
Configuragao e .
o ~ classe que tenha documentos nela classificados.
administracao o ~ i
Essa eliminagao pode ocorrer a partir do momento
30. do plano de ) . O
e o em que todos os documentos ali classificados
classificagao no . : I
tenham sido recolhidos ou eliminados ou que esses
Software ) .
documentos tenham sido reclassificados.
Configuragao e | O Software tem que permitir a associagao de
administracdo |metadados as classes, conforme estabelecido no
31. do plano de padrdo de metadados, e deve restringir a inclusao e 0]
classificagao no |alteracao desses mesmos metadados somente a
Software usuarios autorizados.
. o O Software tem que disponibilizar pelo menos dois
Configuragao e . o . i
o ~ mecanismos de atribuicao de identificadores a
administracao I
classes do plano de classificacao, prevendo a
32. do plano de - . @)
e~ possibilidade de se utilizar ambos, separadamente
classificacao no ou em conjunto, na mesma aplicagao:
Software J ! Gao:
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e atribuicdo de um cédigo numérico ou
alfanumeérico;

e atribuicdo de um termo que identifique cada
classe.

Configuracao e
administracao

E altamente desejavel que o Software prever um
atributo associado as classes para registrar a
permissao de uso daquela classe para classificar um

33. do plano de documento. Em algumas classes, ndo € permitido AD
classificagao no |incluir documentos. Nesse caso, os documentos
Software devem ser classificados apenas nos niveis
subordinados.
Configuracao e |O Software tem que utilizar o termo completo para
administracao |identificar uma classe.
34. do plano de 0
classificagao no | Entende-se por termo completo toda a hierarquia
Software referente aquela classe.
Configuracao e
administracao |O Software tem que assegurar que os termos
35. do plano de completos, que identificam cada classe, sejam 0
classificacao no | Unicos no plano de classificagao.
Software
Configuracao e
administracdao |E altamente desejavel que o Software seja capaz de
36. do plano de importar e exportar, total ou parcialmente, um AD
classificagao no |plano de classificagao.
Software
O Software tem que prover funcionalidades para
elaboracdo de relatoérios de apoio a gestdao do plano
de classificacdo, incluindo a capacidade de:
Configuragao e . e o
. ~ e gerar relatorio completo do plano de classificacao;
administracao . . e
e gerar relatério parcial do plano de classificagao a
37. do plano de . . . ) 0]
e o partir de um ponto determinado na hierarquia;
classificagao no , .
e gerar relatério dos documentos ou
Software A - .
processos/dossiés classificados em uma ou mais
classes do plano de classificacao;
e gerar relatério de documentos classificados por
unidade administrativa.
Configuragao e | . . I
.g. ¢ ~ E altamente desejavel que o Software possibilite a
administracao e~ .
consulta ao plano de classificagao a partir de
38. do plano de . o . AD
e qualquer atributo ou combinagao de atributos, e
classificagao no ) . .
emita relatério com os resultados obtidos.
Software
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Configuragao da
tabela de

O Software tem que prover funcionalidades para
definicao e manutencao de tabela de temporalidade

39. |temporalidade e . .
p. ~ e destinagao de documentos, associada ao plano de
destinacao de e L .
classificacao do 6rgao ou entidade.
documentos
O Software tem que manter tabela de
temporalidade e destinagao de documentos com as
seguintes informacoes:
Configuracao da | ¢ identificador da classe;
tabela de e prazo de guarda na idade corrente:
40. |temporalidade e | e evento que determina o inicio de contagem do
destinacao de |prazo de retencao na idade corrente;
documentos |e prazo de guarda na idade intermediaria;
e evento que determina o inicio de contagem do
prazo de retencdo na idade intermediaria;
e destinacao final;
e observagoes.
O Software tem que prever, pelo menos, as
: o seguintes situacdes para destinacao:
Configuracao da 9 ~ ¢ P s I
¢ apresentacao dos documentos para reavaliacao
tabela de
. em data futura;
41. |temporalidade e o
. e eliminacao;
destinagao de o N
e exportacao para transferéncia;
documentos o )
e exportacao para recolhimento (guarda
permanente).
O Software tem que prever a iniciagao automatica
da contagem dos prazos de guarda referenciados
na tabela de temporalidade e destinacao de
documentos, pelo menos, a partir dos seguintes
eventos:
i ~ e abertura de processo/dossié;
Configuracao da ) a
tabela de e arquivamento de processo/dossi€;
. desarquivamento de processo/dossié;
42. |temporalidade e * 9 P /

destinacao de
documentos

inclusdo de documento sigiloso em um
processo/dossi€, se aplicavel.

Acontecimentos especificos, descritos na tabela de
temporalidade e destinagdao como, por exemplo,
“cinco anos a contar da data de aprovacao das
contas”, quando ndo puderem ser detectados
automaticamente pelo sistema, deverao ser
informados ao Software por usuario autorizado.
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Configuragao da
tabela de

O Software tem que prever que a definicao dos
prazos de guarda seja expressa por:

43. |temporalidade e 0
destinacdo de |e um numero inteiro de meses ou
documentos e Uum numero inteiro de anos.
Configuracao da o o
tagljaelagde O Software tem que limitar a definicao e a
. manutencao (alteragdo, inclusao e exclusao) da
44, |temporalidade e . o~ 0
. ~ tabela de temporalidade e destinacao de
destinacao de . .
documentos a usuarios autorizados.
documentos
O Software tem que permitir que um usuario
autorizado altere o prazo ou destinagao prevista em
um item da tabela de temporalidade e destinacao
de documentos e garantir que a alteracao tenha
Configuracao da | efeito em todos os documentos ou
tabela de processos/dossiés associados aquele item.
45, |temporalidade e )
destinacao de |As alteragdes na tabela de temporalidade e
documentos | destinagao sé poderdo ser feitas como resultado de
um processo de reavaliacao realizado pela comissao
de avaliacdao do d6rgdo ou entidade em virtude de
mudanga do contexto administrativo, juridico ou
cultural.
Configuragao da | - . .
tabela de E altamente desejavel que o Software seja capaz de
. manter o histérico das alteragdes realizadas na
46. |temporalidade e ) o~ AD
. tabela de temporalidade e destinagao de
destinagao de
documentos.
documentos
Configuragao da | - . .
tagljaelagde E altamente desejavel que o Software seja capaz de
. importar e exportar total rcialmente um
47. |temporalidade e portar e exportar total ou parciaimente uma AD

destinacao de
documentos

tabela de temporalidade e destinagao de
documento.
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48.

Configuragao da
tabela de
temporalidade e
destinacao de
documentos

O Software tem que prover funcionalidades para
elaboracao de relatoérios que apoiem a gestao da
tabela de temporalidade e destinagao, incluindo a
capacidade de:

e gerar relatério completo da tabela de
temporalidade e destinagao de documentos;

e gerar relatério parcial da tabela de temporalidade
e destinacao de documentos a partir de um ponto
determinado na hierarquia do plano de
classificacao;

e gerar relatério dos documentos ou
processos/dossiés aos quais foi atribuido um
determinado prazo de guarda;

e identificar as inconsisténcias existentes entre a
tabela de temporalidade e destinagao de
documentos e o plano de classificagao.

49,

Classificacao e
metadados das
unidades de
arquivamento

O Software tem que permitir a classificacdao das
unidades de arquivamento por Tipos de Unidade,
segregadas em Tipo de Processos/Dossiés e Tipos
de Documentos.

50.

Classificacao e
metadados das
unidades de
arquivamento

O Software tem que manter tabela de tipos de
processo/dossié com as seguintes informagoes:

identificador do tipo de processo/dossi€é;
descricdo do tipo de processo/dossi€;

autor;

classificagao arquivistica;

status para poder atribuir numeragao automatica
por tipo de processo/dossiés e ano;

e grupos de usuarios com permissao para abertura
de processos/dossiés;

e grupos de usuarios com permissao para autuagao
de processos/dossiés;

e status para autorizar abertura de
processos/dossiés por usuarios externos;

e suporte do processo/dossié: digital ou ndo digital;
e tipo de assinatura: Digital ou Eletrbnica;

e nUmero minimo de assinaturas;

e grau de sigilo legal.

51.

Classificacao e
metadados das
unidades de
arquivamento

O Software tem que manter tabela de tipos de
documento com as seguintes informacgoes:

e identificador do tipo de documento;
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¢ descricao do tipo de documento;

e autor;

e classificagao arquivistica;

e status de transmissao: minuta, original ou copia;
e status para poder atribuir numeracao automatica
por tipo de documento e ano;

e grupos de usuarios com permissao para abertura
de documentos;

e suporte do documento: digital ou nao digital;

e tipo de assinatura: Digital ou Eletronica;

e nUmero minimo de assinaturas;

e grau de sigilo legal.

Classificacao e
metadados das

O Software deve efetuar o vinculo entre uma
unidade de arquivamento e a classe através dos

52. . tipos de unidade de arquivamento, podendo ser 0
unidades de ) A .
. pelo tipo de processo/dossié ou pelo tipo de
arquivamento
documento.
lassificaca ~
Classificagao e O Software tem que permitir a classificacao das
metadados das . .
53. ) unidades de arquivamento somente nas classes 0]
unidades de .
. autorizadas.
arquivamento
Classificacao e |O Software tem que permitir a classificacdo de um
54 metadados das |numero ilimitado de unidades de arquivamento 0
' unidades de dentro de uma classe, através dos tipos de unidade
arquivamento |de arquivamento.
Classificacao e -
assificacao O Software tem que utilizar o termo completo da
metadados das ) i .
55. ) classe para identificar uma unidade de 0]
unidades de .
. arquivamento.
arquivamento
O Software tem que permitir a associacao de
metadados aos tipos de unidades de arquivamento
Classificacdao e | (tipos de processo/dossié e tipos de documento) e
metadados das |deve restringir a inclusao e alteragao desses
56. . . . 0]
unidades de metadados a usuarios autorizados.
arquivamento
A alteracdo de metadado sé deve ser realizada por
corregao de erro e registrado na trilha de auditoria.
lassificaca .
Classificagao e O Software tem que associar os metadados das
metadados das . ) .
57. ) unidades de arquivamento conforme estabelecido 0]
unidades de ~
. no padrao de metadados.
arquivamento
58 Classificacao e |O Software tem que permitir a associagao de um 0

metadados das

modelo de tipo de processo/dossié para cada grupo
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unidades de
arquivamento

de usuarios.

Poderao compor um grupo de usuarios: unidades
administrativas, comissdes, conselhos ou grupos de
trabalho estabelecidos pela Contratante.

Classificacao e
metadados das

O Software tem que permitir a associacao de um
usuario responsavel para cada grupo de usuarios,

59. . . . A )
unidades de que também sera o autor dos processos/dossiés e
arquivamento |documentos produzidos pelo grupo.
Classificagao e . N
S O Software tem que permitir a associacao de um
60 metadados das modelo de tipo de documento para cada grupo de 0
' unidades de . P P grup
. usuarios.
arquivamento
O Software tem que permitir que uma nova
unidade de arquivamento herde, da classe em que
Classificacao e |foi classificada, através do Tipo de Unidades de
61 metadados das | Arqguivamento, alguns metadados predefinidos. 0
" | unidades de
arquivamento |Exemplos desta heranga sao prazos de guarda
previstos na tabela de temporalidade e destinagao e
restricdo de acesso.
e~ O Software tem que relacionar os metadados
Classificacao e ~
herdados de forma que uma alteracao no metadado
metadados das . . . R
62. ) de uma classe seja automaticamente incorporada a 0]
unidades de . .
. unidade de arquivamento que herdou esse
arquivamento
metadado.
O Software tem que permitir que uma unidade de
arquivamento e seus respectivos volumes e/ou
Classificacao e |documentos sejam reclassificados por um usuario
63 metadados das |autorizado e que todos os documentos ja inseridos 0
' unidades de permanecam nas unidades de arquivamento e nos
arquivamento |volumes que estdo sendo transferidos, mantendo a
relagcdo entre documentos, volumes e unidades de
arquivamento.
e~ Quando uma unidade de arquivamento ou
Classificagao e , e . .,
documento é reclassificado, é altamente desejavel
metadados das :
64. unidades de que o Software mantenha o registro de suas AD
arauivamento posicOes anteriores a reclassificacdo, de forma a
q manter um historico, através da trilha de auditoria.
Classificagao e |Quando uma unidade de arquivamento ou
65 metadados das |documento é reclassificado, é altamente desejavel AD

unidades de
arquivamento

que o Software permita que o administrador
introduza as razdes para a reclassificacao.
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66.

Classificacao e
metadados das
unidades de
arquivamento

E altamente desejavel que o Software seja capaz de
permitir que os usuarios criem referéncias cruzadas

para unidades de arquivamento afins.

AD

67.

Classificacao e
metadados das
unidades de
arquivamento

O Software tem que associar, automaticamente, ao

processo/dossié o prazo e a destinagao previstos na

classe em que o documento foi inserido.

68.

Captura

A captura tem que garantir a execucdo das
seguintes fungoes:

e registrar e gerenciar todos os documentos nao
digitais;

e registrar e gerenciar todos os documentos
digitais, independentemente do contexto
tecnoldgico;

e classificar todos os documentos de acordo com o
plano ou cddigo de classificacdo;

e controlar e validar a introducao de metadados.

69.

Captura

O Software tem que ser capaz de capturar
documentos digitais das formas a seqguir:

e captura de documentos produzidos dentro do
Software;

e captura de documento digital produzido fora do
Software;

70.

Captura

E altamente desejavel que administradores
autorizados, possam configurar o software para sé
permitir a captura de documentos digitais
produzidos fora do software, no formato PDF/A
pesquisavel.

AD

71.

Captura

O Software tem que aceitar o conteudo do
documento, bem como as informagdes que definem
sua aparéncia, mantendo as associagdes entre os
varios componentes digitais do documento.
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O Software tem que permitir a insercao de todos os
metadados, obrigatdrios e opcionais, definidos na
sua configuracao e garantir que se mantenham
associados ao documento.

Os metadados obrigatérios sdo:

e nome do arquivo digital;

¢ id do documento (identificador do documento
atribuido pelo Software);

e data de producao;

¢ data e hora de transmissdo e recebimento;

e data e hora da captura;

e titulo;

e classe (classificacao de acordo com o

72. Captura plano/cédigo de classificagdo);
e prazos de guarda (idade corrente e idade
intermediaria);
e autor (pessoa fisica ou juridica);
e redator (se diferente do autor);
e originador;
e destinatario;
¢ indicacao de anotacao;
e indicagdo de anexos;
e indicacdo de versao;
e niveis de acesso;
e registro das migragoes e data em que ocorreram.
Os metadados opcionais se referem a informagoes
mais detalhadas sobre o documento, e podem
criados por usuarios autorizados.
O Software tem que ser capaz de atribuir um
numero identificador a cada processo/dossié e
73. Captura documento capturado, que serve para identifica-lo
desde o momento da captura até sua destinagao
final no Software.
O Software tem que ser capaz de atribuir mais de
74. Captura um autor a cada processo/dossié e documento
capturado.
O Software tem que ser capaz de permitir que
determinados tipos de processos/dossiés, sejam
75. Captura autuados automaticamente, caso nao haja

pendéncia de assinatura eletronica ou digital do
autor.
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76.

Captura

E altamente desejavel que o Software permita ao
autor, nos casos de atuagao automatica, definir o
momento da autuacdo do processo/dossié.

AD

77.

Captura

O formato do numero identificador atribuido pelo
Software ao Documento deve ser definido no
momento da configuracao do Software.

O identificador pode ser numérico ou alfanumeérico.

78.

Captura

No Software, o nimero identificador atribuido pelo
sistema ao processo/dossié tem que:

e ser gerado automaticamente, sendo vedada sua
introducao manual e alteracao posterior; ou

e ser atribuido pelo usuario e validado pelo
Software antes de ser aceito.

79.

Captura

O Software tem que prever a adogdao da numeragao
Unica de processos e/ou documentos oficiais de
acordo com a legislacao especifica a fim de garantir
a integridade do nimero atribuido ao processo no
momento de sua autuacao.

80.

Captura

E altamente desejavel que o software utilize
tesauro ou vocabulario controlado para apoiar a
atribuicdao do metadado assunto/descritor.

AD

81.

Captura

O Software tem que garantir que os metadados
associados a um documento sejam inseridos
somente por usuarios autorizados.

82.

Captura

O Software tem que garantir que os metadados
associados a um documento sejam alterados
somente por administradores e usuarios
autorizados e devidamente registrados em trilhas
de auditoria.

83.

Captura

E altamente desejavel que o Software seja capaz de
inserir, automaticamente, os metadados previstos
no Software para o maior nUmero possivel de
documentos, pois isso diminui as tarefas do usuario
do Software e garante maior rigor na insercao dos
metadados.

Por exemplo, no caso de documentos com forma
padronizada (formularios, modelos de
requerimento, de memorando etc.), alguns
metadados podem ser inseridos automaticamente,
tais como numero identificador, titulo, classificacao,

AD
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prazo de guarda.

84.

Captura

O Software tem que garantir a visualizagao do
registro de entrada do documento no sistema com
todos os metadados inseridos automaticamente e
os demais a serem atribuidos pelo usuario.

Por exemplo, o Software pode atribuir,
automaticamente, o numero identificador, a data de
captura, o titulo, o originador, e requerer que o
usuario preencha os demais metadados.

85.

Captura

O Software tem que garantir a insercao de outros
metadados apds a captura.

Por exemplo, data e hora de alteragdao e mudanca
de suporte.

86.

Captura

Sempre que um documento tiver mais de uma
versao, o Software tem que permitir que os
usuarios selecionem pelo menos uma das seguintes
acoes:

e registrar todas as versdes do documento como
um s6é documento arquivistico; ou

e registrar uma Unica versao do documento como
um documento arquivistico; ou

e registrar cada uma das versdes do documento,
separadamente, como um documento arquivistico.

87.

Captura

E altamente desejavel que o Software preste
assisténcia aos usuarios no que diz respeito a
classificacdo dos documentos, por meio de algumas
ou de todas as acles a seguir:

e tornar acessivel ao usuario somente o
subconjunto do plano de classificagao que diz
respeito a sua atividade;/

e indicar as Ultimas classificagdes feitas pelo
usuario;

e indicar dossiés que contenham documentos de
arquivo relacionados;

e indicar classificacdes possiveis a partir dos

AD
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metadados ja inseridos, como, por exemplo, o
titulo;

e indicar classificacdes possiveis a partir do
contetido do documento.

88.

Captura

E altamente desejavel que o Software permita a
administradores autorizados, configurar o tamanho
maximo dos arquivos que serao capturados pelo
software.

AD

89.

Captura

No caso de documentos constituidos por mais de
um componente digital, é altamente desejavel que
o Software efetue as seguintes agoes:

e tratar o documento como uma unidade indivisivel,
assegurando a relacao entre os componentes
digitais;

e preservar a integridade do documento, mantendo
a relacao entre os componentes digitais;

e garantir a integridade do documento quando de
sua recuperacao, visualizacao e gestao posteriores;
e gerenciar a destinacao de todos os componentes
digitais que compdem o documento como uma
unidade indivisivel.

AD

90.

Captura em lote

E altamente desejavel que o Software proporcione
a captura em lote de documentos gerados por
outros sistemas.

Esse procedimento tem que:

e permitir a importagao de transagoes predefinidas
de arquivos em lote;

e registrar automaticamente cada um dos
documentos importados contidos no lote;

e permitir e controlar a edicao do registro dos
documentos importados;

e validar a integridade dos metadados.

Exemplos de lotes de documento: mensagens de
correio eletrénico, correspondéncia digitalizada por
meio de escaner, documentos provenientes de um
departamento, grupo ou individuo, transacdes de

AD
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aplicagcdes de um computador ou, ainda,
documentos oriundos de um sistema de gestao de
documentos ou sistema de negdcio.

Captura de
91 documentos ndo | O Software tem que ser capaz de capturar também
' digitais ou os documentos nao digitais e/ou hibridos.
hibridos
O Software tem que acrescentar aos metadados
Captura de dos documentos nao digitais informacgdes sobre sua
92 documentos nao | localizagao.
' digitais ou
hibridos Essa informacao s serad acessada por usuarios
autorizados.
Formato de
arquivo e . .
q O Software tem que possuir a capacidade de
estrutura dos .
93. capturar documentos com diferentes formatos de
documentos a .
arquivo e estruturas.
serem
capturados
Formato de
arquivo e . .
q O Software tem que ser capaz de incluir novos
estrutura dos . . .
94. formatos de arquivos a medida que forem sendo
documentos a
adotados pela Contratante.
serem
capturados
Formato de .
. O Software tem que ser capaz de registrar em
arquivo e . o . . A
metadados as informacgodes relativas a dependéncia
estrutura dos
95. de software, quando capturar documentos em
documentos a ) .
serem formatos diferentes dos previstos pelo programa de
gestdo de documentos do érgdo ou entidade.
capturados
O Software tem que ser capaz de reconhecer trés
Estrutura dos |dominios para o controle dos procedimentos de
96. | procedimentos |tréamite de processos/dossiés: espaco individual,
de gestao espaco do grupo e espaco do responsavel pelo
grupo.
Estrutura dos |O Software tem que ser capaz de operacionalizar as
97. | procedimentos |regras estabelecidas pelo Software nos trés
de gestao espacos, ao efetuar o tramite de processos/dossiés.
Estrutura dos |O Software tem que impedir que o conteldo de um
98. | procedimentos |documento seja alterado por usuarios e

de gestao

administradores, exceto se a alteragao fizer parte
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do processo documental, tais como: corrigir erros
de usuario (p. ex., declarar documentos de arquivo
no processo/dossié errado) ou para cumprir
requisitos juridicos no @mbito da legislacdo sobre
protecdo de dados.

O Software tem que fornecer recursos integrados a
tabela de temporalidade e destinagao de
documentos para implementar as acdes de

Aplicagao da |destinacao.
tabela de
99. [temporalidade e | O Software tem que prever a iniciacdo automatica
destinacao de |da contagem dos prazos de guarda referenciados
documentos |na tabela de temporalidade e destinacao de
documentos, pelo menos, a partir dos seguintes
eventos:
Aplicagao da A
Ifc)abefa de Para cada processo/dossié, o Software tem que
. acompanhar automaticamente os prazos de guarda
100. [temporalidade e . R
. ~ determinados para a classe a qual pertence, nos
destinacao de .
casos de contagem de prazos automaticos.
documentos
Aplicagcao da A ~
't?_abelga de Para cada processo/dossié, que nao possua
. contagem de prazo automatica, o Software tem que
101. temporalidade e . .. . .
) ~ permitir a usuarios autorizados, informar
destinacao de
manualmente os prazos de guarda.
documentos
Aplicagao da ,
I:abefa de O Software tem que prover consulta para informar
. ao usuario autorizado sobre os documentos ou
102. temporalidade e i n . . ~
. processos/dossiés que ja cumpriram ou estao para
destinagdo de cumprir o prazo de guarda previsto
documentos P P 9 P '
O Software tem de prover funcionalidades para
gerenciar o processo de destinagdao, que tem de ser
iniciado por usuario autorizado e cumprir os
seguintes passos:
Aplicacao da
tabela de e identificar, através de consulta, os documentos ou
103. [temporalidade e | processos/dossiés que atingiram os prazos de

destinacao de
documentos

guarda previstos;

e informar o usuario autorizado sobre todos os
documentos ou processos/dossiés que foram
identificados no passo anterior, através de um
memorando eletronico;

e possibilitar a alteracao do prazo ou destinagao
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previstos para aqueles documentos ou
processos/dossiés, caso necessario;

e proceder a agao de destinacdo quando confirmada
pelo usuario autorizado.

104.

Aplicacao da
tabela de
temporalidade e
destinacao de
documentos

O Software tem sempre que pedir confirmacgao
antes de realizar as ag0es de destinagao.

105.

Aplicacao da
tabela de
temporalidade e
destinacao de

O Software tem que restringir as funcdes de
destinacdo a usuarios autorizados.

106.

documentos
Aplicagdao da |Quando um administrador transfere documentos ou
tabela de processos/dossiés de uma classe para outra, em

temporalidade e
destinacao de
documentos

virtude de uma reclassificacdo, o Software tem que
adotar automaticamente a temporalidade e a
destinacao vigentes na nova classe.

107.

Exportacao de
documentos

O Software tem que ser capaz de exportar
documentos e processos/dossiés digitais e seus
metadados para outro sistema dentro ou fora do
o6rgdo ou entidade.

108.

Exportacao de
documentos

Quando o Software exportar os documentos e
processos/dossiés de uma classe para executar
uma acgao de transferéncia ou recolhimento, tem
que ser capaz de exportar todos os documentos

e processos/dossiés da classe incluidos na acao de
destinagdao, com seus respectivos volumes,
documentos e metadados associados.

109.

Exportagao de
documentos

O Software tem que ser capaz de exportar todos os
tipos de documentos que esta apto a capturar.

110.

Exportacao de
documentos

O Software tem que produzir um relatorio
detalhado sobre qualquer falha que ocorra durante
uma exportacao. O relatério tem que identificar os
documentos e processos/dossiés que originaram
erros de processamento ou cuja exportagdao nao
tenha sido bem-sucedida.

111.

Exportacao de
documentos

O Software tem que conservar todos os
documentos e processos/dossiés digitais que foram
exportados, pelo menos até que tenham sido
importados no sistema destinatario com éxito.
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112.

Exportacao de
documentos

O Software tem que manter metadados relativos a
documentos e processos/dossiés que foram
exportados.

O Administrador deve indicar o subconjunto de
metadados que devera ser mantido.

113.

Exportacao de
documentos

O Software tem que gerar listagem para descrever
documentos e processos/dossiés digitais que estao
sendo exportados.

Este requisito se aplica principalmente nos casos
em que é feita exportacao para transferéncia ou
recolhimento a uma instituicdo arquivistica publica.
Nesse caso, a listagem devera ser produzida na
forma documental estabelecida pela instituicao
arquivistica recebedora.

114.

Exportacao de
documentos

E altamente desejavel que o Software possibilite a
inclusao de metadados necessarios a gestao do
arquivo permanente nos documentos e
processos/dossiés que serdao exportados para
recolhimento.

AD

115.

Exportacao de
documentos

E altamente desejavel que o Software permita que
documentos sejam exportados mais de uma vez.

AD

116.

Eliminagao

O Software tem que restringir a fungao de
eliminagdao de documentos ou processos/dossiés
somente a usuarios autorizados.

117.

Eliminacao

O Software tem que pedir confirmagao da
eliminacdo a um usuario autorizado antes que
qualquer acdo seja tomada com relagao ao
documento e processo/dossié e cancelar o processo
de eliminacao se a confirmacdo nao for dada.

118.

Eliminagao

O Software tem que impedir sempre a eliminagao
de uma unidade de arquivamento digital ou de
qualquer parte de seu conteldo, a nao ser quando
estiver de acordo com a tabela de temporalidade e
destinacao de documentos.

A eliminacdo sera devidamente registrada em trilha
de auditoria.

119.

Eliminacao

O Software tem que avisar o usuario autorizado
guando um documento ou processo/dossié que
estiver sendo eliminado se encontrar relacionado a
outro; os sistemas também tém de suspender o
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processo até que seja tomada uma das medidas
abaixo:

e confirmacado pelo usuario autorizado para
prosseguir ou cancelar o processo;

e producdo de um relatério especificando os
documentos ou processos/dossiés envolvidos e
todas as ligagdes com outros documentos ou
processos/dossiés.

120.

Eliminacao

Quando um documento tem varias referéncias
armazenada, o Software tem que garantir que
todas essas referéncias sejam verificadas antes de
eliminar o arquivo digital.

Esse requisito deve ser considerado quando o
Software relacionar um documento digital a mais
de um dossié ou processo, sem a duplicacdo fisica
do arquivo digital.

Por exemplo, uma lista de alunos aprovados em um
concurso de doutorado de determinada
universidade estara associada ao dossié “Concurso
doutorado 2005” e aos dossiés de cada aluno
aprovado.

Quando um documento digital estiver associado a
mais de um dossié, o Software deve criar um
registro para cada referéncia desse documento.
Cada registro estara vinculado ao mesmo arquivo
digital.

121.

Eliminagao

O Software tem que produzir um relatério
detalhando qualquer falha que ocorra durante uma
eliminagdo. O relatério tem que identificar os
documentos cuja eliminagao nao tenha sido bem-
sucedida.

122.

Eliminacao

O Software tem que gerar relatério com os
documentos e processos/dossiés que serao
eliminados.

Essa listagem deve seguir o formato da Listagem
de eliminagao conforme o estabelecido na norma
vigente.

123.

Eliminacao

O Software tem que manter metadados relativos a
documentos e processos/dossiés eliminados.

0]
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O Administrador deve indicar o subconjunto de
metadados que devera ser mantido.

Avaliacao e
destinagao de .
S O Software tem que aplicar a mesma tabela de
documentos . .
124, s temporalidade e destinacao de documentos para os 0]
arquivisticos e e o o
o e ee documentos nao digitais, digitais ou hibridos.
nao digitais e
hibridos
Avaliagdo e
) g~ O Software tem que acompanhar os prazos de
destinacao de . g
guarda dos documentos nao digitais e deve dar
documentos s . o
125. L inicio aos procedimentos de eliminagao ou 0
arquivisticos A
o e transferéncia desses documentos, tomando em
nao digitais e i ~ e
o consideracao suas especificidades.
hibridos
Avaliagao e .
. gN O Software tem que alertar o administrador sobre a
destinacao de A o N
existéncia e a localizacao de uma parte nao digital
documentos . s .
126. s associada a um documento hibrido que esteja 0]
arquivisticos . .
o e e destinado a ser exportado, transferido ou
nao digitais e eliminado
hibridos '
Pesquisa -
.q . O Software tem que fornecer facilidades para
localizacao, . . ~
127.| . T pesquisa, localizagao e apresentagcao dos 0
visualizagao e
. ~ documentos.
impressao
Pesquisa . - .
9 . O Software tem que disponibilizar interface de
localizagao, . . = .
128.| . . pesquisa, localizagao e apresentacao em ambiente 0]
visualizagao e
. ~ web.
impressao
E altamente desejavel que o Software preveja a
Pesquisa navegacao grafica no plano de classificagao, a
localiza 5(’) navegacgao direta de uma classe para os
129. visualizagéo’e documentos arquivisticos produzidos nesta classe e AD
i resgéo a selegao, recuperacgao e apresentagao direta dos
P documentos arquivisticos e de seus conteudos por
meio desse mecanismo.
O Software tem que fornecer uma série flexivel de
funcdes que atuem sobre os metadados
Pesquisa, relacionados com os diversos niveis de agregacao
130 localizagao, (documento, unidade de arquivamento e classe) e o
"| visualizagdo e |sobre os conteddos dos documentos arquivisticos
impressao por meio de parametros definidos pelo usuario, com

o objetivo de localizar e acessar os documentos
e/ou metadados, seja individualmente ou reunidos
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em grupo.

O Software tem que executar pesquisa de forma

Pesquisa , . .
9 - integrada, isto €, apresentar todos os documentos
localizagao, . . . i
131.| . L e processos/dossiés, sejam eles digitais, hibridos ou 0]
visualizagao e o e . A
) o nao digitais, que satisfacam aos parametros da
impressao ;
pesquisa.
Pesquisa "y
Iocal?za 5(’) O Software em que permitir que todos os
132.| . gN ! metadados de gestdao de um documento ou 0
visualizagao e A .
) o processo/dossié possam ser pesquisados.
impressao
Pesquisa,
133 localizagao, E altamente desejavel que o Software permita que AD
"| visualizacdo e |o conteldo dos documentos possa ser pesquisado.
impressao
Pesquisa e
9 . O Software tem que permitir que um documento ou
localizacao, n .
134.| . o processo/dossi€ possa ser recuperado por meio de 0]
visualizagcao e , . e
. ~ um numero identificador.
impressao
O Software tem que permitir que um documento ou
processo/dossié possa ser recuperado por meio de
todas as formas de identificacao implementadas,
incluindo, no minimo:
Pesquisa . -
Iocaliqza 5(’) e identificador;
135, | 0€a128680, I irulo; 0
visualizagao e
impressao * assunto;
P e datas;
¢ interessado;
e autor/redator /originador;
e classificacdo de acordo com plano ou cddigo de
classificagao.
Pesquisa, E altamente desejavel que o Software fornega uma
localizagao, interface que possibilite a pesquisa combinada de
136.| . T . . AD
visualizagao e |metadados e de conteudo do documento por meio
impressao dos operadores booleanos “e”, “ou” e “nao”.
Pesquisa, E altamente desejavel que o Software permita que
137 localizagao, os termos utilizados na pesquisa possam ser AD
"| visualizagdo e |qualificados, especificando-se um metadado ou o
impressao conteudo do documento como fonte de busca.
Pesquisa, O Software tem que permitir a consulta de
138.| localizagao, processos/dossiés com prazo da atividade “vencido” 0]

visualizagao e

ou “a vencer”.
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impressao
Pesquisa, E altamente desejavel que o Software permita o
139 localizagao, uso de periodos tipicos de pedidos de pesquisa nos AD
"| visualizacdo e |campos de data, como, por exemplo, “semana
impressao anterior”, “més corrente”.
Pesquisa, E altamente desejavel que o Software permita que
140 localizagao, 0 usuario marque um processo/dossié€, resultado de AD
"| visualizacdo e |uma consulta, como “favoritos”, para pesquisas
impressao futuras.
. E altamente desejavel que o Software utilize
Pesquisa, . )
o tesauros ou vocabulario controlado, e seja capaz de
localizagao, . .
141.| T realizar pesquisa dos documentos e
visualizacdo e A . ~ AD
. o processos/dossiés por meio da navegagao nesses
impressao .
instrumentos.
Pesquisa E altamente desejavel que o Software permita a
o pesquisa de termos ja em desuso, fazendo relacdo
localizagao, . .
142. . e com os termos atualizados, com o apoio de um AD
visualizacao e .
. o tesauro ou vocabulario controlado, caso
impressao .
existam.
Pesquisa O Software tem que permitir a pesquisa e
Iocalizagé(,) recuperacdo de uma unidade de arquivamento
143.| . ! completa e exibir a lista de todos os documentos 0]
visualizagcao e o . .
. ~ que a compdem, como uma unidade e num unico
impressao ~
processo de recuperagao.
Pesquisa, O Software deve ser capaz de mostrar o conteudo
144 localizagao, de um processo/dossié no formato de uma 0
"| visualizacdo e |estrutura de arvore, permitindo que o usuario
impressao selecione o documento que sera visualizado.
. O Software tem que limitar o acesso a qualquer
Pesquisa, . ~ .
. informacao (metadado ou conteudo de um
localizacao, L .
145.| . T documento arquivistico) se restrigdes de acesso e O
visualizagao e o .
. ~ questdes de seguranca assim
impressao .
determinarem.
. O Software tem que apresentar o resultado da
Pesquisa, . .
localizaco pesquisa como uma lista de documentos e
146. visualiza éo’e processos/dossiés digitais, ndo digitais ou hibridos @)
. gN gue cumpram os parametros da consulta e deve
impressao . .
notificar o usuario se o resultado for nulo.
Pesquisa Apds apresentar o resultado da pesquisa, o
o Software tem que oferecer ao usuario as opgoes:
localizagao,
147.| . T O
visualizagao e . . A
. - e visualizar os documentos e processos/dossiés
impressao

resultantes da pesquisa;
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e redefinir os parametros de pesquisa e fazer nova
consulta.

E altamente desejavel que o Software permita que

Pesquisa i n
Iocal?zagé(,) 0s documentos e processos/dossiés apresentados
148. . ! em uma lista de resultados sejam selecionados e, AD
visualizagao e . . .
) ~ em seguida, abertos por meio de um clique ou
impressao .
toque de tela ou acionamento de tecla.
No resultado da consulta de processos/dossiés, é
Pesquisa, altamente desejavel que o Software permita que o
149 localizagao, usuario, por meio de um clique ou toque de tela ou AD
"| visualizacdo e |acionamento de tecla, possa visualizar apenas a
impressao relacao dos documentos que estejam entranhados
ao processo/dossié selecionado.
No resultado da consulta de documentos, é
Pesquisa, altamente desejavel que o Software permita que o
150 localizagao, usuario, por meio de um clique ou toque de tela ou AD
"| visualizacdo e |acionamento de tecla, visualize apenas a relacdo
impressao dos processos/dossiés que o documento
selecionado esteja entranhado.
E altamente desejavel que o Software permita a
visualizagao do trédmite de um processo/dossi€, nos
seguintes formatos:
, ¢ no formato de “lista”, contendo a atividade, acao,
Pesquisa, . ~
localizacso data e quem realizou a operagao;
151.| . gN ! ¢ no formato de “linha do tempo”, contendo a AD
visualizagao e . . ~
. o atividade, data e quem realizou a operagao e o
impressao o~ A
tempo gasto para a realizacao do tramite;
Nos dois formatos é altamente desejavel visualizar
o despacho proferido pelo usuario que efetuou o
tramite.
O Software tem que ser capaz de apresentar o
conteudo de todos os documentos arquivisticos
digitais definidos pelo programa de gestao de
. documentos, de forma que:
Pesquisa,
localizacao - G
152.| . gN ! e preserve as caracteristicas de exibigao visual e de @)
visualizagao e -
) o formato apresentados pela aplicacao geradora;
impressao

¢ exiba todos os componentes do documento digital
em conjunto, como uma unidade.

No caso de necessidade de captura de documentos
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em formatos de arquivo nao previstos no programa
de gestdo de documentos, o Software tem que
permitir o download do documento para que possa
ser visualizado em outro ambiente.

O Software tem que ser capaz de exibir em tela
todos os documentos definidos pelo programa de
gestdao de documentos.

Pesquisa,
localizagao .
153.| . . gN ! No caso de necessidade de captura de documentos
visualizagao e ) o .
. o em formatos de arquivo nao previstos no programa
impressao ~
de gestao de documentos, o Software tem que
permitir o download do documento para que possa
ser visualizado em outro ambiente.
O Software tem que ser capaz de imprimir os
documentos definidos pelo programa de gestao de
documentos, preservando o formato produzido
Pesquisa, pelas aplicagdes geradoras.
localizacao,
154.| T .
visualizagao e |No caso de necessidade de captura de documentos
impressao em formatos de arquivo nao previstos no programa
de gestdo de documentos, o Software tem que
permitir o download do documento para que possa
ser visualizado em outro ambiente.
Pesquisa, O Software tem que ser capaz de exibir em tela e
155 localizacao, imprimir todos os metadados associados aos
"| visualizagdo e |documentos e processos/dossiés resultantes de
impressao uma pesquisa.
: O Software tem que ser capaz de permitir que o
Pesquisa, L . . .
localizaco usuario informe a quantidade de registros pré-
156.| . O definidos que serao mostrados no resultado das
visualizagao e A
. ~ consultas de processos/dossiés e documentos por
impressao
tela.
Pesquisa . . ~
9 . O Software tem que permitir a impressao de uma
localizagao, . A
157.| . o lista dos documentos e processos/dossiés
visualizagao e )
. ~ resultantes de uma pesquisa.
impressao
Pesquisa e ~
9 . O Software tem que permitir a impressao dos
localizagao, N ~ n
158. . . tramites que compdem um processo/dossié
visualizagao e .
. o selecionado em uma consulta.
impressao
Pesquisa, O Software tem que permitir a impressao de
159.| localizagao, etiqueta para identificacdo de processos/dossiés

visualizagao e

que estejam no suporte nao digital.
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impressao
Pesquisa .
9 . O Software tem que permitir que todos os
localizacao, in .
160. . L documentos de um processo/dossiés sejam @]
visualizagao e | . i ~
. o impressos em uma ou mais operagoes.
impressao
E altamente desejavel que o Software seja capaz
de exportar o resultado das consultas de
Pesquisa, processos/dossiés e documentos para, no minimo,
localizagao 0s seguintes formatos:
161.| O0calzacao, g AD
visualizagao e
impressao e formato .XLS;
o formato .CSV;
e formato .RTF.
Pesquisa . .
9 . O Software tem que ser capaz de realizar pesquisa
localizagao, Qs ‘A
162.| . T e exibicao de documentos e processos/dossiés, 0]
visualizagao e . . .
. o simultaneamente, para diversos usuarios.
impressao
Pesquisa, E altamente desejavel que o Software permita ao
163 localizagao, administrador determinar que todas as cdpias em AD
"| visualizacdo e | papel de documentos e processos/dossiés sejam
impressao impressas junto com metadados pré-selecionados.
Pesquisa . . .
9 . E altamente desejavel que o Software seja capaz
localizacao, e .. . ,
164.| T de permitir que um usuario envie o link para AD
visualizagao e n .
) o acesso de um processo/dossié por e-mail.
impressao
Pesquisa, O Software tem que permitir automatizagao da
165 localizagao, producao automatica de documentos, para os tipos 0
"| visualizacdo e | de processo e tipos de documento, mesclando o
impressao modelo com os metadados.

* AbreviacgOes:

a) ID: contém o cddigo referente ao requisito; b) Categoria: contém a categoria do
Requisito; c) Descrigdo: contém a descricdo do requisito que deve ser atendido pelo
software; d) Classificagdo: o requisito sera classificado em: (O) “Obrigatoério” e (AD)
“Altamente Desejavel”.

10.7.1 Serd considerada aprovada a licitante provisoriamente vencedora que
demonstrar atendimento no minimo, 75% (Setenta e cinco por cento) dos
requisitos descritos na Tabela de Requisitos Técnicos, devendo-se observar os
requisitos de classificagdo Obrigatérios e Altamente Desejavel.

10.7.2 Durante a Prova de Conceito, somente a Equipe Técnica de Avaliagao e
o Pregoeiro poderdo se manifestar com questionamentos pertinentes a verificagcao e
quanto ao cumprimento dos requisitos licitatorios, respectivamente, sendo a eles
facultado realizar diligéncias para aferir o cumprimento dos requisitos, ndo sendo
permitida, durante eventual diligéncia, qualquer alteracdo no produto criado para a
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Prova de Conceito, salvo para parametrizacao e alteragoes feitas através da interface
do sistema, com o conhecimento de toda a equipe da POC.

10.7.3 Se, durante o periodo de demonstracdao, a Equipe Técnica de Avaliacao
constatar a impossibilidade de a LICITANTE atender integralmente as exigéncias da
POC, esta serd desclassificada, independentemente de restarem itens a serem
demonstrados e avaliados, e a préxima colocada sera convocada.

10.7.4 A Licitante provisoriamente vencedora devera apresentar profissionais
especialistas no produto para apresentar o piloto/amostra, bem como exaurir
eventuais questionamentos da Equipe Técnica de Avaliagao.

10.7.5 Concluida a Prova de Conceito, a Equipe Técnica de Avaliacao declarara
encerrada a sessdo, iniciando-se o prazo de 2 (dois) dias Uteis para elaboracdo e
entrega ao pregoeiro do Relatdrio de julgamento da prova de conceito.

10.7.6 Aprovada a Licitante provisoriamente vencedora, com consequente
emissdo do Relatério de julgamento da prova de conceito, o pregoeiro a declarara
como vencedora, procedendo a abertura do prazo recursal e demais tramites
licitatérios legais.

10.7.7 Desclassificada a Licitante provisoriamente vencedora, a préxima
colocada sera convocada para apresentacao dos documentos de habilitagdo, proposta
de precos e para participacdo da Prova de Conceito.

10.8 Da Equipe Técnica de Avaliagao
10.8.1 A equipe responsavel pela avaliacdo técnica sera composta por membros
indicados pela Camara Municipal de Santa Isabel, sendo:

a) Dois representantes da Secretaria Administrativa;

b) Dois representantes Técnicos em Informatica (que serdo da empresa

terceirizada ja contratada que cuida da TI da Camara).
10.8.2 Cabera a Equipe Técnica de Avaliacdo:

a) Coordenar a execugdo de todas as atividades relativas a Prova de Conceito
e realizar questionamentos quanto ao piloto/amostra apresentado, podendo
realizar diligéncias;

b) Declarar, no decorrer da prova de conceito, a conclusao das atividades de
Avaliacao Técnica (Vale ressaltar que declarar a conclusdo ndo consiste em
confirmar o atendimento ou ndo do requisito. Tal resposta somente serd
disponibilizada no Relatério de Julgamento da Prova de Conceito);

c) Emitir ao pregoeiro o Relatério de Julgamento da prova de conceito,
devidamente justificado, para continuidade do procedimento licitatorio.

10.8.2 Poderao acompanhar os trabalhos de Avaliagdao o Pregoeiro, Equipe de Apoio,
ou outro servidor indicado pela Camara.

11. DOS RECURSOS

11.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagcdo
ou inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, deverad ser
manifesta na plataforma, no momento em que o pregoeiro abrir para manifestacoes

e observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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11.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao.

11.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato
de habilitacao ou inabilitacao do licitante:

11.4 A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

11.5 O prazo para a manifestacdao da intencdao de recorrer realizada apds a
habilitacdo nao sera inferior a 10 (dez) minutos.

11.6 O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacgao;

11.7 Na hipdtese de adocgdo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei
n° 14,133, de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na
data de intimacao da ata de julgamento.

11.8 Os recursos deverdao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.9 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdao no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uuteis, contado do
recebimento dos autos.

11.10 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

11.11 O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagao
da interposicdo do recurso, assegurada a Vvista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.12 O recurso e o pedido de reconsideragao terdao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisado final da autoridade competente.

11.13 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.14 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados
no sitio eletronico da Plataforma Licita Mais Brasil.

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1 Comete infragdao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

12.1.1deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a
durante o certame;

12.1.2Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
ndao mantiver a proposta em especial quando:
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12.1.2.1 nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou
apods a negociacao;

12.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

12.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as

especificagdes do edital;

12.1.3Nao celebrar o contrato ou ndao entregar a documentacao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao;

12.1.4apresentar declaracdao ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaragao falsa durante a licitacao

12.1.5fraudar a licitagao

12.1.6comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:

12.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

12.1.8praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013.

12.2 Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.3

12.2.1adverténcia;
12.2.2multa;
12.2.3impedimento de licitar e contratar e

12.2.4declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

Na aplicagao das sancgodes serao considerados:
12.3.1a natureza e a gravidade da infracao cometida.

12.3.2as peculiaridades do caso concreto
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12.3.3as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.40s danos que dela provierem para a Administragao Publica

12.3.5a implantagdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.4 A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor
do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 dias Uteis, a contar da
comunicacao oficial.

12.4.1Para as infracdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa
sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

12.4.2 Para as infragOes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e
12.1.8, a multa serd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.5 As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar poderdao ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6 Na aplicagdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

12.7 A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel
em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e
12.1.3, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou entidade, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

12.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sangdao de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens
12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infracdes administrativas
previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja
duragao observara o prazo previsto no art. 156, §59, da Lei n.© 14.133/2021.

12.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
registro de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, descrita no item 12.1.3, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da
licitagao.

12.10 A apuragao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar
demandaréd a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por
comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de
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15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

12.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagao das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida,
que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacao a autoridade superior, que deverd proferir sua decisdao no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12 Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragao da aplicagao da sangao
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do seu recebimento.

12.13 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.14 A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacgao integral dos danos causados.

13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacdo da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3
(trés) dias uUteis antes da data da abertura do certame.

13.2 A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado
através de campo especifico da Plataforma Licita Mais Brasil, no prazo de até 3 (trés)
dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

13.3 A impugnacgao e o pedido de esclarecimento deverdo ser realizados por forma
eletronica, diretamente através da Plataforma de Licitacdbes Eletronicas Licita Mais
Brasil.

13.3.1 O licitante que desejar solicitar esclarecimentos ou impugnar o
processo, podera se cadastrar na Plataforma Licita Mais Brasil de forma
gratuita, através da opgdao do Cadastro Simples.

13.4 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem o0s prazos
previstos no certame.

13.5 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

13.6 Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacao
do certame.

14. DA GARANTIA DO CONTRATO

14.1 A titulo de garantia do cumprimento dos servigos contratados, a licitante
vencedora, apresentara, em favor da Cadmara Municipal de Santa Isabel, o valor

Pagina 56 de 98

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmsantaisabel.1doc.com.br/verificacao/93AE-D5F9-AF52-779C e informe o codigo 93AE-D5F9-AF52-779C

Assinado por 1 pessoa: NEURISVAN LUCIO DE AZEVEDO

=



Gﬁmm %tuw,fwf/ de S anta gau,g&',ﬂ

Palacio Vereador Levy de Oliveira Lima

Paraiso da Grande S3o Paulo

correspondente a 1% (um por cento) do valor do contrato, no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, contados da assinatura do contrato, conforme artigo 98 da Lei
14.133/2021.

14.1.1 O percentual acima poderd ser considerado, para complementacdo, a
garantia ja apresentada junto com a proposta inicial, conforme item 4.1.2.2.a
e podera ser nas modalidades que trata o artigo 96 da Lei 14.133/2021.

14.1.2 Caso haja utilizacdao do valor da garantia, total ou parcial, em virtude
de honrar obrigagdes geradas por forca do contratado firmado entre as partes,
a CONTRATADA procedera obrigatoriamente com a reposicdo, no prazo
maximo de até 30 (trinta) dias Uteis, da data do recebimento da notificagdo.

14.1.3 Sempre que houver acréscimo ao valor do contrato, sendo pelo
reajuste anual ou qualquer outra natureza, a CONTRATADA se obriga a
complementacdao da garantia no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados da data que firmou o reajuste contratual.

14.1.4 Em caso prorrogacdao havera necessidade de constituicdo de nova
garantia, devendo a mesma ser entregue a Contratante em até 05 (cinco) dias
uteis da assinatura do Termo Aditivo.

14.1.5 Findo o contrato, por término de vigéncia ou qualquer outro motivo, a
garantia ou seu saldo, serd restituida a CONTRATADA, no prazo de até 30
(trinta) dias uteis, apds o término do contrato, mediante certificacdo, por seu
gestor/fiscal, de que os servicos foram realizados a contento e desde tenham
sido cumpridas todas as obrigagdes aqui assumidas.

15. DAS DISPOSICéES GERAIS
15.1 Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

15.2 Na&ao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

15.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

15.4 A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a
contratacao.

15.5 As normas disciplinadoras da licitagdao serao sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacgao.

15.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatério.
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15.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-& o do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos
em dias de expediente na Administragao.

15.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

15.9 Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

15.10 O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP), na Plataforma Licita Mais Brasil e no enderego
eletronico do 6rgao https://camarasantaisabel.sp.gov.br/.

15.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:
15.11.1 ANEXO I - Termo de Referéncia
15.11.1.1 Apéndice do Anexo I — Estudo Técnico Preliminar
15.11.2 ANEXO II - Modelo de Proposta Comercial

15.11.3 ANEXO III - Declaracdao de enquadramento de microempresa ou
empresa de pequeno porte

15.11.4 ANEXO IV - Declaracdo de cumprimento de exigéncias legais-
unificada

15.11.5 ANEXO V - Termo de Ciéncia e Notificagao
15.11.6 ANEXO VI - Declaragao de documentos a disposicao do TCE - SP
15.11.7 ANEXO VII - Atestado de visita técnica

15.11.8 ANEXO VIII - Modelo de declaragdao de nao comparecimento de
visita técnica

15.11.9 ANEXO IX - Minuta do Termo Contratual

Santa Isabel, 24 de Setembro de 2024.

NEURISVAN LUCIO DE AZEVEDO

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTA ISABEL
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PREGAO ELETRONICO N° 05/2024
Processo Administrativo n® 9289/2024
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1 Contratacdao de Empresa Especializada em Desenvolvimento de Sistema
Informatizado para Gestdo Arquivistica de Documentos - SIGAD, para modernizar o
acervo de documentos da Camara Municipal de Santa Isabel, conforme condicdes
técnicas descritas neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 Os documentos dos acervos arquivisticos enfrentam inumeros desafios de
preservacao, pois os documentos se deterioram em quantidades cada vez maiores,
registros baseados em papel estdo em perigo devido a seu conteudo acido. A
digitalizacdo destes acervos proporciona maior facilidade de acesso as colegoes
muito requisitadas e impede o avanco da deterioracao causado pela manipulagao dos
originais, podendo substituir os documentos originais - com valor legal - que podem
ser descartados apds a digitalizacdo, permitindo melhor utilizacdo dos espagos de
armazenamento, desde que obedecida as especificacdes da nova legislacao vigente.
A gestdao de documentos garante uma eficiente recuperagdao da informacao, a
racionalizacdo da producdao de documentos, a uniformizacao de procedimentos e
otimizacao dos processos

Assim, com a contratacdo de um sistema informatizado de gestdo arquivistica de
documentos, através de software livre de codigo aberto, pretende-se obter os
seguintes beneficios para Camara Municipal de Santa Isabel-SP: garantir o
rastreamento dos documentos arquivisticos produzidos e recebidos ao longo do
tempo; assegurar que a Camara Municipal esteja em conformidade com a Legislacao
Arquivistica; garantir a preservacdo e a admissibilidade juridica dos documentos
arquivisticos produzidos e recebidos ao longo do tempo; prover meios para a
racionalizacdo dos processos de trabalho pela implantagdo de mecanismos que
viabilizem o uso de processos eletronicos; dotar a Camara Municipal de Santa Isabel
de um sistema informatizado de gestdo arquivistica de documentos, alinhada as
tecnologias modernas de GED, Enterprise Content Management (ECM) e a
Arquivistica; padronizar e centralizar o controle, a confiabilidade, a preservacao e o
acesso a documentos arquivisticos digitais; reduzir a massa documental produzida; e
reduzir o consumo de papel e outros materiais consumiveis.

Por fim, justifica-se a presente contratacao quanto a necessidade de se preservar o
acervo de documentos gerados pela Camara, anteriores e presente contratacdo e os
posteriores, a fim de garantir a integridade do histérico dos documentos publicos e
sua guarda, bem como o acesso rapido aos documentos. A modernizacdo da gestdo
arquivistica da Camara Municipal de Santa Isabel, é de suma importancia, também
para garantir que os documentos sejam mantidos em formato eletrénico, facilitando
sua gestdao e ampla consulta. Outro ponto sao os documentos que constituem como
prova para se estabelecer um fato ou um direito em favor de autoridades,

Pagina 59 de 98

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmsantaisabel.1doc.com.br/verificacao/93AE-D5F9-AF52-779C e informe o codigo 93AE-D5F9-AF52-779C

Assinado por 1 pessoa: NEURISVAN LUCIO DE AZEVEDO

=



Gﬁmm %MWM de S anta gwgﬂ,ﬂ

Palacio Vereador Levy de Oliveira Lima

Paraiso da Grande S3o Paulo

funciondrios bem como todos os municipes, e, portanto, devem ser conservados e
organizados para facilitar a pesquisa e localizagao.

3. DO TERMO

3.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado diante das diretrizes técnicas, requisitos
e orientagdes do CONARQ - CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - MODELO e-ARQ.
Deverdao ser observadas, no minimo, a relacao abaixo e suas atualizagdes para a
prestacao do servigo: -

Lei n.0 12.682/2012, de 09/07/2012 - Disp0e sobre a elaboracao e o arquivamento
de documentos em meios eletromagnéticos). ,

- Lei n.9 13.874, de 20 de setembro de 2019 - Institui a Declaracao de Direitos de
Liberdade Econémica; estabelece garantias de livre mercado.

- Decreto 10.278, de 18 de marcgo de 2020 - Regulamenta o disposto no inciso X do
caput do art. 39 da Lei n°® 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art. 2°-A da Lei
n°% 12.682, de 9 de julho de 38 2012, para estabelecer a técnica e os requisitos para
a digitalizacdo de documentos publicos ou privados, a fim de que os documentos
digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais.

- Lei n.© 8.159, de 08/01/1991 - DispOe sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias.

- Decreto n.° 4.073, de 03/01/2002 - Regulamenta a Lei n.° 8.519, de 08/01/1991,
que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados.

- Decreto n¢ 7.845, de 14/11/2012 - Regulamenta procedimentos para
credenciamento de seguranca e tratamento de informacgdo classificada em qualquer
grau de sigilo, e dispoe sobre o Nucleo de Seguranca e Credenciamento.

- Resolucdo do CONARQ n.° 6, de 15/05/1997 - DispOe sobre diretrizes quanto a
terceirizacdo de servigos arquivisticos publicos.

- Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

- Lei 13.709, de 14/08/2018 que dispde sobre a Protecao de Dados Pessoais (LGPD).
E, Conforme também se verifica no ETP — Estudo Técnico Preliminar constante como
Apéndice deste Termo.

4. DA DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO DOS SERVIGCOS

ITEM | DESCRICAO UNIDADE | QTDE

Primeira Fase Implantagao: Instalagao, Deteccao e
Correcao de Dados Incorretos, Incompletos,
Corrompidos ou Duplicados Parametrizagao,
Customizagao e treinamento para a sua utilizagao.

un. 01

Segunda Fase Licenca do Sistema SIGAD: através
2. de Locagdo de licenca de uso, Suporte e Més 12
hospedagem do Sistema SIGAD.
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4.1 FASE 1 - Da Implantacao: Instalacao, Deteccao e Correcao de Dados
Incorretos, Incompletos, Corrompidos ou Duplicados Parametrizacao,
Customizacao e treinamento para a sua utilizacao.
4.1.1 Da Instalacdo: a Contratada deverad executar a instalacdo em até 30(trinta)
dias a contar da AF - Autorizacao de Fornecimento o Software junto ao Servidor,
bem como a implantacdo nos computadores dos 10 servidores, indicados pela
contratada que irdo operacionalizar o sistema, bem como seu cadastro;
4.1.1.2 A quantidade de servidores podera ser ampliada conforme necessidade
da Contratante.

4.1.2 Da Deteccdo e Correcao de Dados Incompletos, Corrompidos ou Duplicados,
Parametrizacdo, Customizacdo: a contratada deverd em até 60(sessenta) dias
adequar todos os arquivos digitais da contratante, conforme cada caso;

4.1.3 Do Treinamento: a Contratada em até 10(dias) fard o treinamento dos
servidores que irao operacionalizar o sistema;

4.1.4 Os prazos acima informado poderao correr concomitantes.

4.1.5 A licenca se dara apds o prazo de instalacdo disponibilizada pelo periodo de 12
meses.

4.2 FASE 2 - Licencga do Sistema SIGAD, através de Locacao de licenca de
uso,

intermediaria, bem Suporte e hospedagem do Sistema SIGAD.

4.2.1 Apéds a finalizacdo da primeira fase, devidamente atestado pelo gestor do
contrato, inicia-se o periodo de locagao da licenca de uso do SIGAD, da hospedagem
e suporte.

4.2.2 O licenciamento do Sistema SIGAD, contemplara os seguintes servigos:
a) Licenca de uso do Sistema SIGAD;
b) Suporte do Sistema SIGAD;
c) Hospedagem e Backup da base de dados e do Sistema SIGAD.

4.2.3 A Licenga de uso do SIGAD, consiste em:
a) O Sistema SIGAD deve permitir que a Contratante faca a gestdo do seu
acervo documental, controlando o prazo de guarda de documentos nas fases
corrente e como a destinacgdo final, e seja aderente ao Requisitos Técnicos, deste
Termo de Referéncia.
b) O licenciamento do Sistema SIGAD sera baseado nos termos da Lei NO©
9.609/1998, e sera contratado na modalidade de locacdo na modalidade “SaaS”
- Software as a Service (Software como um Servico), tendo validade durante a
vigéncia do Contrato.
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c) O Sistema SIGAD devera ser licenciado para um numero ilimitado de usuarios
da Camara Municipal de Santa Isabel.

d) Todas as licencas do Sistema SIGAD possuirao garantia de atualizacdes de
versao, pelo periodo de vigéncia do contrato.

4.2.4 Da Hospedagem e Backup da Base de Dados do Sistema SIGAD
4.2.4.1 As licengas do Sistema SIGAD deverao ser instaladas e configuradas no
servidor indicado pela Camara Municipal, no formato de Cloud Computing
(Computagcao em Nuvem), sendo de responsabilidade da Contratante sua
publicacdo externa, geracao dos links e disponibilizar todos os recursos de
hardware e software necessarios para o perfeito funcionamento da solucao, bem
como backup do software e da base de dados produzida.

4.2.5 Consultoria Para Migracao de Dados
4.2.5.1 A Migracao de Dados é o processo de transferéncia dos dados do sistema
existente da Contratante para a base de dados do Sistema SIGAD, e devera
ocorrer apds a disponibilizacao das licengas do software.

4.2.5.2 A Consultoria Técnica para migracao da base de dados compreendera 03

(trés) etapas distintas:
a) Extracdo de dados: processo de captura de todos os dados dos bancos de
dados e outras fontes do sistema existente;
b) Validacao dos dados: processo de limpeza dos dados (deteccao e corregao de
dados incorretos, incompletos, corrompidos ou duplicados), enriquecimento dos
dados (compreende a atualizacgdo dos dados com novos atributos,
complementares aos existentes até entdo), validacao légica e fisica dos dados e
a adequacao dos mesmos ao formato de dados utilizado pelo Sistema SIGAD;
c) Carga de Dados: os dados extraidos e validados sdo inseridos nas bases de
dados do Sistema SIGAD.

4.2.6 O Suporte Do Sistema SIGAD deverd possuir os seguintes niveis de

atendimento:
4.2.6.1 Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicacao telefonica,
servicos de mensagens instanténeas, software de comunicagao falada e escrita
via Internet, pagina da internet para atualizacdo de versdes, servico de
publicacdo de duvidas mais frequentes, servico de FTP (transmissdo remota de
arquivos), comunicagao remota, inclusive com acesso aos bancos de dados.
4.2.6.2 Servico de Suporte Técnico:Nos casos ndo solucionados via Helpdesk
devera ser acionado o Setor de Suporte, que efetuara uma anadlise mais técnica,
como checagem e auditoria no Banco de Dados, processamentos de Scripts
(comandos especificos), correcao de programas e envio de atualizacdes, se for o
caso.
4.2.6.3 O Suporte devera, ainda, devera obedecer ao seguinte:
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a) Possuir um sistema de gerenciamento do atendimento no qual todas as
solicitacbes de suporte em cada nivel do atendimento técnico serdo registradas
em sistema proprio permitindo acompanhamento on-line (internet);

b) Horario disponivel para registro das solicitacdes, ndao podendo ser inferior ao
horario comercial, de 8h as 18h, ininterruptamente;

c) Informar e realizar as atualizagdes imediatamente, sempre que ocorrerem
atualizagdes das versdes dos mddulos que compdem o objeto deste contrato.
4.2.6.4 A transferéncia de arquivos da Contratada para a Contratante devera ser
feita utilizando o protocolo FTP ou HTTP e de acordo com as normas de
seguranca praticadas na Contratante.

4.2.6.5 O atendimento obedecera aos prazos abaixo:

a) Severidade ALTA: Esse nivel de severidade é aplicado quando ha a
indisponibilidade no uso do Sistema SIGAD:

Prazo de Solugao Definitiva
No maximo de até 24 (vinte e quatro) horas

b) Severidade MEDIA: Esse nivel de severidade é aplicado quando ha falha,
simultdnea ou ndo, no uso do sistema, estando ainda disponiveis, porém
apresentando problemas nivel de severidade ¢é aplicado quando ha a
indisponibilidade no uso do Sistema SIGAD:

Prazo de Solugao Definitiva
No maximo de até 48 (quarenta e oito) horas

c) Severidade BAIXA: Esse nivel de severidade é aplicado para problemas que
nao afetem o desempenho e disponibilidade do Sistema SIGAD, bem como para
atualizagdes de sistema, esclarecimentos técnicos relativos ao uso e
aprimoramento do Sistema SIGAD:

Prazo de Solucdo Definitiva
No maximo de até 72 (setenta e duas) horas.

4.2.6.6 Sera considerado para efeitos do nivel de servico exigido, prazo de
solucao definitiva, como o tempo decorrido entre a abertura da autorizacao de
fornecimento efetuado pelo Setor Solicitante da Contratante a Contratada e a
efetiva recolocacao do Sistema SIGADem seu pleno estado de funcionamento.
4.2.6.7 A contagem do prazo de solugao definitiva de cada chamado sera a partir
da abertura da autorizacdo de fornecimento na Central de Atendimento
disponibilizada pela Contratada, até o momento da comunicacdo da solugdo
definitiva do problema e aceite pelo Setor solicitante da Contratante.
4.2.6.8 Concluida a AF, a Contratada comunicara o fato ao Setor Solicitante da
Contratante e solicitara autorizacdo para o fechamento do mesmo. Caso o Setor
solicitante da Contratante nao confirme a solugao definitiva do problema, o
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chamado permanecera aberto até que seja efetivamente solucionado pela
Contratada. Neste caso, a Contratante fornecera as pendéncias relativas ao
chamado aberto.

5. DA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO (AF)

5.1 A contratacdo dos servicos sera sob demanda, por meio do documento de
Autorizacdo de fornecimento - AF, emitido pela Camara Municipal de Santa Isabel
para a Contratada, ndao havendo compromisso por parte da Contratante de uma
guantidade minima mensal de AFs ou de Horas Técnicas a serem executadas.

5.2 Serdao consideradas como AFs as solicitagdes devidamente registradas em meios
alternativos, como e-mail, mensagens utilizando celular para o aparelho do plantao
da Contratada ou qualquer outro meio que evidencie a intencdo de uma solicitacao
de servicos por parte dos integrantes da Camara Municipal de Santa Isabel
envolvidos na execucao contratual. Nesses casos especificos, as solicitacdes deverao
ser posteriormente convertidas em AF e adicionadas a documentacao do processo. A
data e horario que serdo consideradas para fins de AF serdo as registradas no meio
alternativo.

5.3 As AFs serdo para dar inicio a primeira fase do presente termo de referéncia e
para suporte técnico durante a duracao da segunda fase, conforme necessidade da
Contratante;

5.4 As Afs deverao constar:

a) Data e hora de abertura da AF;

b) A identificacdo dos servigos a serem executados;

c) Determinacdo do local de execucdo (Camara Municipal de Santa Isabel ou na
Contratada);

d) O responsavel da Camara Municipal de Santa Isabel que irda acompanhar a
execucgao da AF;

e) Condigbes para acompanhamento, mensuragao, aceite e recebimento
definitivo dos servicos desenvolvidos pela Contratada.

5.5 A Contratada deverd complementar a AF com o Plano de Execucdo do Projeto
que devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:

a) Cronograma inicial;

b) Quantificagcdo do numero de Horas Técnicas estimadas;

c) Estimativa de Prazos;

d) Lista de entregaveis, com a quantificacdo do nimero de Horas Técnicas para

cada um deles;
e) Profissionais envolvidos (equipe) na execucao da AF;
f) Outras informacdes julgadas necessarias.
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5.6 A Contratada sé podera iniciar a execugdao dos servigos apos a aprovacgao do
Plano de Execucao do Projeto pela Camara Municipal de Santa Isabel.

6. DO TERMO DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS

6.1 Do Recebimento Provisorio:

6.1.1 A Camara Municipal de Santa Isabel emitird um Termo de Recebimento de
Servigcos Provisorio, indicando seu recebimento e que serdao submetidos a analise do
setor que solicitou o servico em conjunto com o fiscal e gestor do contrato, dentro do
prazo previsto em Contrato e nas AFs.

6.1.2 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucao do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonadncia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.1.3 O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

6.1.4 Os servicos deverao estar de acordo com as normas pertinentes ao ramo.

6.1.5 Os servigos serao recebidos provisoriamente, a partir da entrega, no prazo de
2 (dois) dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.1.6 Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da
notificacdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

6.1.7 A emissdao do Termo de Recebimento de Servigos Provisério ndo autoriza a
Contratada a faturar os servicos, sendo necessario para tanto, a emissdao do Termo
de Recebimento Definitivo.

6.2 Do Recebimento Definitivo:

6.2.1 Apds a andlise do setor que solicitou o servico em conjunto com o fiscal e
gestor do contrato, e em conformidade com os servigos contratados e com as
especificacles e critérios estabelecidos na AF, sera emitido o Termo de Recebimento
Definitivo pela Camara Municipal de Santa Isabel.
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6.2.2 A emissao do Termo de Recebimento Definitivo pela Camara Municipal de
Santa Isabel autorizara a Contratada a emitir a Nota Fiscal para efeito de
pagamento.

6.2.3 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

7. DOS PRAZOS DE INICIO E TERMINO DOS SERVICOS
7.1 Assinado o contrato, a Contratada devera iniciar os trabalhos a partir do envio da
AF - Autorizacao de Fornecimento pela Contrante, nos termos a seguir:

- PRAZOS DE
ITEM | DESCRICAO EXECUCAO
Primeira Fase Implantagao: Instalagdao, Deteccao
1 e Correcao de Dados Incorretos, Incompletos, Conforme Item 4.1 e
) Corrompidos ou Duplicados Parametrizacao, subitens.
Customizacao e treinamento para a sua utilizacao.
Segunda Fase Licenga do Sistema SIGAD: através | Apds 30 dias da
2. de Locagao de licenga de uso, Suporte e Instalacao, pelo
hospedagem do Sistema SIGAD. periodo de 12 meses

8. DO LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS

8.1 Os servicos contidos neste Termo de Referéncia serdo executados na Camara
Municipal de Santa Isabel e as suas expensas, localizada na Praga Prefeito Hyerdclio
Eléi Pessoa de Barros, 33 - Jd Monte Serrat - Santa Isabel — SP.

9. DAS CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

9.1 Os pagamentos serdao efetuados da seguinte forma:

~ PRAZOS DE
ITEM | DESCRICAO
¢ PAGAMENTO
Primeira Fase Implantagdo: Instalagcdo, Detecgao . ~
o ApOs a execucgao total
e Correcao de Dados Incorretos, Incompletos, i
1. . . . dos Servicos e
Corrompidos ou Duplicados Parametrizagao,
o~ X e conforme Item 6
Customizagao e treinamento para a sua utilizagao.
. . . Em parcelas mensai
Segunda Fase Licenca do Sistema SIGAD: atraves . parce _as ensais,
o . apos 30 dias da
2. de Locacgao de licenga de uso, Suporte e X
_ Licenga e conforme
hospedagem do Sistema SIGAD. Item 6
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9.2 Respeitados os procedimentos descritos no Item 6 deste Termo, a nota fiscal
podera ser emitida e em até 10 dias apds sua emissdao o pagamento sera feito
através de transferéncia bancaria/PIX, podendo ser substituido por cheque nominal,
ou outra forma de compensacao bancaria admitida em lei, em conta de titularidade
da CONTRATADA.
9.2.1 A Nota Fiscal devera estar acompanhada dos documentos que comprovam a
regularidade fiscal da CONTRATADA, durante todo o periodo contratual.
9.2.2 Havendo divergéncia ou erro na emissao do documento fiscal, fica
interrompido o prazo para pagamento, sendo iniciada nova contagem somente
apos a regularizacdo desta documentacao.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 Sdo obrigacdes da Contratada:

a)

b)

f)

g)

h)

Responsabilizar-se integralmente pela execucdao e entrega dos servicos
contratados, em conformidade com os prazos, padrdes e normas aplicadas a
espécie, responsabilizando-se integralmente pela qualidade deles;

Executar o objeto deste contrato sob sua total e inteira responsabilidade,
sendo-lhe vedado ceder, transferir ou terceirizar, no todo ou em parte, os
direitos e obrigagdes assumidos neste instrumento, ou que dele resultem, sem
prévia e formal anuéncia da contratante;

Coordenar e supervisionar os servigos, cumprindo rigorosamente os termos,
servicos e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

Comunicar, formal e imediatamente, a contratante sobre eventuais
ocorréncias anormais verificadas na execucdo do contrato, no menor espaco
de tempo possivel, incluindo toda e qualquer irregularidade constatada;
Fornecer um canal de comunicacdao direta com os usudrios da Contratante,
visando o atendimento com a maior diligéncia possivel, as determinagbes da
contratante, adotando todas as providéncias necessarias a regularizagdo de
faltas e irregularidades verificadas e sugestdes permitindo o
acompanhamento. Caso a regularizagao afete o andamento do sistema e dos
servicos da Contratada, a mesma DEVERA SER SOLUCIONADA
IMEDIATAMENTE, as demais, no prazo maximo de 5 (cinco) dias;

Manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, as mesmas condicdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas na licitagao;

Responsabilizar-se pelos encargos fiscais, trabalhistas e da seguridade social
resultante da execucao do contrato;

Responsabilizar-se pelo pagamento de todas as despesas, diretas ou indiretas,
de quaisquer tributos, contribuicdes, multas ou 6nus oriundos da contratacao,
pelos quais seja responsavel, principalmente os de natureza fiscal, trabalhista,
previdenciaria e comercial.

Apresentar, sempre que solicitado pela contratante, comprovante expedido
pelo 6rgdo oficial competente, do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e
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programas sociais tais como: vale transporte, cesta basica, vale refeicdo, vale
transporte e demais beneficios, previstos em acordo coletivo ou convencao da
categoria, e apresentar sempre que solicitado, o0s comprovantes de
pagamentos de beneficios e encargos.

Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos que causar a contratante
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, em decorréncia do nao
cumprimento ou cumprimento irregular das obrigagdes assumidas;

Indicar representante para manter contato com a Contratante para o
esclarecimento de duvidas, fornecendo nome, telefone e enderecgo eletrénico
para contato, informando formalmente caso haja mudanga de representante
ou de dados;

Responsabilizar-se pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente
aplicaveis ao objeto do contrato;

m) Acompanhar as publicagdes das normas no Diario Oficial do Municipio para as

efetivas insergdes e atualizagOes.

n) Apresentar os Relatorios referente a execucao dos servicos, na forma

0)

estipulada no presente Termo de Referéncia;

Emitir nota fiscal datada com a razao social da empresa, discriminando e
descrevendo o0s servicos, seu valor unitario e global, com periodo
correspondente de sua realizacdo, contendo nome da Cémara Municipal de
Santa Isabel e CNPJ.

11. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

11.1 S3o obrigacdes da Contratante:

a)

b)

c)
d)
e)

f)

g)

h)

Manter um arquivo completo e atualizado de toda a documentacgao pertinente
aos trabalhos contidos neste Termo de Referéncia;

Acompanhar e Fiscalizar a execugao dos trabalhos por meio de um usuario da
Contratante;

Promover a avaliagdo e fiscalizagao deste instrumento;

Atestar as notas fiscais, nos termos contratados, para efeito de pagamento;
Apds o recebimento da nota fiscal e do Relatoério, os usuarios da Contratante
designados para fiscalizacao do contrato, atestardo a execucao do contrato,
certificando o cumprimento dos servigos, a vista das clausulas contratuais;
Solicitar a substituicdo de qualquer funcionario da Contratada que embarace a
acao da fiscalizacao;

Esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissdoes eventualmente
constatadas, bem como nas demais informagdes e instrucdes complementares
deste Termo de Referéncia, necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;
Exercer rigoroso controle sobre a execugao dos servicos aprovando os
eventuais ajustes que ocorrerem durante o desenvolvimento dos trabalhos;
Verificar e atestar os servicos, bem como conferir, visitar e encaminhar para
pagamento as faturas emitidas pela Contratada;
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j) Encaminhar a Contratada os comentarios efetuados para que sejam
providenciados os respectivos atendimentos.

12. DO PRAZO DO CONTRATO

12.1 O prazo de vigéncia do contrato de prestacao de servigos serda de 12 (doze)
meses, a partir da data de sua assinatura, sendo facultado, a contratante prorroga-
lo, nos termos da legislagao vigente, e, caso a contratada mantenha suas condicoes
de habilitagao requisitadas no Edital.

13. GARANTIA

13.1 A garantia dos servicos devera ser de no minimo 01 (um) ano, incluindo a
manutencgao corretiva e perfeito funcionamento do software.

14. DAS CONDICOES GERAIS

14.1 A prestacao de servigo devera ocorrer dentro dos padrdes técnicos do trabalho,
ficando o prestador de servico, responsavel por toda mao de obra, equipamentos e
produtos a serem necessarios na execucdo dos servicos;

14.2 Compete a CONTRATADA a execucao de todo processo descrito no item 4.1 e
subitens e 4.2 e subitens;

14.3 Compete a CONTRATADA manter sua regularidade fiscal durante todo o periodo
contratual;

14.4 Compete a CONTRATANTE alimentar o Sistema com os documentos gerados
posterior a implantagao do software.

14.5 Compete a CONTRATADA e CONTRATANTE cumprir todo o avengado neste
Termo, no Edital e no Termo Contratual, em caso de descumprimento serao
aplicadas as penalidades previstas nos mesmos instrumentos.

15. DA FISCALIZAGAO E GESTAO
15.1 A Mesa Diretora da Camara Municipal de Santa Isabel designard um servidor

para exercer a funcdo de Fiscal do Contrato e outro para exercer a gestdao, através
de Ato da Mesa, o qual ficara fazendo parte integrante do Termo Contratual.
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PREGAO ELETRONICO N° 05/2024

Processo Administrativo n® 9289/2024

Apéndice do Anexo I
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1- INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solucdo que atendera a
necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no
mercado a melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos
principios que regem a Administracdo Publica.

2- OBJETO

Contratacao de Empresa Especializada em Desenvolvimento de Sistema
Informatizado para Gestao Arquivistica de Documentos — SIGAD, para modernizar o
acervo de documentos da Cadmara Municipal de Santa Isabel.

3- NECESSIDADE
Considerando a necessidade de se preservar o acervo de documentos gerados pela
Camara, anteriores e presente contratacdo e os posteriores, a fim de garantir a
integridade do histérico dos documentos publicos e sua guarda, bem como o acesso
rapido aos documentos.

A modernizagcdao da gestdo arquivistica da Camara Municipal de Santa Isabel, é de
suma importancia, também para garantir que os documentos sejam mantidos em
formato eletronico, facilitando sua gestdo e ampla consulta.

Outro ponto sao os documentos que constituem como prova para se estabelecer um
fato ou um direito em favor de autoridades, funcionarios bem como todos os
municipes, e, portanto, devem ser conservados e organizados para facilitar a
pesquisa e localizacao.

4- QUANTIDADE ESTIMADA DOS SERVICOS

Os servigos descritos no item 5 serdo fornecidos de forma Unica e com direito a uma
locacdo de licenca de uso de software, como suporte mensal, pelo periodo de
12(doze) meses.
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5- INFORMACOES TECNICAS DA CONTRATACAO

ITEM | DESCRICAO UNIDADE | QTDE

Primeira Fase Implantacao: Instalacao,
Deteccao e Correcao de Dados Incorretos,
1. Incompletos, Corrompidos ou Duplicados Un. 01
Parametrizacdo, Customizacao e
treinamento para a sua utilizagao.
Segunda Fase Licenca do Sistema
SIGAD: através de Locacgdo de licenca de
uso, Suporte e hospedagem do Sistema
SIGAD.

6- VALOR ESTIMADO

De acordo com o §1° do art.18 da Lei 14.133/2021, com base no Plano de
Contratacdes Anual, as quais dispdoem sobre os procedimentos administrativos
basicos para a realizacdo de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos em geral, a pesquisa de precos, foi realizada conforme
abaixo:

6.1. Fontes Consultadas

Foram realizadas pesquisas de precos de mercado, junto a 03 (trés) empresas
prestadoras de servico do mesmo ramo da contratacdo deste objeto, a fim de
identificar nestas contratagdes do melhor preco, bem como a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
Administragao.

As empresas que apresentaram as propostas foram:

1. MUROLLO REPRESENTAGOES E SERVICOS LTDA- CNPJ n.° 09.721.939/0001-
10

R$122.000,00 (cento e vinte e dois mil reais)

2. Amz Tecnologia e Desenvolvimento Governamental Ltda- CNPJ n.©
30.445.042/0001-05

R$ 145.600,00 (cento e quarenta e cinco mil e seiscentos reais)

3. SCANDOC DIGITALIZACAO E CONSULTORIA LTDA - CNPJ n.©
09.324.458/0001-70

R$ 138.000,00 (cento e trinta e oito mil reais)

Foram consultados o Portal Nacional de Compras Publicas, através do sitio
https://licitamaisbrasil.com.br/pesquisa-precos, no entanto, ndao foram encontrados
itens compativeis com o objeto no portal, tendo em vista a recente edicdo da Lei
14.133/2021, bem como a empregabilidade do referido veiculo nos érgaos publicos.
Com a finalidade de consultar os valores praticados em outros érgaos consultamos
os objetos que mais se aproximam com a necessidade desta Casa, sendo:
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- Camara Municipal de Cruzeiro, o valor dos modulos que se aproximam ao nosso
objeto totalizam em R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais);

- Camara Municipal de Guararema, o valor dos mddulos que se aproximam ao nosso
objeto totalizam em R$ 139.000,00 (cento e trinta e nove mil reais);

- Prefeitura de Jaguariina, o valor dos mddulos que se aproximam ao nosso objeto
totalizam em R$ 336.000,00 (trezentos e trinta e seis mil reais);

7- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Considerando os pregos praticados no mercado o valor médio estimado para a
contratagdo de empresa especializada para o Desenvolvimento de Sistema
Informatizado para Gestao Arquivistica de Documentos — SIGAD, para modernizar o
acervo de documentos da Cédmara Municipal de Santa Isabel é de R$ 135.200,00
(cento e trinta e cinco mil e duzentos reais).

No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratacao.

O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
Contratada dependerdo dos quantitativos de produtos efetivamente fornecidos.

8- FORMA DE PAGAMENTO
Os pagamentos serao efetuados por medicao de servicos prestados, seguindo a
tabela abaixo:

FORMA DE

ITEM DESCRICAO PAGAMENTO

Primeira Fase Implantagao: Instalagao,
Detecgao e Correcao de Dados Incorretos,

1. Incompletos, Corrompidos ou Duplicados
Parametrizacdo, Customizacdo e treinamento
para a sua utilizagdo.

Segunda Fase Licenca do Sistema SIGAD:
2. através de Locacgdo de licenga de uso, Suporte
e hospedagem do Sistema SIGAD.

Parcela Unica, apds o
aceite quanto a
execucao da primeira
fase.*

Em 12 parcelas
mensais iguais.*

*8.1 ApOs o aceite dos servicos em se tratando da fase 1, e apds o vencido o més do
fornecimento da licenca, a contrata emitird Nota Fiscal, sendo que o pagamento sera
realizado em até 10 dias apds s emissdao da nota fiscal, que podera ser através de
transferéncia bancaria (TED, PIX e outros), para a conta informada pela contratada,
desde que de titularidade da mesma, ou através de cheque.
8.1.1 Havendo divergéncia ou erro na emissdo do documento fiscal, fica
interrompido o prazo para pagamento, sendo iniciada nova contagem somente

apos a regularizacao desta documentacdo.
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9- PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Tendo em vista que a pretensa contratacdo trata de atendimento solugdo Unica, a
opcao pelo parcelamento do objeto ndo se faz necessaria, nem pode ser justificado,
sendo somente o fornecimento de forma parcelada.

10- PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Nao ha a necessidade de tomada de providéncias ou adequacdes para a solucao da
prestacao de servico a serefetivada.

11- DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Declaro para os devidos fins, que existe viabilidade para referida contratacao, tendo
em vista que o antigo contrato nao estava atendendo as expectativas e necessidades
desta Casa, portanto, apesar de estar no PCA 2024 como renovagao, optamos por
ser nova contratacdao, dentro dos moldes de nossas necessidades, e ainda, o valor
ora apresentado ndo excede a nenhum programa dentro do Orcamento da Cédmara
estimado na Lei Orgamentdria Anual - LOA - Promulgada em janeiro deste ano
através da Lei n© 3.216/2024.

12- POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Conforme previsto na nova Lei de licitagdbes n° 14.133/2021, e considerando este
estudo técnico e os valores previstos, conclui-se que o projeto é de interesse dessa
Administracdo e a modalidade que se ajusta aos preceitos para contragdao da
empresa é Pregado.

Com base nesse estudo técnico devera ser elabora um termo de referéncia,
juntamente com edital ajustado para a modalidade escolhida e enviado para parecer
comprovacao de dotagdo orcamentdria e posteriormente para o setor juridico para
analise e emissdo de parecer conclusivo favoravel ou nao a referida contratagao.
Nestes termos, finalizamos o presente estudo técnico.

Santa Isabel, 21 de agosto de 2024.

Maricélia dos Santos
Secretaria Administrativa
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PREGAO ELETRONICO N° 05/2024
Processo Administrativo n® 9289/2024
ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(Papel Timbrado)
Razao social:
CNP3J: Telefone: ( )

Endereco:
E-mail:

1) OBJETO: Contratacao de Empresa Especializada em Desenvolvimento de
Sistema Informatizado para Gestao Arquivistica de Documentos - SIGAD, para
modernizar o acervo de documentos da Cadmara Municipal de Santa Isabel, conforme
condicOes técnicas descritas no Termo de Referéncia do Edital.

2) VALOR GLOBAL total da contratacao é de R$
............................. (veriievieeennn..n), conforme tabela abaixo:

UNIDA | QTD VALOR VALOR

DESCRICAO DE E UNIT TOTAL

Implantacao: Instalagao,
Detecgao e Corregao de
Dados Incorretos,
Incompletos, Corrompidos
ou Duplicados
Parametrizacao,
Customizagao e treinamento
para a sua utilizacao.

un. 01

Licenga do Sistema
SIGAD:Locacdo de licenca
2. de uso, Suporte e Més 12
hospedagem do Sistema

SIGAD.

2.1) O valor ora ofertado encontra-se dentro do limite estimado para a contratagao,
expresso na clausula 2.1 do Edital. Os valores acima do limite serdo
automaticamente desclassificados.

3) VALIDADE DA PROPOSTA: 60 Dias (sessenta dias) contados da abertura da
Sessao Publica.
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4) LOCAL DA EXECUGCAO DO SERVICO: Praca Prefeito Hyerdclio Eloy Pessoa de
Barros, 33, - Jardim Monte Serrat - Santa Isabel/SP.

5) PRAZO DE EXECUCAO:

Da Instalacao: a Contratada deverd executar a instalacdo em até 30(trinta) dias a
contar da AF - Autorizacao de Fornecimento o Software junto ao Servidor, bem como
a implantacdao nos computadores dos 10 servidores, indicados pela contratada que
irdo operacionalizar o sistema, bem como seu cadastro;

Da Deteccao e Correcao de Dados Incompletos, Corrompidos ou Duplicados,
Parametrizacdao, Customizacao: a contratada deverd em até 60(sessenta) dias

adequar todos os arquivos digitais da contratante, conforme cada caso;

Do Treinamento: a Contratada em até 10(dias) fara o treinamento dos servidores
gue irdo operacionalizar o sistema;

Os prazos acima informado poderao correr concomitantes.

Da Licenca: A licenca se dard apds o prazo de instalagdao disponibilizada pelo
periodo de 12 meses.

6) PRAZO PARA INICIO: mediante autorizacdo de fornecimento.
7) VIGENCIA DO CONTRATO: 12 (doze) meses.

8) CONDICOES DE PAGAMENTO:
8.1 Os pagamentos serao efetuados da seguinte forma:

FORMA DE

ITEM DESCRICAO PAGAMENTO

Primeira Fase Implantacao: Instalacao,
Deteccao e Correcao de Dados Incorretos,

1. Incompletos, Corrompidos ou Duplicados
Parametrizagdao, Customizagao e treinamento
para a sua utilizagao.

Segunda Fase Licenga do Sistema SIGAD:
2. através de Locacgdo de licenca de uso, Suporte
e hospedagem do Sistema SIGAD.

Parcela Unica, apds o
aceite quanto a
execucao da primeira
fase.*

Em 12 parcelas
mensais iguais.*

8.2 Respeitados os procedimentos descritos no Item 5, a nota fiscal podera ser
emitida e em até 10 dias apds sua emissao o pagamento sera feito através de
transferéncia bancaria/PIX, podendo ser substituido por cheque nominal, ou outra
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forma de compensacao bancaria admitida em lei, em conta de titularidade da
CONTRATADA.

8.2.1 Nota Fiscal devera estar acompanhada dos documentos que comprovam a
regularidade fiscal da CONTRATADA, durante todo o periodo contratual.

8.2.2 Havendo divergéncia ou erro na emissao do documento fiscal, fica
interrompido o prazo para pagamento, sendo iniciada nova contagem somente apds
a regularizacao desta documentacao.

9) DADOS DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO: Indicar nome
completo, RG, CPF/MF, funcdo na empresa, € endereco de pessoa que assinara
eventual termo contratual decorrente deste certame.

9.1) Contratado:
RG: CPF/MF: Funcao:
Endereco:

10) DADOS BACARIOS:

10.1) Para efetivacdo de pagamentos devidos em decorréncia deste certame
licitatério, informar Banco , Agéncia n°
e conta corrente no© , de titularidade
obrigatdria da contratada, vinculada ao CNPJ da mesma.

DECLARAMOS que os valores ora ofertados contemplam todas as despesas e custos
diretos e indiretos de qualquer espécie que incidam sobre a transagao, tais como
tributos, encargos sociais e trabalhistas, materiais e equipamentos, frete,
embalagem, seguro, despesas administrativas e financeiras, despesas de locomogao
e hospedagem de prepostos da proponente, e quando necessarias, além de
guaisquer outros gastos decorrentes da execucao da obra ou servico ou com eles
relacionados, bem como lucro.

DECLARAMOS estar de pleno acordo com as normas deste edital, bem como cientes
quanto aos termos da Lei Federal n° 14.133/21, em sua redagao atual, e que
tomamos ciéncia de todos os documentos e informaclOes referentes a este
procedimento licitatério, em especial a descricao das obras ora licitadas, bem como
sua localizagao e condicdes locais para realizagao das mesmas.

(datar carimbar e assinar / ou assinatura eletronica
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PREGAO ELETRONICO N° 05/2024
Processo Administrativo n® 9289/2024
ANEXO III

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

(Papel Timbrado)

A empresa , qualificada como microempresa (ou empresa de pequeno
porte), sediada a Rua (Av., Al., etc.) , cidade __ , estado ___, inscrita
no CNPJ sob n©° , por seu diretor (sécio gerente,
proprietario) , portador(a) da Carteira de Identidade n© ,
e inscrito(a) no CPF/MF com o n° , DECLARA, sob pena de
aplicacdo das sancbes administrativas cabiveis e as penas da lei, para fins de
participacdo no PREGAO ELETRONICO N© 05/2024, ora sendo realizado pela Camara
Municipal de Santa Isabel, que ser Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos
termos da legislacao vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no
8§40 do art. 3° da Lei Complementar Federal n.© 123/2006 e suas alteragoes, e tendo
interesse dos beneficios nela contidos para efeitos de licitacdo, quando e no que
couber.

Nesse sentido, também declara que nao extrapolou a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte ou microempresa no
ano-calendario de realizagdo da licitagdo, nos termos do § 2° do art. 4° da Lei
Federal n.© 14.133/2021.

Ainda, declara que estad ciente de que o Pregoeiro podera solicitar a comprovagao
das contratacdes celebradas e encaminhara todos os documentos pertinentes para
atestar a veracidade do seu compromisso.

Desta forma, o declarante estd ciente que responderd pela veracidade das
informacdes prestadas, na forma da lei.

Local e data

Nome e identidade do declarante.
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PREGAO ELETRONICO N° 05/2024
Processo Administrativo n® 9289/2024
ANEXO 1V
DECLARACI\O DE CUMPRIMENTO DE EXIGENCIAS LEGAIS- UNIFICADA
(Papel Timbrado)
Processo Administrativo n® 9289/2024
Objeto: Contratacdo de Empresa Especializada em Desenvolvimento de Sistema
Informatizado para Gestao Arquivistica de Documentos — SIGAD, para modernizar o

acervo de documentos da Camara Municipal de Santa Isabel, conforme condicdes
técnicas descritas no Termo de Referéncia do Edital.

A empresa , inscrita no CNPJ n© ,localizada na

, com telefone ,
endereco de e-mail , por meio de seu representante legal (nome
completo do sécio, administrador ou procurador com poderes), inscrito no
CPF e portador do RG , declara:

1- estar ciente de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da licitagao;

2- estar ciente e concordar com as condicOes contidas no Edital e seus anexos;

3- que a empresa é idonea e atende a todos os pré-requisitos da Licitacdo e demais
exigéncias contidas na Lei Federal n.© 14.133/2021;

4- que ndo se enquadra nas hipdteses previstas no §1° do art. 9° e nas disposicoes
dos incisos e paragrafos do art. 14, ambos da Lei Federal n.© 14.133/2021,
atendendo as condigdes de participagdo da Licitagdo e legislacao vigente;

5- cumprir todos os requisitos de habilitagao definidos neste Edital;

6- cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

7- que a proposta protocolada estd em conformidade com as exigéncias editalicias,
foi elaborada de forma independente;
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8- que a proposta protocolada compreende na integralidade os custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9- Fard prova de todas as informacdes declaradas neste processo licitatério, quando
necessario ou solicitado e que se compromete a apresentar a documentacgao original,
guando a mesma for solicitada pelo Agente de Contratacdo, no prazo que o mesmo
estipular;

10- Para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n.© 14.133/2021 e
inciso XXXIII, artigo 7° da Constituicao Federal, ndo emprega menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
(*Caso empregue menor, a partir de 14 anos - na condicdo de aprendiz - devera
fazer a ressalva*).

11- Que atesta, no que for aplicavel, o atendimento a politica publica ambiental de
licitagdo sustentavel, em especial que se responsabiliza integralmente com a logistica
reversa dos produtos, embalagens e servigos pds-consumo no limite da proporgao
que fornecerem ao poder publico, assumindo a responsabilidade pela destinagao
final, ambientalmente adequada.

12- Caso seja vencedora apresentara os documentos elencados no item 8.5 letra “e”
alineas e.1, e.2 ,e.3

Local e data

Nome/assinatura
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PREGAO ELETRONICO N° 05/2024
Processo Administrativo n® 9289/2024
ANEXO V

Termo de Ciéncia e Notificacao

CONTRATANTE:

DETENTORA:

TERMO DE CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB/EMAIL: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento
de sua execugao contratual, estardao sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de S3do Paulo, cujo tramite processual ocorrerd pelo sistema
eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisdoes, mediante regular cadastramento
no Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugao
n%01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes
que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n©
709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando- se, a partir de entao, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informacgdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP - CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaracao(des) de
Atualizacao Cadastral” anexa (s);
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e) €& de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e

regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

SANTA ISABEL, XX DE XXXXX DE 2024.

Nome:

Cargo:

CPF:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Assinatura:
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Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco

eletronico
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PREGAO ELETRONICO N° 05/2024
Processo Administrativo n® 9289/2024
ANEXO VI

DECLARAGCAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE:

CNPJ No:

CONTRATADA:

CNPJ No:

TERMO DE CONTRATO N° (DE ORIGEM):

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada,
sob as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a
correspondente licitacdo, encontram-se no respectivo processo administrativo
arquivado na origem a disposicao do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo,
e serao remetidos quando requisitados.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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PREGAO ELETRONICO N° 05/2024
Processo Administrativo n® 9289/2024

ANEXO VII

MODELO - ATESTADO DE VISITA TECNICA

OBJETO: Contratacao de Empresa Especializada em Desenvolvimento de Sistema
Informatizado para Gestao Arquivistica de Documentos — SIGAD, para modernizar o
acervo de documentos da Camara Municipal de Santa Isabel, conforme condicoes
técnicas descritas no Termo de Referéncia do Edital.

Declaramos que, em cumprimento ao disposto no Edital do Pregao Eletronico n©

05/2024, a empresa , inscrita no CNPJ
sob on° , representada pelo Sr. ,

portador daCarteira de Identidade n° , e
CPF/MF N©° , devidamente qualificado como seu

responsavel técnico e representante legal, realizou visita técnica na data de

, horério

(Local/Data)

Secretaria Administrativa
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PREGAO ELETRONICO N° 05/2024
Processo Administrativo n® 9289/2024

ANEXO VIII

MODELO DE DECLARAGAO - NAO COMPARECIMENTO DE VISITA TECNICA

A empresa/pessoa fisica (nome completo), inscrita no CNPJ]/CPF
no , em atendimento as disposicdes do Edital do Pregao Eletrénico n©°
05/2024, através do seu representante legal, ,
portador da cédula de identidade N© e CPF/MF No°

, DECLARA que caso seja sagrada vencedora, se responsabiliza pela
execucao integral do ajuste, evitando-se futuras alegagdes de desconhecimento das
caracteristicas do bem licitado, resguardando a Camara Municipal de Santa Isabel de
possiveis inexecucdes contratuais, pela falta da visita técnica, conforme facultado no
edital.

(Local/Data)

(Assinatura, Nome e RG do Declarante)
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PREGAO ELETRONICO N° 05/2024
Processo Administrativo n® 9289/2024
ANEXO IX
MINUTA DO TERMO CONTRATUAL _ /2024

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA
ISABEL E A EMPRESA ’ OBJETO:

Na Sede da Cadmara Municipal de Santa Isabel , situada a Praca Prefeito Hyerdclio
Eloy Pessoa de Barros, 33, - Jardim Monte Serrat - Santa Isabel/SP, presentes, de
um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE SANTA ISABEL, inscrita no CNPJ/MF sob n©
51.254.803/0001-03, neste ato representada pelo Sr. Neurisvan Lucio de Azevedo,
Presidente da Camara Municipal de Santa Isabel, portador do RG

4

inscrito no CPF/MF sob n© , de ora em diante designado
CONTRATANTE, e de outro, a empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob o] n.o com sede
na , Mmunicipio de /_,
representada pelo Sr , portador do RG

, inscrito no CPF/MF sob n° na
forma de seu estatuto/contrato social, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, na qualidade de adjudicataria da no

05/2024, cujo inteiro teor a CONTRATADA declara expressamente, nesta avenga,
conhecer e aceitar, e a qual se vinculam as partes, firmam o presente contrato, de
acordo com as normas emanadas da Lei Federal 14.133/2021, e, subsidiariamente
pelo Cddigo Civil Brasileiro, e pela Resolugdao desta Casa n° 280/2023, com as
seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.

1.1 - O presente contrato tem por objeto a Contratacdo de Empresa Especializada
em Desenvolvimento de Sistema Informatizado para Gestdo Arquivistica de
Documentos - SIGAD, para modernizar o acervo de documentos da Camara
Municipal de Santa Isabel, conforme condicdes técnicas descritas no Termo de
Referéncia do Edital, que deste ficam fazendo parte integrante.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCI'-'\O.
2.1 - Execucdo Direta

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS.
3.1 - O objeto deste contrato somente sera recebido, nos termos do art. 140, inciso I
e paragrafos, da Lei Federal 14.133/2021.
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3.2 - Local de execucao: Sede da contratante, sendo:

3.2.1 Da Instalagdao: a Contratada devera executar a instalacgdo em até
30(trinta) dias a contar da AF - Autorizacao de Fornecimento o Software junto ao
Servidor, bem como a implantacao nos computadores dos 10 servidores, indicados
pela contratada que irdo operacionalizar o sistema, bem como seu cadastro;

3.2.2 Da Deteccdo e Correcao de Dados Incompletos, Corrompidos ou
Duplicados, Parametrizacdao, Customizacdo: a contratada devera em até
60(sessenta) dias adequar todos os arquivos digitais da contratante, conforme cada
caso;

3.2.3 Do Treinamento: a Contratada em até 10(dias) fara o treinamento dos
servidores que irdao operacionalizar o sistema;

3.2.4 Os prazos acima informado poderao correr concomitantes.

3.2.5 Da Licenca: A licenca se dara apds o prazo de instalacdo disponibilizada
pelo periodo de 12 meses

3.3 - A CONTRATANTE designara servidor para acompanhar e fiscalizar a
execucgao contratual, o qual devera atestar os servigos executados.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR, DOS RECURSOS E DO PAGAMENTO.

4.1 - O valor do presente contrato é de R$ ( ),
por conta da dotacdo orcamentaria: , para atender as
despesas inerentes a este contrato.

4.2 - Respeitando os procedimentos descritos na clausula 3, a nota fiscal podera ser
emitida e o pagamento sera realizado em até 10 dias apds o aceite da nota fiscal,
que podera ser através de transferéncia bancaria (TED, PIX e outros), para a conta
informada pela contratada, desde que de titularidade da mesma, ou através de
cheque.

4.2.1 Nota Fiscal deverd estar acompanhada dos documentos que comprovam a
regularidade fiscal da CONTRATADA, durante todo o periodo contratual.

4.2.2 Havendo divergéncia ou erro na emissdo do documento fiscal, fica
interrompido o prazo para pagamento, sendo iniciada nova contagem somente apds
a regularizacao desta documentacao.

4.2.3 - O pagamento sera realizado da seguinte forma:

FORMA DE

ITEM DESCRICAO PAGAMENTO

Primeira Fase Implantacao: Instalacao,
Deteccao e Corregao de Dados Incorretos,

1. Incompletos, Corrompidos ou Duplicados
Parametrizagcdo, Customizacgao e treinamento
para a sua utilizagao.

Segunda Fase Licenca do Sistema SIGAD:
2. através de Locacao de licenga de uso, Suporte
e hospedagem do Sistema SIGAD.

Parcela Unica, apds o
aceite quanto a
execugao da primeira
fase.*

Em 12 parcelas
mensais iguais.*
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4.2.3.1 - Implantagdao em até 10 dias apds o aceite, através de transferéncia
bancaria/PIX, apds a comprovagao dos servigos e emissdao da nota fiscal.

4.2.3.2 - Licenca e Suporte em 12(doze) cotas mensais, de igual valor, através de
transferéncia bancaria/PIX, apds a comprovacao dos servicos e emissdo da nota
fiscal.

4.4 - Havendo divergéncia ou erro na emissao do documento fiscal, fica interrompido
0 prazo para pagamento, sendo iniciada nova contagem somente apos a
regularizacao desta documentacao.

4.5 - Os pregos contratados ndo sofrerao qualquer reajuste, durante a vigéncia desta
avenca, salvo se transcorridos mais de 12 (doze) meses de vigéncia contratual; uma
vez transcorrido esse prazo os precos serdao reajustados pela variacdao do IPC-FIPE,
observada, no mesmo periodo, ou por indice oficial que vier a substitui-lo.

4.5.1 - Nos termos do art. 124, II, *d”, da Lei Federal n© 14.133, de 01 de abril de
2021, os valores pactuados poderdo ser alterados para restabelecer o equilibrio
econ6mico-financeiro inicial do contrato em caso de forca maior, caso fortuito ou fato
do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucdao do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no
contrato.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRAZOS E VIGENCIA DO CONTRATO.
5.1 - O prazo para inicio dos servigos € mediante autorizagao de fornecimento.
5.2 - O prazo de execugao:

5.2.1 Da Instalacdo: a Contratada deverd executar a instalacdo em até
30(trinta) dias a contar da AF - Autorizacao de Fornecimento o Software junto ao
Servidor, bem como a implantacao nos computadores dos 10 servidores, indicados
pela contratada que irdo operacionalizar o sistema, bem como seu cadastro;

5.2.2 Da Deteccao e Correcao de Dados Incompletos, Corrompidos ou
Duplicados, Parametrizagdo, Customizagdo: a contratada devera em até
60(sessenta) dias adequar todos os arquivos digitais da contratante, conforme cada
caso;

5.2.3 Do Treinamento: a Contratada em até 10(dias) fara o treinamento dos
servidores que irdo operacionalizar o sistema;

5.2.4 Os prazos acima informado poderao correr concomitantes.

5.2.5 Da Licencga: A licenga se dara apos o prazo de instalagdo disponibilizada

pelo periodo de 12 meses.
5.3 - O prazo de vigéncia do contrato de prestacao de servicos sera de 12 (doze)
meses, a partir da data de sua assinatura, sendo facultado, a contratante prorroga-
lo, nos termos da legislagao vigente, e, caso a contratada mantenha suas condigoes
de habilitacao requisitadas no Edital.
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CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

6.1 — Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com o edital e seus anexos.

6.2 — Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

6.3 — Acompanhar e fiscalizar a execucao do ajuste e o cumprimento das obrigacdes
pela CONTRATADA.

6.4 — Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condicOes estabelecidos no presente edital e no Termo
de Referéncia.

6.5 — Aplicar a CONTRATADA as sancoes previstas na lei e neste contrato.

6.6 - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacoes
relacionadas a execucao do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do ajuste.

6.7 — A CONTRATANTE tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.
6.8 — Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pela CONTRATADA no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

6.9 — A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.10 - Fica expressamente consignado, que a fiscalizacdo da execucao do objeto do
contrato estara a cargo da Secretaria, com autoridade para exercer orientacdo geral,
controle, coordenacao, fiscalizagdao e aprovagao dos itens recebidos.

6.11 - Sao obrigagdes da Contratante:

a) Manter um arquivo completo e atualizado de toda a documentagao pertinente
aos trabalhos contidos neste Termo de Referéncia;

b) Acompanhar e Fiscalizar a execucdo dos trabalhos por meio de um usudrio da
Contratante;

c) Promover a avaliagao e fiscalizacdo deste instrumento;

d) Atestar as notas fiscais, nos termos contratados, para efeito de pagamento;

e) ApoOs o recebimento da nota fiscal e do Relatoério, os usuarios da Contratante
designados para fiscalizacao do contrato, atestardo a execucao do contrato,
certificando o cumprimento dos servigos, a vista das clausulas contratuais;

f) Solicitar a substituicdo de qualquer funcionario da Contratada que embarace a
acao da fiscalizacao;

g) Esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissGes eventualmente
constatadas, bem como nas demais informacodes e instrugdes complementares
deste Termo de Referéncia, necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;
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h) Exercer rigoroso controle sobre a execucdao dos servicos aprovando os
eventuais ajustes que ocorrerem durante o desenvolvimento dos trabalhos;

i) Verificar e atestar os servicos, bem como conferir, visitar e encaminhar para
pagamento as faturas emitidas pela Contratada;

j) Encaminhar a Contratada os comentarios efetuados para que sejam
providenciados os respectivos atendimentos.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA.

7.1 — A CONTRATADA se obriga a executar os servicos em conformidade com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, no pregao eletrénico e seus anexos a serem
publicados.

7.2 - Manter durante toda a execugao contratual, as condicdes de habilitacdo e
gualificacao exigidas na licitacao (art.92, inciso XVI da Lei n°® 14.133/2021).

7.3 - A CONTRATADA terd inteira responsabilidade pelo (s) produto (s) e servicos
gue fornecidas, para manutencao de acordo com as especificacdes constantes neste
Termo, bem como da respectiva proposta;

7.4 - Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.°© 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

7.5 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados.

7.6 — Responsabilizar-se pela quantidade e qualidade dos servigos fornecidos, pelos
vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracdao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdao contratual pelo contratante, que
ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos, o valor correspondente aos
danos sofridos;

7.7 - Comprovar a regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
devendo entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT;

7.8 - Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera
onerar o objeto do presente contrato;

7.9 - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do
objeto contratual.
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7.10 - Devera prestar as informagdes e/ou esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela Contratante, atendendo em até 48 (quarenta e oito) horas, a partir
do recebimento da solicitacao, bem como prestar informacdes sobre qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto;

7.11 - Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
segurancga de pessoas ou bensde terceiros.

7.12 - A Contratada devera assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa
do objeto contratado, ndo podendo, sob qualquer hipdtese, transferir a outras
empresas a responsabilidade por problemas na execugao do servico;

7.13 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao na licitacao.

7.14 — Cumprir, durante todo o periodo de execucdao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacdo (art. 116, da Lei n.© 14.133, de 2021).

7.15 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdao dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.% 14.133, de 2021).

7.16 — Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n©
14.133, de 2021.

7.17 - Sao obrigacdes da Contratada:

a) Responsabilizar-se integralmente pela execucao e entrega dos servigos
contratados, em conformidade com os prazos, padrdes e normas aplicadas a
espécie, responsabilizando-se integralmente pela qualidade deles;

b) Executar o objeto deste contrato sob sua total e inteira responsabilidade,
sendo-lhe vedado ceder, transferir ou terceirizar, no todo ou em parte, os
direitos e obrigagdes assumidos neste instrumento, ou que dele resultem, sem
prévia e formal anuéncia da contratante;

c) Coordenar e supervisionar os servicos, cumprindo rigorosamente os termos,
servigos e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

d) Comunicar, formal e imediatamente, a contratante sobre eventuais
ocorréncias anormais verificadas na execucdo do contrato, no menor espaco
de tempo possivel, incluindo toda e qualquer irregularidade constatada;

e) Fornecer um canal de comunicacdo direta com os usudrios da Contratante,
visando o atendimento com a maior diligéncia possivel, as determinagdes da
contratante, adotando todas as providéncias necessarias a regularizacdo de
faltas e irregularidades verificadas e sugestdes permitindo o
acompanhamento. Caso a regularizacao afete o andamento do sistema e dos
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servicos da Contratada, a mesma DEVERA SER SOLUCIONADA
IMEDIATAMENTE, as demais, no prazo maximo de 5 (cinco) dias;

Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, as mesmas condicdes de habilitacdao e qualificacao
exigidas na licitagao;

Responsabilizar-se pelos encargos fiscais, trabalhistas e da seguridade social
resultante da execucao do contrato;

Responsabilizar-se pelo pagamento de todas as despesas, diretas ou indiretas,
de quaisquer tributos, contribuicdes, multas ou 6nus oriundos da contratacao,
pelos quais seja responsavel, principalmente os de natureza fiscal, trabalhista,
previdenciaria e comercial.

Apresentar, sempre que solicitado pela contratante, comprovante expedido
pelo 6rgdo oficial competente, do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e
programas sociais tais como: vale transporte, cesta basica, vale refeicdo, vale
transporte e demais beneficios, previstos em acordo coletivo ou convencao da
categoria, e apresentar sempre que solicitado, os comprovantes de
pagamentos de beneficios e encargos.

Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos que causar a contratante
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, em decorréncia do nao
cumprimento ou cumprimento irregular das obrigacdes assumidas;

Indicar representante para manter contato com a Contratante para o
esclarecimento de duvidas, fornecendo nome, telefone e endereco eletronico
para contato, informando formalmente caso haja mudanca de representante
ou de dados;

Responsabilizar-se pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente
aplicaveis ao objeto do contrato;

m) Acompanhar as publicagdes das normas no Diario Oficial do Municipio para as

n)

0)

efetivas insergdes e atualizagdes.

Apresentar os Relatorios referente a execugao dos servicos, na forma
estipulada no presente Termo de Referéncia;

Emitir nota fiscal datada com a razao social da empresa, discriminando e
descrevendo o0s servicos, seu valor unitario e global, com periodo
correspondente de sua realizacdo, contendo nome da Camara Municipal de
Santa Isabel e CNPJ.

CLAUSULA OITAVA - DA EXTINGCAO E DAS SANCOES.

8.1 - A inexecugdo total ou parcial deste contra ou a recusa no fornecimento de
informacdes relacionadas ao mesmo ensejarad sua extingdo, nos termos dos artigos
137 a 139, com as sangdes previstas no artigo 155 e ss, todos da Lei Federal
14.133/2021

8.2 - A aplicacdo de uma das sangdes nao implica na exclusao de outras previstas na
legislagao vigente.
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8.3 - As multas previstas ndo tém carater compensatodrio, porém moratorio, e
consequentemente o pagamento delas nao exime a CONTRATADA da reparacao de
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha a acarretar a
CONTRATANTE.

8.4 - As multas poderao ser deduzidas, até seu valor total, de quaisquer pagamentos
devidos ao adjudicatario do certame, mesmo que referentes a outras avengas.

8.5 - As sangdes serao aplicadas em todos os casos de infracdes cometidas pela
contratada, elencados no artigo 155 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - DA ANTICORRUPCAO

9.1 - Na execucao da presente contrato é vedado a Administracdo Municipal Direta
e Indireta e a contratada e/ou o empregado seu, e/ou o preposto seu, e€/ou o gestor
seu:

a) Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a
agente publico ou a quem quer que seja, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

b) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o
presente contrato;

c) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou
prorrogacdes do presente contrato, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da
licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

d) Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro do presente contrato; ou
e) De qualquer maneira fraudar o presente pregdo eletronico; assim como realizar
quaisquer acdes ou omissdes que constituam pratica ilegal ou de corrupgdao, nos
termos da Lei n® 12.846/2013, regulamentada pelo Decreto Municipal n® 5.702, de
17 de janeiro de 2018 (e posteriores alteragdes), bem como quaisquer outras leis
regulamentos aplicaveis ainda que ndo citadas expressamente no presente edital e
futuro contrato.

CLAUSULA DECIMA - DOS DIREITOS E DAS RESPONSABILIDADES DAS
PARTES, E DAS TOLERANCIAS.

10.1 - Os direitos e as responsabilidades das partes sdao os que decorrem das
cldusulas desta avenca e do regime de direito publico a que a mesma esta
submetida, na forma da legislagdo de regéncia.

10.2 - Se uma das partes, em beneficio da outra, ainda que por omissao, permitir a
inobservancia, no todo ou em parte, de cladusulas e condigdes do presente contrato,
seus anexos e termos aditivos, tal fato ndo podera liberar, desonerar, efetuar ou
prejudicar essas clausulas e condices, as quais permanecerao inalteradas, como se
nenhuma tolerancia houvesse ocorrido.

10.3 - A CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais, garantindo que:
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a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas
nas hipdteses dos arts. 7°, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo
0s servicos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao
titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessarias para o alcance das
finalidades do servico contratado ou, quando for o caso, ao cumprimento de
obrigacdo legal ou regulatéria, no exercicio regular de direito, por determinagao
judicial ou por requisicao da ANPD;

c) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante
consentimento, indispensaveis a propria prestacdao do servico, esta sera realizada
apos prévia aprovacdao da CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA pela
obtencdo e gestdo. Os dados assim coletados s6 poderdo ser utilizados na execucdo
dos servicos especificados neste contrato, e em hipdétese alguma poderdao ser
compartilhados ou utilizados para outros finalidades;

c.1) eventualmente, podem as partes convencionar que a CONTRATANTE sera
responsavel por obter o consentimento dos titulares;

d) os sistemas que servirdo de base para armazenamento dos dados pessoais
coletados, seguem um conjunto de premissas, politicas, especificacdes técnicas,
devendo estar alinhados com a legislacdo vigente e as melhores praticas de
mercado.

e) os dados obtidos em razao deste contrato serao armazenados em um banco de
dados seguro, com garantia de registro das transacodes realizadas na aplicacao de
acesso (log), adequado controle baseado em funcdo (role based access control) e
com transparente identificagdo do perfil dos credenciados, tudo estabelecido como
forma de garantir inclusive a rastreabilidade de cada transacdo e a franca apuracao,
a qualquer momento, de desvios e falhas, vedado o compartilhamento desses dados
com terceiros;

e.l1) o caso de haver transferéncia internacional de dados pessoais pela
CONTRATADA, para atender ao acima, esta garante que:

e.1.1) a legislagdo do pais para o qual os dados foram transferidos, asseguram o
mesmo nivel de protecdo que a legislacdo brasileira em termos de privacidade e
protecdo de dados, sob pena de encerramento da relagao contratual, em vista de
restricdo legal prevista no ordenamento juridico brasileiro;

e.1.2) os dados transferidos serdao tratados em ambiente da CONTRATADA;

e.1.3) o tratamento dos dados pessoais, incluindo a propria transferéncia, foi e
continuara a ser feito de acordo com as disposicdes pertinentes da legislagdo sobre
protecao de dados aplicavel e que nao viola as disposicdes pertinentes do Brasil;
e.1.4) sempre que necessario, orientard a CONTRATANTE durante o periodo de
tratamento de dados pessoais, também em relagdo aos dados transferidos para pais
estrangeiro, para que ocorra em conformidade com a legislagao sobre protecao de
dados aplicavel e com as clausulas do contrato;

e.1.5) oferecera garantias suficientes em relacdo as medidas de seguranca técnicas e
organizativas, e as especificara formalmente ao contratante, nao compartilhando
dados que lhe sejam remetidos com terceiros;
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e.1.6) as medidas de seguranca sao adequadas para proteger os dados pessoais
contra a destruicao acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteracao, a divulgacao
ou o0 acesso nao autorizados, nomeadamente quando o tratamento implicar a sua
transmissdo por rede, e contra qualquer outra forma de tratamento ilicito e que
estas medidas asseguram um nivel de seguranca adequado em relacdo aos riscos
que o tratamento representa e a natureza dos dados a proteger, atendendo aos
conhecimentos técnicos disponiveis e aos custos resultantes da sua aplicacao;

e.1.7) zelara pelo cumprimento das medidas de segurancga;

e.1.8) tratard os dados pessoais apenas em nome da CONTRATANTE e em
conformidade com as suas instrugdes e as clausulas do contrato; no caso de nao
poder cumprir estas obrigacdes por qualquer razao, concorda em informar
imediatamente a CONTRATANTE, que neste caso poderd suspender a transferéncia
de dados e/ou de rescindir o contrato;

e.1.9) a legislacdo que |Ihe é aplicavel ndo o impede de respeitar as instrugdes
recebidas da CONTRATANTE e as obrigacdes do contrato e que, no caso de haver
uma alteracao nesta legislagdo que possa ter efeito adverso substancial nas
garantias e obrigagdes conferidas pelas clausulas do contrato, comunicara
imediatamente essa alteracdo a CONTRATANTE, que neste caso poderd suspender a
transferéncia de dados e/ou de rescindir o contrato;

e.1.10) notificara imediatamente a CONTRATANTE sobre: qualquer solicitagao
juridicamente vinculativa de divulgacao de dados pessoais por uma autoridade
fiscalizadora responsavel pela aplicagdo da lei, a menos que seja proibido de outra
forma, como uma proibicao da lei penal de preservar a confidencialidade de uma
investigagao policial; qualquer acesso acidental ou nao autorizado.

e.1.11) respondera rapida e adequadamente todas as solicitacdes de informacgdo da
CONTRATANTE, relacionadas ao tratamento dos dados pessoais objeto da
transferéncia e que se submetera aos conselhos da autoridade fiscalizadora no que
diz respeito ao processamento dos dados transferidos;

e.1.12) a pedido da CONTRATANTE, apresentara as informagdes necessarias sobre o
tratamento relacionado com os dados pessoais objeto da transferéncia ou as
informacgdes solicitadas pela Autoridade fiscalizadora.

e.1.13) em caso de subcontratacdo, informara previamente a CONTRATANTE que
poderda anuir por escrito;

e.1.14) os servicos de processamento pelo subcontratado, serdo executados de
acordo com o disposto neste contrato;

e.1.15) enviara imediatamente a CONTRATANTE uma cdpia de qualquer acordo de
subcontratacdo que celebrar sobre o objeto deste contrato.

10.4 - A CONTRATADA dara conhecimento formal aos seus empregados das
obrigacdes e condicdes acordadas nesta clausula, inclusive no tocante a Politica de
Privacidade da CONTRATANTE.

10.5 - O eventual acesso, pela CONTRATADA, as bases de dados que contenham ou
possam conter dados pessoais ou segredos de negdcio, implicara para a
CONTRATADA e para seus prepostos - devida e formalmente instruidos nesse
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sentido — o mais absoluto dever de sigilo, no curso do presente contrato e pelo prazo
de até 10 anos contados de seu termo final.

10.6 - As partes cooperarao entre si no cumprimento das obrigacdes referentes ao
exercicio dos direitos dos Titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regula mentos de
Protecdo de Dados em vigor e também no atendimento de requisicoes e
determinacdes do Poder Judicidrio, Ministério PuUblico, Orgdos de controle
administrativo;

10.7 - Uma parte devera informar a outra, sempre que receber uma solicitacdao de
um Titular de Dados, a respeito de Dados Pessoais da outra Parte, abstendo-se de
responder qualquer solicitacdao, exceto nas instrugdes documentadas ou conforme
exigido pela LGPD e Leis e Regulamentos de Protecao de Dados em vigor.

10.8 - O Encarregado da CONTRATADA mantera contato formal com o Encarregado
da CONTRATANTE, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da ciéncia da ocorréncia de
gualquer incidente que implique violacdo ou risco de violagdo de dados pessoais de
gue venha a ter conhecimento ou suspeita, devendo a parte responsavel, em até 10
(dez) dias corridos, tomar as medidas necessarias.

10.9 - A critério do Encarregado de Dados da CONTRATANTE, a CONTRATADA podera
ser provocada a colaborar na elaboracao do relatério de impacto a protecao de dados
pessoais (RIPD), conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servigos objeto
deste contrato, no tocante a dados pessoais.

10.10 - Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de
utilizacdo dos dados pessoais, sensiveis ou nao, a CONTRATADA interrompera o
tratamento e, em no maximo (30) dias, sob instrucdes e na medida do determinado
pela CONTRATANTE, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as copias
porventura existentes (em formato digital, fisico ou outro qualquer), salvo quando
necessite manté-los para cumprimento de obrigacdo legal ou outra hipdtese legal
prevista na LGPD.

10.11 - Eventuais responsabilidades das partes, serao apuradas conforme
estabelecido neste contrato e também de acordo com o que dispde a Secdo III,
Capitulo VI da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CONFIDENCIALIDADE

11.1 - Na vigéncia desse CONTRATO e apds o seu encerramento, as PARTES
manterdo sigilo absoluto sobre os dados, materiais, informagdes, documentos,
especificacOes técnicas ou comerciais de propriedade uma da outra ou desenvolvidos
ao longo da vigéncia deste CONTRATO que, eventualmente, tenha conhecimento em
razao deste instrumento, doravante denominadas simplesmente “Informacdes
Confidenciais”.

11.1.1. As PARTES se obrigam a nao publicar, divulgar, colocar a disposicao
ou fard uso sem autorizacdo, por qualquer forma ou meio, direta ou indiretamente,
as Informagdes Confidenciais, sob pena de incorrer em infracdao grave e dar justa
causa a rescisdo deste CONTRATO, respondendo diretamente por eventuais perdas e
danos decorrentes da ndao observancia desta Clausula, respondendo por demais
cominagoes legais.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA GARANTIA.

12.1 A titulo de garantia do cumprimento dos servigos contratados, a licitante
vencedora, apresentara, em favor da Cadmara Municipal de Santa Isabel, o valor
correspondente a 1% (um por cento) do valor do contrato, no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, contados da assinatura do contrato, conforme artigo 98 da Lei
14.133/2021.

12.1.1 O percentual acima podera ser considerado, para complementacgao, a
garantia ja apresentada junto com a proposta inicial, conforme item 2.13.1.2 do
Edital, e podera ser nas modalidades que trata o artigo 96 da Lei 14.133/2021.
12.1.2 Caso haja utilizacdo do valor da garantia, total ou parcial, em virtude de
honrar obrigacdes geradas por forca do contratado firmado entre as partes, a
CONTRATADA procedera obrigatoriamente com a reposicdo, no prazo maximo de até
30 (trinta) dias Uteis, da data do recebimento da notificagao.

12.1.3 Sempre que houver acréscimo ao valor do contrato, sendo pelo reajuste anual
ou qualquer outra natureza, a CONTRATADA se obriga a complementacao da
garantia no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data que firmou
0 reajuste contratual.

12.1.4 Em caso prorrogacao haverd necessidade de constituicdo de nova garantia,
devendo a mesma ser entregue a Contratante em até 05 (cinco) dias uteis da
assinatura do Termo Aditivo.

12.1.5 Findo o contrato, por término de vigéncia ou qualquer outro motivo, a
garantia ou seu saldo, sera restituida a CONTRATADA, no prazo de até 30 (trinta)
dias Uteis, apds o término do contrato, mediante certificacdo, por seu gestor/fiscal,
de que os servicos foram realizados a contento e desde tenham sido cumpridas todas
as obrigacdes aqui assumidas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13.1 - Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposicbes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n°® 8.078, de
1990- Codigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERAGCOES

14.1 - Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seqguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

14.2 - O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO
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15.1 - Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei
14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet e ao art. 8°, §2°,
da Lei n©12.527, de 2011.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA NOMEAGAO

16.1 - A Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Santa Isabel designard um servidor
para exercer a funcdo de Fiscal do Contrato e outro para exercer a gestao, através
de Ato da Mesa, o qual ficara fazendo parte integrante do Termo Contratual.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1 - As partes elegem o foro da CONTRATANTE, com rendncia expressa a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para toda e qualquer acdo oriunda do presente
contrato e que nao possa ser resolvida de comum acordo entre as mesmas.

E, por assim estarem justas e contratadas as partes, mutuamente obrigadas,
assinam o presente instrumento eletronicamente, para todos os fins de direito, na
presenca das testemunhas abaixo.

Santa Isabel/SP,

Presidente da Camara Municipal de Santa Isabel

CONTRATADA

Testemunhas:
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