& Ato da Mesa n? 210, de 17 de junho de 2016

Regulamenta a aplicacdao, no ambito da Camara Municipal de Santa Isabel, da Lei Federal
n? 12.527, de 18 de novembro de 2011 e da outras providéncias

A Mesa da Camara Municipal de Santa Isabel, usando de suas atribuigoes legais, e,

considerando a vigéncia da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que da
efetividade ao art. 52, inciso XXXIII da Constituicao Federal e sua obrigatoriedade no ambito
desta Casa Legislativa;

considerando a intengao da Mesa em primar pelos Principios da Publicidade e
Transparéncia na gestdao da Edilidade;

considerando, ainda, a necessidade de dar fiel execucao a referida Lei Federal, observando
as peculiaridades da Camara Municipal de Santa Isabel e a maxima efetividade do direito
fundamental previsto no art. 52, inciso XXXIII da Constituicao Federal, baixa o seguinte Ato:

Art. 12. O acesso a informagoes no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Santa Isabel
fica regulado por este Ato, observada a Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011.

CAPITULO I
DA PUBLICIDADE ATIVA

Art. 29. Todas as informacoes de publicidade ativa serao disponibilizadas no “Portal
da Transparéncia” no sitio da Camara Municipal de Santa Isabel
(www.camarasantaisabel.sp.leg.br), na rede mundial de computadores (“internet”).

Art. 32. Para os fins deste Ato, entende-se por publicidade ativa o conjunto de informacgoes
livremente disponibilizadas a sociedade no sitio da Camara Municipal de Santa Isabel na
internet, sem que haja a necessidade de solicitacao de qualquer interessado.

Art. 42, Na divulgagao das informagoes a que se refere o artigo anterior, deverao constar, no
minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional, endereco e telefones da Camara
Municipal de Santa Isabel e, se for o caso, horario de atendimento ao publico;

IT - registro das despesas da Camara Municipal de Santa Isabel, observados os requisitos da
Lei Complementar Federal n® 131, de 27 de maio de 2009, bem como dos repasses
financeiros efetuados pelo Tesouro Municipal a Camara Municipal;

Ato da Mesa n? 210-fl. 2

III - informagdes concernentes a procedimentos licitatdrios, inclusive os
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respectivos editais e resultados, bem como informacoes sobre os contratos celebrados;

IV - informacgdes completas sobre o processo legislativo e os trabalhos das Comissdes
Permanentes e Temporarias, inclusive com ligacdo (“link”) para os documentos produzidos;
V - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e,

VI - o texto integral da Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011 e do presente
Ato, o que podera ser feito através de link.

Art. 5. Cabera a Assessoria de Imprensa zelar pelo cumprimento do disposto no artigo
anterior, bem como acompanhar as atualizagoes posteriores, solicitando as providéncias
necessarias aos setores que produzam ou detenham as informagdes.

Art. 62. A Assessoria de Imprensa apresentara cronograma de implementacao de melhorias
do Portal da Transparéncia, que devera contemplar as seguintes agoes:

I - criacao de ferramenta de pesquisa de conteudo, que permita o acesso a informacao de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

IT - mecanismo que possibilite a gravagao de relatérios em diversos formatos eletronicos,
inclusive abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a
andlise das informacoes;

IIT - mecanismo que possibilite 0 acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV - divulgacao em detalhes dos formatos utilizados para estruturagao da informacao;

V - mecanismo que garanta a autenticidade e a integridade das informacoes disponiveis
para acesso;

VI - adogdo de medidas necessarias para garantir a acessibilidade de contetido para pessoas
com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei Federal n® 10.098, de 19 de dezembro de
2000, e do art. 92 da Convencao sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada
pelo Decreto Legislativo Federal n° 186, de 9 de julho de 2008.

Art. 79. As informagcoes oficiais continuarao sendo publicadas na Imprensa Oficial do
Municipio, na forma do art. 104 da Lei Organica do Municipio, o qual prevalecerd, para fins
de contagem de prazos e prova de atos administrativos.
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CAPITULO II
DA PUBLICIDADE PASSIVA

Secgao I
Do Servigo de Informacoes ao Cidadao-SIC
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Art. 8°. Fica criado o Servigo de Informacgoes ao Cidaddo - SIC, no ambito da Camara
Municipal de Santa Isabel, de responsabilidade da Assessoria de Imprensa, que tera, entre
outras, as funcoes de:

I - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacgoes, encaminhando-o aos
setores responsaveis, quando for o caso;

IT - receber e protocolizar os requerimentos de acesso a informagoes, formulados
presencialmente, encaminhando-os aos setores responsaveis e fornecendo comprovante de
recebimento ao interessado;

III - informar sobre a tramitagao dos pedidos de acesso;

IV - controlar os prazos de respostas dos pedidos de acesso, informando aos setores
responsaveis a proximidade do término do prazo;

V - receber as informacoes prestadas pelos setores responsaveis, encaminhando-as aos
interessados;

VI - manter historico dos pedidos recebidos.

Art. 99. Os pedidos de acesso a informacoes poderao ser formulados pela internet ou
presencialmente, em ambos os casos através de formulario padronizado, constante do Anexo
Unico deste Ato, sendo permitido o requerimento de apenas uma informacéao por formulario.
§ 12. A Mesa avaliard, com o auxilio dos setores da Administracao, no prazo de 45 (quarenta
e cinco) dias, a necessidade e a viabilidade de implantagao do atendimento telefonico do
Servico de Informacoes ao Cidadao — SIC.

§ 22, Enquanto nao implantada a modalidade telefonica de atendimento do Servico de
Informagodes ao Cidadao-SIC, nas ligagoes efetuadas para a Assessoria de Imprensa, o
atendente devera se limitar a informar o enderecgo eletronico do “Portal da Transparéncia” e
o endereco fisico da propria Assessoria, bem como a possibilidade de formular, em ambos, o
requerimento de acesso a informagoes.

Secao II
Do Atendimento pela internet

Art. 10. O atendimento pela internet devera se dar através de formulario de
preenchimento imediato (Anexo Unico) e no préprio site, que devera
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registrar nome completo, nimero do CPF, endereco fisico e endereco eletrénico do
requerente.

§ 12. Se, antes da resposta ao pedido, for constatada a falsidade ou inconsisténcia de
qualquer dos dados referidos no “caput”, a Camara Municipal de Santa Isabel devera se
abster de responder ao pedido, mantendo registro da solicitacao pelo prazo de um ano.

CAMARA MUNICIPAL DE SANTA ISABEL



Ato da Mesa n? 210, de 17 de junho de 2016

§ 22, Nao serao admitidos pedidos feitos através de envio direto de mensagem eletronica
(“e-mail”), sem o uso do formuldario referido neste artigo.

Art. 11. A Assessoria de Imprensa providenciara meios para que os pedidos referidos nesta
Secao sejam encaminhados diretamente ao Secretario Administrativo, por meio eletronico.
Art. 12. Constatando que a informacao solicitada esta disponivel no Portal da Transparéncia,
devera responder imediatamente ao interessado, por e-mail que contera, sempre que
possivel, o link para a informacao desejada.

Secao III
Do Atendimento Presencial

Art. 13. O sitio da Camara Municipal de Santa Isabel na internet devera informar o endereco
fisico da Assessoria de Imprensa e o horario de atendimento, além de disponibilizar o
formuldrio para solicitacdo presencial, na forma do Anexo Unico a este Ato, para gravacao
pelo usuério (“download”) e impressao.

§ 12, A Assessoria de Imprensa manterda, durante todo o horario de atendimento, a
disponibilidade de vias do formulario de solicitagao, ja impressas, para qualquer
interessado.

§ 29. Nao serao recebidos pedidos formulados verbalmente ou por meio escrito diverso do
formuldrio constante do Anexo Unico.

Art. 14. Constatando o atendente que a informagcao solicitada se encontra no Portal da
Transparéncia, devera mostrar imediatamente este fato ao interessado, em computador
especifico para atendimento ao publico.

Art. 15. Constatando o atendente que a informagao solicitada se encontra em publicagao da
Imprensa Oficial do Municipio, devera informar ao interessado sua disponibilizagao na
internet ou, se este preferir a consulta em papel, na Biblioteca da Camara Municipal.

Art. 16. Nao sendo o caso dos artigos anteriores, o atendente devera protocolar o pedido,
datando, numerando sequencialmente e fornecendo comprovante de recebimento ao
interessado, informando-o ainda do prazo legal para resposta.
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Secao IV
Das Disposigoes Comuns a Todas as Formas de Atendimento

Art. 17. Nao serao aceitos pedidos genéricos, cuja identificacdo do suporte documental da
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informacao requerida fique inviabilizada, ou pedidos desarrazoados, que requeiram a
produgao ou o processamento dos dados por parte da Camara Municipal.

Art. 18. Sao vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da
solicitacdo de informacgoes de interesse geral, sendo facultado a Camara Municipal de Santa
Isabel baixar o pedido em diligéncia, para que o interessado o justifique, em caso de
informacgao de interesse particular ou coletivo.

Art. 19. Nao se tratando de informagcao sigilosa ou pessoal, nem incidindo as vedagoes dos
arts. 17 e 29, a Assessoria de Imprensa solicitara a instrucao ao Setor que detenha a
informagao, alertando-o do prazo para atendimento.

§ 12. Havendo duvida, por parte da Assessoria de Imprensa, quanto ao carater sigiloso ou
pessoal da informacao, ou ainda sobre a incidéncia dos arts. 17 e 29 deste Ato, devera
formular consulta a Assessoria Juridica, que a respondera no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 22, Tratando-se de questdo inédita ou de alta complexidade, a Assessoria Juridica podera,
dando ciéncia a Presidéncia, solicitar a orientagao da Secretaria Administrativa, que devera
se manifestar em 5 (cinco) dias.

Art. 20. O pedido de acesso devera ser respondido em prazo nao superior a 20 (vinte) dias,
ao final do qual a Assessoria de Imprensa devera:

I - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducao ou obter
a certidao;

IT - indicar as razoes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido;
ou

III - comunicar que ndo possui a informacgao, indicando, se for do seu conhecimento, o érgao
ou a entidade que a detém.

§ 12. O prazo referido no “caput” podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§ 22, Quando nao for autorizado o acesso, por se tratar de informacao sigilosa ou pessoal, o
requerente devera ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos e condigées para
sua interposicao, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente para sua
apreciacao.

§ 32. A informacdo armazenada em formato digital sera assim fornecida, caso haja anuéncia
do requerente, sendo esta presumida no caso de pedidos efetuados pela internet.
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§ 42, Sempre que nao haja a necessidade de entregar documento em papel, a resposta
deverd se dar por meio eletronico (“e-mail”), mesmo que a solicitacao tenha sido presencial.
Art. 21. Caso a informacao solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletronico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao requerente,
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por escrito, o lugar e a forma pela qual podera consultar, obter ou reproduzir a referida
informacao, procedimento esse que desonerara a Camara Municipal de Santa Isabel da
obrigacao de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar nao dispor de meios
para realizar por si mesmo tais procedimentos.

§ 12. Na hipotese da declaragao prevista no “caput” é facultado a Camara Municipal de
Santa Isabel baixar o pedido em diligéncia para que o interessado comprove a insuficiéncia
de recursos, suspendendo-se, durante tal apuracgao, o prazo previsto no art. 20.

§ 22, Constatada a falsidade da declaragdo, o interessado sera comunicado do indeferimento
da gratuidade e da possibilidade de recurso, que se processara na forma do art. 25.

Art. 22. O servigo de busca e fornecimento da informacgao é gratuito, salvo nas hipoteses de
reproducao, impressdo ou digitalizacdo de documentos, situacdo em que sera cobrado o
valor necessario ao ressarcimento do custo dos servicos e dos materiais utilizados.

§ 12. A Mesa estabelecerd, em até 45 (quarenta e cinco) dias contados da vigéncia deste Ato,
o valor referido no “caput”, mediante proposta fundamentada do Secretario Administrativo
da Camara Municipal.

§ 22, Cabera também ao Secretario Administrativo propor a atualizagao do valor
inicialmente fixado, quando este se tornar insuficiente para ressarcir os custos.

Art. 23. Quando se tratar de acesso a informacdo contida em documento cuja manipulacao
possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de cépia, com certificacdo
de que esta confere com o original.

Paragrafo tnico. Na impossibilidade de obtenc¢ao de cdpias, o interessado podera solicitar
que, as suas expensas e sob supervisao de servidor publico, a reproducao seja feita por
outro meio que nao ponha em risco a conservacao do documento original.

Art. 24. E direito do requerente obter o inteiro teor de deciséo de negativa de acesso, por
certiddo ou copia.

Art. 25. No caso de indeferimento de acesso a informacgdes ou as razoes da negativa do
acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisao no prazo de 10 (dez) dias, a
contar da sua ciéncia, dirigido a Mesa.
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§ 12. A ciéncia referida no “caput” sera presumida pelo envio de comunicagao ao enderego
eletronico fornecido pelo requerente no ato do pedido.

§ 29, Interposto o recurso, sera formado processo administrativo, no qual deverao se
manifestar, em prazos sucessivos de 10 (dez) dias cada, a Assessoria Juridica e a Secretaria
Administrativa, deliberando a Mesa na reuniao ordinaria apds o recebimento do processo
instruido.

Art. 26. Provido o recurso, a Mesa determinara que se adotem as providéncias necessarias
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para o fornecimento da informacao, na forma deste Ato e no menor prazo possivel.

Art. 27. Nao podera ser negado acesso a informacgao necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direito individual.

Paragrafo tnico. No caso previsto neste artigo, tratando-se de informacao sigilosa ou
pessoal, o interessado devera firmar termo de compromisso de manter sigilo sobre a
informacado recebida e de ndo utilizd-la para outro fim que nao a tutela de direito individual
proprio, sob pena de responsabilizacdo.

CAPITULO III
DA CLASSIFICACAO DAS INFORMACOES

Art. 28. As informagoes detidas pelo Poder Publico classificam-se em comuns,
sigilosas e pessoais.

Secgao I
Das Informacoes Sigilosas

Art. 29. Nao se dara acesso a informacgdes protegidas por hipoteses legais de sigilo e de
segredo de justica, bem como de segredo industrial decorrente da exploragao direta de
atividade economica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha
qualquer vinculo com o poder publico.

Art. 30. Sao consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado e,
portanto, passiveis de classificagao, nos termos do art.24 da Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, as informagdes cuja divulgagao ou acesso irrestrito possa:

I - por em risco a autonomia municipal;

IT - prejudicar ou por em risco a condugao de negociacgoes estratégicas para a
Municipalidade, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e
organismos internacionais, ou ainda pelo Poder Executivo do Municipio;

I1I - por em risco a vida, a seguranga ou a saude populagao;
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IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econoémica ou monetaria do Municipio;
V - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse estratégico
municipal;

VI - por em risco a seguranca de instituicdes ou de altas autoridades municipais e seus
familiares, ou autoridades nacionais e estrangeiras em transito no Municipio;

VII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagao ou fiscalizacdo em
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andamento.

Art. 31. Sao também passiveis de classificagao, nos termos do art. 24 da Lei Federal n?
12.527, de 18 de novembro de 2011, as informagoes:

I - obtidas por Comissao Parlamentar de Inquérito, com ou sem autorizacao judicial, ou por
Comissao Permanente no exercicio de atividades de fiscalizacdo;

IT - produzidas ou reunidas por requisicao judicial ou do Ministério Publico, para fins de
instrucao criminal, eleitoral ou em acao de improbidade administrativa;

ITI - produzidas, reunidas ou custodiadas por Comissdo Permanente de Inquérito
Administrativo, ou pelo Conselho de Etica e Decoro Parlamentar.

Art. 32. As informagodes obtidas pelas Comissoes Parlamentares de Inquérito, no exercicio
dos seus poderes de fiscalizagao previstos no art. 58, § 32da Constituicao Federal, quando
protegidas por sigilo bancario, fiscal, de registros ou comunicagoes telegraficas, de dados e
telefonicos, serdo de acesso privativo dos Vereadores integrantes da CPI, que se sub-
rogarao no dever de sigilo.

Paragrafo unico. Quando for imprescindivel, para fundamentagao do relatério final da CPI, a
mencao a dado sigiloso, se devera langar a conclusdo alcangada com base neste dado,
fazendo referéncia a “informacao sigilosa”, sem declina-la de forma especificada.

Art. 33. A informacdo em poder da Camara Municipal de Santa Isabel, observado o seu teor
e em razao de sua imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou do Estado, podera ser
classificada nos termos do art. 24 da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 12 Os prazos maximos de restricao de acesso a informacao, conforme a classificagao
prevista no “caput”, comecam a contar a partir da data de sua producao e sao aqueles
estabelecidos na Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011.
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§ 22, Transcorrido o prazo de classificacao ou consumado o evento que defina o seu termo
final, a informacao tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico, ressalvadas as de
natureza pessoal.

§ 39. Para a classificacdao da informacao em determinado grau de sigilo, devera ser
observado o interesse publico da informacao e utilizado o critério menos restritivo possivel,
considerados:

I - a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Estado; e

IT - o prazo maximo de restrigao de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Art. 34. A decisao de classificagao do sigilo de informac¢des no ambito da Camara Municipal
de Santa Isabel devera ser fundamentada e sera de competéncia:

I - no grau de ultrassecreto, do Presidente da Camara Municipal de Santa Isabel;

IT - no grau de secreto, da Mesa;
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III - no grau de secreto, relativamente as informagoes produzidas ou custodiadas por CPI,
do Vereador Presidente da Comissao, sem prejuizo do disposto no inciso anterior;

IV - no grau de reservado, da Mesa e do Secretario Administrativo.

Art. 35. Serao publicados, anualmente, no “Portal da Transparéncia”:

I - rol das informagoes que tenham sido desclassificadas nos tltimos 12 (doze) meses;

Il - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificacao para
referéncia futura;

Il - relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informagao recebidos,
atendidos e indeferidos, bem como informacdes genéricas sobre os solicitantes.
Paragrafo nico. As informagoes que forem objeto de solicitagao frequente ao Servigo de
Informacoes ao Cidadao-SIC deverao, por sugestdo da Assessoria de Imprensa, ser incluidas
no Portal da Transparéncia, observadas as restri¢coes legais.

Secao 11
Das Informacoes Pessoais

Art. 36. E informacéo pessoal aquela relacionada & pessoa natural identificada ou
identificavel.
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Art. 37. As informacoes pessoais terao o tratamento previsto no art. 31 da Lei Federal n?
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo tnico. O tratamento das informacgoes pessoais nao impede a divulgacao de dados
estatisticos ou consolidados.

Art. 38. As informagoes reguladas nesta Secdo serao fornecidas a autoridade publica, nos
casos em que exista previsao legal para tal prerrogativa e, em qualquer hipotese, quando
em atendimento a requisigao do Ministério Publico ou do Poder Judiciario.

Secao III
Das Disposicoes Comuns as Informacoes Sigilosas e Pessoais

Art. 39. Sera responsabilizado o agente publico que incorra em conduta inadequada no
tratamento de informacao sigilosa ou pessoal, da qual decorra sua perda, alteracao
indevida, acesso, transmissao ou divulgagao nao autorizados.

Art. 40. Os orgaos e entidades publicas respondem diretamente pelos danos causados em
decorréncia da divulgagao ndo autorizada ou utilizacao indevida de informacgoes sigilosas ou
pessoais, cabendo a apuracao de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa,
assegurado o respectivo direito de regresso.
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Paragrafo tnico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade privada que,
em virtude de vinculo de qualquer natureza com érgaos ou entidades publicas, tenha acesso
a informacao sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 41. O disposto neste Ato nao prejudica a competéncia da Assessoria de Imprensa, para
a divulgacao ativa das atividades da Camara Municipal de Santa Isabel e o0 atendimento a
profissional de Imprensa devidamente identificados.

Art. 42. Nenhum servidor, agente publico, ou agente particular a servico da Camara
Municipal de Santa Isabel podera, a pretexto de dar cumprimento a Lei Federal n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011, fornecer informagao por meio diverso do previsto neste Ato.

§ 12. A infracdo ao disposto no “caput” deste artigo sera considerada falta funcional grave,
se cometida por servidor, contratual, se cometida por agente terceirizado, e de decoro
parlamentar, se cometida por Vereador,
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neste ultimo caso, somente se a titulo de informacao oficial ou em nome da Camara
Municipal de Santa Isabel.

§ 22, O disposto no “caput” nao impede a livre manifestacao do Vereador, na forma do art.
29, inciso VIII da Constituicdo Federal, desde que nao o faga a titulo de informacao oficial
ou em nome da Camara Municipal de Santa Isabel.

Art. 43. As despesas decorrentes da execucao deste Ato correrao por conta das dotagoes
orgamentarias préprias, suplementadas, se necessario.

Art. 44. Este Ato entra em vigor na data da sua publicacao.

Santa Isabel, 17 de junho de 2016.

EVALDO DE SOUZA BARBOSA

Presidente
EDSON ROBERTO ALMEIDA FONTES ODILON MORAES
FERNANDES
19 Vice-Presidente 22 Vice-Presidente
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MAURICIO DONIZETI PLATZ LUIZ CARLOS ALVES
DIAS
192 Secretario 22 Secretario

Registrado e publicado nesta Secretaria Administrativa, na data supra.

BENEDITO PAULO FURMANKIEWICZ FRUGOLI
Secretario Administrativo

Formulario SIC
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